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Normas de simplificacao e desburocratizagao de processos de licenciamento,
comunicagao prévia, pedidos de informacgao prévia e autorizagao de utilizagao,
submetidos ao abrigo do Decreto-Lei n.° 555/99, de 16 de dezembro, na sua atual

redagado — Formato Digital

Ao fim de seis meses apos a deliberagdo de Camara Municipal em sua reuniao de 19/12/2018,
todos os processos submetidos no ambito do Decreto-Lei n.°555/99, de 16 de dezembro, na

sua atual redagao, ficam obrigados, a cumprir as presentes normas:

1. Os elementos instrutorios dos pedidos de operagbes urbanisticas devem ser
apresentados em suporte digital CD (ndo regravavel), identificando na capa com o
Nome do Requerente, o Numero de Identificagdo Fiscal, o Tipo de Operagao
Urbanistica, o Local da Operagao Urbanistica e o Numero da Verséo.

2. Todos os elementos de um processo/requerimento deverdo ser entregues em formato
digital e autenticados através da assinatura digital qualificada do cartdo do cidadao ou
chave mével digital.

3. O coordenador do projeto, deverd apresentar uma declaragdo de conformidade,
garantindo a reproducgao integral dos elementos entregues entre o formato papel com o
formato digital, de acordo com o Anexo .

4. Todos os ficheiros devem ser apresentados em suporte digital através de CD , devendo
todos os elementos estar gravados numa uUnica diretoria e devidamente identificados
de acordo com o Quadro I. O projeto de arquitetura deve ser composto por ficheiros
correspondentes as pegas escritas e as pecas desenhadas sao apresentadas num
unico ficheiro. Os projetos de especialidades devem conter apenas dois ficheiros, um
correspondente as pecas escritas e outro as pegas desenhadas, por cada
especialidade, devidamente identificados de acordo com Quadro |.

5. As pecas escritas deverdo ser entregues em formato PDF/A, por ser este o formato que
garante o arquivo de longa duragdo de documentos eletronicos, apresentadas em
formato A4 com margem esquerda de 2,5 cm, devidamente assinadas digitalmente e
individualmente.

6. As pecas desenhadas deverdo ser entregues em formato DWFx, que suporta a
assinatura digital, com formatos padronizados A4, A3, A2, A1 e A0, garantindo a
adaptacdo do formato escolhido as pecas desenhadas, para uma correta

apresentacao.
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7. Todas as fotografias a integrar os processos, deverdo ser entregues em formato PDF/A
e podem ser integradas no ficheiro correspondente a memdria descritiva, caso o
técnico assim o entenda.

Cada ficheiro PDF/A ndo deve ocupar mais do que 2 MB em média.

Cada ficheiro DWFx nao deve ocupar mais de 10MB em média.

10. O ficheiro DWFx a apresentar, assinado digitalmente, devera ser composto pelos
layouts de impressao correspondentes as diversas categorias do projeto de arquitetura
(ex: layout 01_levantamento_topografico; layout 02_Planta_implantacédo; layout
03_planta_res_chao; layout 04_ planta_andar; layout 05 planta_cobertura; etc).

11. Devera ser entregue um Unico ficheiro em DWFx para todas as pegas desenhadas
relativas ao projeto de arquitetura e outro para todas as pegas desenhadas relativas a
cada projeto de especialidade.

12. Qualquer alteragao/retificagéo de elementos ao projeto devera consistir na entrega de
um novo ficheiro identificando os elementos a substituir/retificar, com a respetiva versao
(ex: 002_REQ_vr2).

13. O(s) levantamento(s) topografico(s) e o(s) poligono(s) de implantagdo da operagdo
urbanistica devem ser elaborados e subscritos por um técnico certificado para o efeito,
o qual devera apresentar a respetiva declaragdo da associagdo profissional.

14. Os layers do(s) levantamento(s) topografico(s) e o(s) poligono(s) de implantagdo da
operacgao urbanistica devem ser identificados de acordo com o Anexo Il - Catalogo de
Objetos.

15. Os levantamentos topograficos, plantas de implantagdo e planta sintese a apresentar,
deverdo ser entregues também em formato vetorial (dwg, dxf, dgn, shp) assinado
digitalmente, georreferenciados preferencialmente pelo sistema ETRS89/TM06 -
Projecao transversal de Mercator- Elipsoide GRS80(PT- TMO6/ETRS89).

e O referido levantamento devera abranger a area de intervencao da operagao
urbanistica, e zona de espago publico envolvente num afastamento de 50 m
relativamente ao perimetro da parcela, com materializagdo no terreno de trés pontos
fixos e indeformaveis, georreferenciados (marcas topograficas, pilaretes, marcos ou
outros), devendo ser colocados de forma permanente no exterior da propriedade,
num local publico e acessivel, utilizando materiais duraveis que garantam a sua
permanéncia durante a intengdo da intervencao urbanistica, a execucao da obra e
pelo periodo minimo de um ano apos esta estar concluida.

o A peca grafica devera conter a indicacao de infraestruturas lineares e nao lineares,
nomeadamente, redes elétricas e colunas de alta, média e baixa tensdo, colunas de

iluminacdo publica, de telecomunicagdes, caixas de visita, sarjetas e grelhas, lancis,
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valvulas de seccionamento, aquedutos e/ou coletores pluviais, bocas ou marcos de
incéndio, linhas de &gua, equipamento urbano e tipo de pavimentacdo nos
arruamentos e passeios envolventes.

16. A primeira folha dos ficheiros DWFx devera ser de indice, identificando todas as
paginas que compdem o ficheiro. Este indice pode ser criado em qualquer programa de
edicdo de texto e “impresso” para DWF (usando por exemplo o driver gratuito DWF
Writer disponibilizado pela Autodesk).

17. A planta de implantagéo e o levantamento topografico, devem cumprir com a lista de

layers e respetiva simbologia, de acordo com o Anexo |l - Catalogo de Objetos.

18. Nos projetos de especialidades que exijam aprovagdo ou certificagdo de entidades
externas, devem ainda apresentar o comprovativo de aprovagao/certificacao
(digitalizado), a anexar as pegas escritas e desenhadas. (Nao se considera obrigatoério
a apresentacdo de projeto validado pela entidade externa. E da responsabilidade do
autor do projeto garantir a conformidade do projeto submetido a Camara Municipal em
formato digital com aquele que foi aprovado/certificado pela entidade consultada), de
acordo com o n.°9 do artigo 13.° do Decreto-Lei n.°555/99, de 16 de dezembro com
redagéo dada pelo Decreto-Lei n.°136/2014, de 9 de setembro.

19. Qualquer uma das seguintes categorias, no que se refere ao projeto de arquitetura, tem
que estar contida num layer isolado: paredes, portas, janelas, tramas ou grisés,
elementos decorativos ou mobiliario, arranjos exteriores, areas a demolir, legenda e
esquadria, cotas, texto relativo as areas, texto relativo a identificacdo dos espacgos,
quadros, mapas e imagens (como ortofotomapas).

20. Os poligonos fechados relativos aos calculos de areas devem ser separados em layers
auténomos, quando sobrepostos.

21. Os poligonos relativos ao célculo de areas devem, pelo menos, ser os seguintes: area
do prédio, area de implantagao, area de impermeabilizagao, area bruta de construgao
por piso e area habitavel por piso.

22. As pecgas desenhadas deverdo ser legendadas no canto inferior direito contendo a
identificacdo do requerente, o tipo de operagao urbanistica, a localizagdo, o nimero do
desenho com indicacdo da respetiva revisdo, a data, a escala, a especificacdo da peca
desenhada, o nome do autor do projeto ou identificagdo da sociedade de profissionais
com atividade no dominio da arquitetura, se for o caso.

23. Todas as folhas contidas num ficheiro DWFx deveréo ser criadas a partir de um ficheiro
vetorial com o formato e escala iguais aos de impressao. Por exemplo, um desenho que
seria impresso em A1 devera passar a DWFx com o mesmo formato/escala, nao

dispensando a respetiva cotagem.
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24. Sempre que a operagdo urbanistica a apreciar inclua alteragbes, ampliagdes e
demoligdes devem ser utilizadas para a sua representagdo as seguintes cores
convencionais: a cor preta para os elementos a manter, a cor vermelha para os
elementos a construir, a cor amarela para os elementos a demolir e a cor azul para os
elementos a legalizar.

25. A unidade de medida utilizada deve ser o metro, com precisdo de duas casas decimais.

26. No caso de operagdes urbanisticas a realizar em regime de propriedade horizontal,
devera existir um conjunto de layers identificativo de cada fragdo, area comum e uso
exclusivo.

27. Todos os ficheiros criados a partir de aplicagdes CAD deverdo permitir identificagio e
controle da visibilidade dos layers.

28. 0 nome dos documentos que compdem um ficheiro devera permitir identificar
inequivocamente o seu conteludo. Esta simplificacdo permitira tanto aos servigos
técnicos como ao proprio requerente, um reconhecimento mais rapido do conteudo dos
documentos apresentados. O nome dos ficheiros deve iniciar-se com trés digitos e deve
ser identificado de acordo com o nome e formato definido no seguinte Quadro |

(podendo ser acrescentados outros ficheiros, seguindo sempre a mesma coeréncia):
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Quadro |

Designacao/Contetudo Nomenclatura Formato
indice 001 _INDICE PDF/A
Requerimento 002_REQ. PDF/A
Documentos de identificacdo e legitimidade do | 003_DOC. PDF/A
requerente (BI, NIF, CC, Certiddes, Procuragdes,

etc... - num Unico ficheiro)

Termo de responsabilidade do coordenador, | 004 _TR_COOR. PDF/A
respetiva declaragdo da associagdo profissional e

CC

Termo de responsabilidade do diretor fiscalizagdo, | 005 TR_FISC. PDF/A
respetiva declaragdo da associagdo profissional e

CC

Termo de responsabilidade do diretor de obras, | 006_TR_DO. PDF/A
respetiva declaragdo da associagdo profissional e

CC

Termo de responsabilidade do topdgrafo, respetiva | 007_TR_TOPO. PDF/A
declaracdo da associagao profissional e CC

Levantamento Topografico georreferenciado 008 LEV TOPO. DWG
Levantamento Topografico georreferenciado 008 LEV TOPO. DWFx
Planta de implantagdo sobre levantamento | 009_PL_IMPLANT. DWG
topografico

Planta de implantacdo sobre levantamento | 009 PL_IMPLANT. DWFx
topografico

Plantas de localizagao e Plantas do plano especial | 010 _PL_PDM. PDF/A
do ordenamento do territdrio vigente

Projeto de Arquitetura — Pecas Escritas 011 _PRJ_ARQ. PDF/A
Projeto de Arquitetura — Pecas Desenhadas 012_PRJ_ARQ. DWFx
Plano de Acessibilidades — Pecas Escritas 013 _PL_ACE. PDF/A
Plano de Acessibilidades — Pegas Desenhadas 014 PL _ACE. DWFx
Projeto de Estabilidade — Pecas Escritas 015 PRJ ESTAB. PDF/A
Projeto de Estabilidade — Pecas Desenhadas 016 PRJ ESTAB. DWFx
Projeto Elétrico/Ficha Eletrotécnica - Pegas | 017_PRJ_ELETR. PDF/A
Escritas

Projeto  Elétrico/Ficha Eletrotécnica — Pecgas | 018 _PRJ_ELETR. DWFx
Escritas

Projeto Gas — Pecas Escritas 019 PRJ GAS. PDF/A
Projeto Gas — Pecas Desenhadas 020 PRJ GAS. DWFx
Projeto Aguas — Pecas Escritas 021 PRJ AGUAS. PDF/A
Projeto Aguas — Pecas Desenhadas 022 PRJ AGUAS. DWFx
Projeto Saneamento — Pecas Escritas 023 PRJ SANEA. PDF/A
Projeto Saneamento — Pecas Desenhadas 024 PRJ SANEA. DWFx
Projeto Aguas Pluviais — Pecas Escritas 025 PRJ PLUVIAIS. PDF/A
Projeto Aguas Pluviais — Pecas Desenhadas 026 PRJ PLUVIAIS. DWFx
Projeto Arranjos Exteriores — Pecas Escritas 027 PRJ EXT. PDF/A
Projeto Arranjos Exteriores — Pecas Desenhadas 028 PRJ EXT. DWFx
Projeto Telecomunicagdes — Pecgas Escritas 029 PRJ TELE. PDF/A
Projeto Telecomunicagdes — Pecas Desenhadas 030 PRJ TELE. DWFx
Projeto Térmico — Pecas Escritas 031 PRJ TERMICO. PDF/A
Projeto Térmico — Pecas Desenhadas 032 PRJ TERMICO. DWFx
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Projeto/FICHA SCIE — Pecas Escritas 033 PRJ _SCIE. PDF/A
Projeto SCIE — Pecas Desenhadas 034 PRJ SCIE. DWFx
Projeto acustico — Pecas Escritas 035 PRJ ACUSTICA. | PDF/A
Projeto acustico — Pegas Desenhadas 036 PRJ ACUSTICA. | DWFx
Projeto AVAC — Pecas Escritas 037 PRJ _AVAC. PDF/A
Projeto AVAC — Pecas Desenhadas 038 PRJ AVAC. PDF/A
Projeto Eletromecéanica — Pecgas Escritas 039 PRJ _MECAN. PDF/A
Projeto Eletromecanica — Pegcas Desenhadas 040 PRJ_MECAN. DWFx

29. Os ficheiros DWFx devem ser gravados com a espessura dos layers a 0,00.

30. Apenas seréo permitidos ficheiros que contenham no nome n&o mais de 50 caracteres
alfanuméricos incluindo a utilizagéo do hifen ou underscore (-, )

31. Exemplos de caracteres especiais que ndo poderdo ser utilizados.
[: 4,9, =, @, ESPACO, ¢, 3, 8, etc.].

32. A preparagdo dos ficheiros é da responsabilidade de quem os cria, sejam pegas
escritas ou pecas desenhadas.

33. A Camara Municipal nunca efetuara qualquer alteragdo aos ficheiros.

34. A presente norma entra em vigor seis meses apos a sua aprovagdo em reunido de
camara. Neste periodo serao aceites

35. Os ficheiros devem cumprir todas as especificagdes infra indicadas, sob pena da sua

rejeicao liminar.

A entrega do processo em formato papel devera ser mantida, pelo menos, até ser
implementado um sistema informatico proprio de gestdo documental de processos de
operagdes urbanisticas, compativel com o sistema informatico da Comissédo de Coordenacéo e

Desenvolvimento Regional (SIRJUE).

Praca Comendador Ferreira Tavares . 3850-053 Albergaria-a-Velha / tel. +351 234 529 300
www.cm-albergaria.pt / geral@cm-albergariz

| fax. +351 234 522 225 | N.LP.C. 506 783 146




AIBER
GAR[A

LHAVE

MUNICIPIO

ANEXO |

Declaragao do coordenador dos projetos relativo

a conformidade do formato digital com a versao impressa

... (@), morador na ..., contribuinte n.° ..., inscrito na ...(b) sob o n.° ..., declara que o projeto de
......... apresentado em formato digital, de que é coordenador, relativo a obra de ...(c),
localizada em ...(d), cujo ... (e) foi requerido por ...(f), corresponde aos elementos entregues
em suporte de papel (versdo impressa) e que cumpre as normas de instrugdo de processo em

formato digital aprovado em reunido de cdmara datadade __ /__ /

... (assinatura) (h)
... (data)

Instrugdes de preenchimento

a) Nome e habilitagdo do autor do projeto.

b) Indicar associagao publica de natureza profissional, quando for o caso.
¢) Indicagéo da natureza da operagao urbanistica a realizar.

d) Localizagéo da obra (rua, nimero de policia e freguesia).

e) Indicar se se trata de licenciamento, comunicagao prévia ou autorizagéo.
f) Indicagdo do nome e morada do requerente.

h) Assinatura.
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