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CAMARA MUNICIPAL DE ALBERGARIA-A-VELHA transferéncia, seguros, valorimetria e gestdo dos bens mdveis e
iméveis do municipio, inventariacdo de direitos e obrigacdes, as-
Aviso n.° 3327/2003 (2.2 série) — AP. — Regulamento de Sim como as competéncias dos diversos servicos municipais en-

Inventario e Cadastro do Patriménio Municipal de Albergaria- Volvidos na prossecucéo destes objectivos.

-a-Velha — Jo&o Agostinho Pinto Pereira, presidente da Camara 2 — No ambito da gestdo do patrimonio integra-se a obser-

Municipal de Albergaria-a-Velha: vancia de uma correcta afectacao dos bens pelas diversas divi-
Faz publico que a Assembleia Municipal, em sess&o ordinaria g&es municipais, tendo em conta a sua mais adequada utilizagao

27 de Fevereiro de 2003, deliberou aprovar o Regulamento de Iffce as actividades desenvolvidas e o incremento da eficiéncia

ventario e Cadastro do Patriménio Municipal de Albergaria-a-Velhagdas operacoes.

o qual entra em vigor no prazo de 15 dias a contar do dia seguinte

ao da publicacdo do aviso respectivoDiario da Republica CAPITULO Il
E para constar e demais efeitos se publica o presente edital e
outros de igual teor, que vao ser afixados nos lugares de estilo. Do inventario e cadastro
27 de Margo de 2003. — O Presidente da Canda@g Agos- ]
tinho Pinto Pereira Artigo 3.°
Introdugéo

L . ~ Inventariagéo
A descentralizagcdo de poderes, efectuada mediante a transferén-

cia de atribuic6es e competéncias para as autarquias locais, vem — A inventariacio compreende as seguintes operacdes:
dar origem a crescentes preocupacoes, por parte dos 6rgdos muni-

cipais, inerentes a uma gestdo econémica, eficiente e eficaz das @) Arrolamento — levantamento de todos os elementos
actividades que desenvolvem. patrimoniais a inventariar;

Assim, face as actuais exigéncias da gestdo municipal, é exigido b) Classificagdo — agrupamento dos elementos patrimoniais
um conhecimento integral e exacto da composi¢éo do patriménio pelas diversas classes, tendo por base, no caso de se tra-
municipal e do contributo deste para o desenvolvimento das co- tar de bens, o seu cédigo de classificacao;
munidades locais. c) Descricdo — evidenciagdo das caracteristicas, qualidade e

E neste sentido que, dando cumprimento ao disposto nae&linea quantidade de cada elemento patrimonial, de modo a pos-
do n.° 2 do artigo 64.° da Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro, com sibilitar a sua identificagéo;
as alteragGes que lhe foram introduzidas pela Lei n.° 5-A/2002, de d) Avaliagdo — atribuicdo de um valor a cada elemento pa-
11 de Janeiro, e tendo em conta a entrada em vigor do Plano trimonial, em conformidade com os critérios de valorimetria
Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL), aprovado aplicaveis.

pelo Decreto-Lei n.° 54-A/99, de 22 de Fevereiro, com as altera-
¢Oes que lhe foram introduzidas pela Lei n.° 162/99, de 14 de Se-2 — Os elementos a utilizar na gestéo e controlo dos bens pa-
tembro, pelo Decreto-Lei n.° 315/2000, de 2 de Dezembro, e petdmoniais séo:
Decreto-Lei n.° 84-A/2002, de 5 de Abril, se reveste de grande . . o
importancia a elaboracéo do presente Regulamento de Inventario &) Fichas de inventario;
e Cadastro. b) Mapas de inventario;
O seu primordial objectivo assenta na definicdo e implementa- € Conta patrimonial;
¢80, de forma sistematizada, dos mecanismos, circuitos e metodo- ) Codigo de classificagdo dos bens.
logias de procedimento, respeitante a todos os bens, direitos € . , . ~
obrigaces, constitutivos do patriménio municipal. 3 — Os elementos referidos no nimero anterior seréo elabora-
A elaboracéo e permanente actualizacdo do inventario vai pef©S € actualizados mediante suporte informatico.
mitir conhecer, em qualquer momento, o estado, o valor, a afec-

tacdo e a localizagdo dos bens do municipio, constituindo a base Artigo 4.°
do controlo e da gestdo dindmica do seu patriménio.
O Regulamento de Inventario e Cadastro vai acabar por se in- Fichas de inventario

serir, conjugar ou mesmo complementar com a norma de contro-
lo interno, a aprovar conforme o artigo 10.° do Decreto-Lei n.° 54-A/

99, de 22 de Fevereiro, com a redaccao que Ihe foi dada pelo D 1 — Constituem documentos obrigatdrios de registo do inven-

LoD 31E17000 de'2 do Derenbo eCrq%io do patrimoénio, as fichas de inventario, I-1 a I-11, a seguir

Sem prejuizo da entrada em vigor de legislagao especifica qgéscrlmlnadas (@nexo:
regulamente o patrimoénio municipal, procede-se a elaboracdo do a) Imobilizado incorpéreo (I-1);
presente Regulamento a partir de, entre outros, extractos do POCAL ) Bens iméveis (I-2);
e diversos normativos legais aplicaveis ao patriménio do Estado, ¢) Equipamento basico (I-3);
com as alteracGes consideradas necessarias a uma melhor adequa-g) Equipamento de transporte (I-4);
¢&o a realidade patrimonial do municipio de Albergaria-a-Velha, ¢ Ferramentas e utensilios (I-5);
salvaguardando sempre as normas de aplicacao obrigatéria, face f) Equipamento administrativo (I’-6);

ao POCAL. g) Taras e vasilhame (I-7);
P h) Outro imobilizado corpéreo (I-8);
CAPITULO | i) Partes de capital (I-9);

. . j) Titulos (1-10);
Principios gerais K) Existéncias (I-11).

Artigo 1.° 2 — Para todos os bens, devera constar na respectiva ficha de
Ambito de aplicagéo inventario 0 local onde os mesmos se encontram. )
3 — As fichas, a que se refere o0 n.° 1 do presente artigo, sao
1 — O inventério e cadastro do patriménio municipal de Albernumeradas sequencialmente e agregadas nos livros de inventario
garia-a-Velha, compreende todos os bens, direitos e obrigacdés imobilizado, de titulos e de existéncias.
constitutivos do mesmo.
2 — Os bens sujeitos ao inventario e cadastro compreendem,

para além dos bens do dominio privado de que o municipio é titu- Artigo 5.°
lar, todos os bens de dominio publico sob a sua responsabilidade ) .
em sede de administracdo ou controlo, estejam ou nédo afectos a Mapas de inventario

sua actividade operacional. . » o
1 — Os mapas de inventario agrupam todos os bens constituti-

Artigo 2.° vos do patriménio municipal, constituindo um importante instru-
P mento de apoio, com a informacéo agregada por tipo de bens e
Objectivos g L
por cédigo de actividade, bem como por qualquer outra forma que
1 — O presente Regulamento estabelece os principios gerais ¢ignha a ser julgada conveniente a salvaguarda do patriménio bem
inventario e cadastro, aquisigao, registo, alienacdo, abate, cess&mo ao incremento da eficiéncia das operacdes.
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2 — Seréo elaborados os seguintes mapas de registo do imobi8 — Quando néo for possivel identificar o cédigo de classifica-

lizado corporeo (anexo):

¢ao funcional, o subcampo que Ihe corresponde seré preenchido

com zeros.

a) Bens imoéveis:

Mapa de registo de terrenos e recursos naturais;
Mapa de registo de edificios e outras construgdes:

Edificios:
Mapa de registo de escolas;
Mapa de registo de instalacbées desportivas e
recreativas;
Mapa de registo de lares de terceira idade;

Mapa de registo de instalagfes de servicos;
Mapa de registo de outros edificios.

cao:
a)

b)

Outras construgoes:

Mapa de registo de viadutos, arruamentos e obras
complementares;

Mapa de registo de captacao, tratamento e dis-
tribuicdo de agua;

Mapa de registo de parques e jardins;

Mapa de registo de viagao rural;

Mapa de registo de infra-estruturas para distri-
buicdo de energia eléctrica;

Mapa de registo de constru¢des para sinaliza-
cao de transito;

Mapa de registo de cemitérios.

d)

e

b) Bens moveis:

1 — A conta patrimonial reflecte todas as variacdes, tais como

Mapa de registo de equipamento basico;
Mapa de registo de equipamento de transporte;
Mapa de registo de ferramentas e utensilios;
Mapa de registo de equipamento administrativo;
Mapa de registo de taras e vasilhame; a)
Mapa de registo de outras imobilizagdes corpéreas.

b)

Artigo 6.°

Conta patrimonial
0)

aquisicdes, reavaliacdes, alteracdes e abates, dos elementos cons-
titutivos do patriménio municipal, a elaborar no final de cada
exercicio econémico (anexo).

2 — A conta patrimonial sera subdividida segundo a classifica-
¢ao organica.

Artigo 7.°

Cdédigo de classificagdo dos bens

1 — O cddigo de classificagdo dos bens representa a sua identi-
ficagdo, sendo constituido por dois campos, correspondendo o
primeiro ao nimero de inventario e o segundo a classificacao
contabilistica (POCAL).

2 — O numero de inventario é composto pelo codigo da classe,
pelo codigo do tipo de bem, pelo cddigo do bem e pelo nimero 1 — Compete ao servigo responsavel pelo patriménio:

sequencial, de acordo com o classificador geral aprovado pela

Portaria n.° 671/2000, de 17 de Abril, relativo ao cadastro e in- a)
ventario dos bens do Estado (CIBE), bem como pelo codigo de b
actividade. )

3 — O numero sequencial deve ser ordenado por tipo de bem,
salvo no caso das fichas de existéncias, em que este subcampo se

destina ao
4 — No

cédigo utilizado na gestaostiEcks
namero de inventario, os subcampos destinados a ins-

crever os codigos da classe, do tipo de bem e do bem serdo preen-

chidos com zeros quando o bem a inventariar ndo for um bem

movel.

©)

5 — O cadigo de actividade identifica o departamento/divisao/
secgao/servigo aos quais os bens estdo afectos, de acordo com a
codificagdo a estabelecer nos termos da estrutura organica em vigor. d)

6 — No

proprio bem devera ser afixada uma etiqueta eviden-

ciando o seu nimero de inventario, preferencialmente através de ¢)

um cédigo de barras. Tratando-se de prédios risticos e urbanos devem

ser afixadas, se possivel, placas de identificacdo com a indicacdo
«Patriménio Municipal de Albergaria-a-Velha».

7 — A classificagdo contabilistica engloba os codigos de classi- 2 — Entende-se por folha de carga (anexoo documento
ficagdo funcional, da classificagdo econdémica e da classificac@mde s@o descritos todos os bens existentes num departamento,

orcamental e patrimonial, pela ordem apresentada.

Artigo 8.°

Regras gerais de inventariacao

1 — Deverao ser cumpridas as seguintes regras de inventaria-

A identificag@o dos bens feita conforme o artigo 7.° deste
Regulamento;

Os bens deverdo manter-se em inventario desde a sua
aquisigcdo até ao seu abate, coincidindo este ultimo, regra
geral, com o final da sua vida util, ou seja, com o final do
periodo de utilizagdo durante o qual se amortiza totalmente
0 seu valor;

O tipo de aquisi¢éo e o tipo de abate a registar nas fichas
de inventario e cadastro respeitantes a cada bem deverao
obedecer aos cédigos a que se referem°®g B. 8, res-
pectivamente, das «Notas explicativas ao sistema conta-
bilistico — Documentos e registos» do POCAL;

No caso dos bens que ainda evidenciem uma boa vida fi-
sica e se encontrem totalmente amortizados, devera pro-
ceder-se a uma avaliagdo dos mesmos, se assim se justifi-
car, sendo-lhes atribuido um novo periodo de vida util;
Nos casos em que néo seja possivel apurar o ano de aqui-
sicdo dos bens, adopta-se 0 ano do inventario inicial para
se estimar o seu periodo de vida util;

Todo o processo de inventario e respectivo controlo de-
vera ser efectuado através de meios informaticos adequa-
dos.

2 — No &mbito de uma gestéo dindmica e de um controlo pe-
riodico do patriménio, deverao ser adoptados os seguintes proce-
dimentos:

As fichas de inventario devem ser mantidas permanente-
mente actualizadas e agregadas nos respectivos livros;
Devem ser realizadas reconciliagdes fisico-contabilisticas,
através de uma correcta afectacdo entre os registos das
fichas e os registos contabilisticos, quanto ao montante
das aquisi¢cdes e das amortizagdes acumuladas;

Os imobilizados e as existéncias sao periodicamente su-
jeitos a verificagao fisica, que sera confrontada com os
registos, podendo utilizar-se, no caso das existéncias, tes-
tes de amostragem, procedendo-se imediatamente a regu-
larizacdo necessaria e ao apuramento de responsabilida-
des, quando for o caso.

CAPITULO Il
Das competéncias

Artigo 9.°

Patriménio

O conhecimento de todos os bens do municipio e da res-
pectiva localizagéo;

Assegurar a gestdo e controlo do patriménio, que passa
pela coordenacao do processamento das folhas de carga,
sendo responsavel pela entrega de um duplicado das mes-
mas, para afixacdo, a cada servigo ou sector a quem 0s
bens estdo afectos, e pela implementacdo de controlos
sistematicos entre as folhas de carga, as fichas e os ma-
pas de inventario;

Executar e acompanhar todos os processos de inventa-
riacdo, aquisicdo, transferéncia, abate, permuta e venda
de bens moéveis e imdéveis, em coordenagdo com a conta-
bilidade;

Realizar inventariagbes periddicas, de acordo com as ne-
cessidades do servico;

Colaborar e cooperar com todos 0s servicos municipais;

f) Exercer as demais fun¢des que lhe forem cometidas pela

organizagao dos servigos municipais.

divisdo, secg¢do, servigo, gabinete, sala, etc.
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Artigo 10.° 03 — Cessao;
04 — Produgédo em oficinas proéprias;
Comisséo de avaliagéo 05 — Transferéncia;
. - s o S 06 — Troca,
1 — Sera constituida uma comisséo de avaliacdo pluridiscipli- 57 __ Locagso;
nar de inventario e cadastro, sendo-lhe atribuidas, nomeadamente, 08 — DoagéO"
as seguintes competéncias: 09 — Outros.

a) Valorizar, de acordo com os critérios de valorimetria fi- | . N ; .
xados no POCAL, os bens do imobilizado de dominio 3 — Ap6s a verificagdo do bem, devera ser elaborada a sua fi-
publico e privado, bem como as existéncias, as dividas d&1a de identificagéo, onde devera constar toda a informagéo jul-
e a terceiros e as disponibilidades: gada adequada a identificacdo do mesmo, devendo esta ficha ser

b) Acompanhar e coordenar todo o processo de elaborac@metida ao patriménio. . )
do inventario inicial: 4 — Caso a aquisicéo tenha sido celebrada por escritura de compra

¢) Supervisionar, de forma permanente e sistematica, o irf Venda, seré este o documento que da origem a elaboracéo da
ventario anual, bem como os inventarios e VeriﬁCagﬁegorrespondente ficha de inventario, com as condicionantes em

periédicos. matéria de contabilizacdo expressas no n.° 2 do artigo seguinte.
2 — A comisséo de avaliagao pluridisciplinar deve integrar, se Artigo 13.°
possivel, varios especialistas. ) )
3 — Poder-se-4, para areas de especializagéo especificas, e, se Registo de propriedade

necessario, recorrer a especialistas externos com experiéncia comy — Ap6s a aquisicio de qualquer prédio a favor do municipio
provada na matéria ou & aquisigo de outros servigos a terCe'r8§0cede-se ao seu averbamento na matriz da reparticdo de finan-

. cas competente e ao averbamento da inscricdo no registo na con-
Artigo 11.° servatéria do registo predial.
Outros servicos municipais 2—0 reg_isto_cgnfere a presuncao de propriedade do bem,
implicando a inexisténcia do mesmo a impossibilidade da sua alie-
1 — Compete aos outros servicos municipais, entre outras, 88¢80 ou da sua efectiva consideragdo como integrante do patri-
seguintes atribuicdes: monio municipal, pelo que s¢ sera contabilizado ap6s o cumpri-
mento dos requisitos necessarios a regularizacao da sua titularidade,

a) Disponibilizar todos os elementos ou informag6es que lhgendo, até 14, a situacdo devidamente explicitada em anexo as
sejam solicitadas pelo patrimonio; demonstragdes financeiras.

b) Zelar pela guarda e bom estado de conservagéo dos beng — Os bens sujeitos a registo séo, além de todos os bens imo-
que Ihes tenham sido afectos, devendo ser participadgis, os veiculos automdveis e reboques, sendo os respectivos re-
superiormente qualquer necessidade de reparacgao, incgfistos da responsabilidade do patriménio.
recta utilizagéo, desaparecimento ou desvio dos mesmos;4 — Est&o ainda sujeitos a registo todos os factos, accdes e

©) Informar o patriménio aquando da necessidade de aquisitecisées previstas nos artigos 11.° e 12.° do Decreto-Lei n.° 277/
¢éo, transferéncia, abate, permuta e venda de bens mgs5, de 25 de Outubro.
veis e imoveis;

d) Manter afixado em local bem visivel e actualizado, me- CAPITULO V
diante conferéncia fisica permanente, o duplicado da fo-
Iha de carga dos bens pelos quais sao responsaveis, fican-
do o original arquivado no patriménio;

e) O servigo responsavel pelo notariado fornecera ao patri-
monio, aquando da elaboracgdo de escrituras (compra, venda,
permuta e cedéncia), todos os elementos necessarios para
gque este possa proceder a realizagao do seguro, inscricdo
matricial dos bens e respectivo registo predial; 1 — A alienagdo dos bens pertencentes ao imobilizado sera efec-

f) A Diviséo de Obras Particulares fornecerad ao patriméniosuada em hasta ptblica, por concurso ptblico, por ajuste directo
aquando da execugdo dos processos de loteamento, @$ outra forma, desde que norma regulamentar ou deliberacéo
elementos necessarios para que este proceda a requisigd@ressamente o preveja, em estrita conformidade com as dispo-

Da alienacéo, abate, cessao e transferéncia

Artigo 14.°

Formas de alienacao

da respectiva caderneta e certidao; , . . sicBes legais que enquadram a matéria.
g) A Divisdo de Obras Municipais fornecera ao patriménio % __ conforme o n.° 2 do artigo 9.° do Decreto-Lei n.° 307/94,
a conta final das empreitadas; de 21 de Dezembro, a alienag&o poderéa realizar-se por negociagdo

h) O aprovisionamento fornecera ao patrimonio copia dejirecta quando:
todas as requisi¢des e facturas de imobilizado, o qual com-
preende todos os bens susceptiveis de perdurarem, por um a) O adquirente for uma pessoa colectiva de direito publico;
periodo superior a um ano, em condi¢cées normais de uti- b) Em casos de reconhecida urgéncia, devidamente fundamen-

lizacao; tada, atenta a natureza do bem;
i) O responsavel pela biblioteca devera efectuar o inventd- ¢) Se presuma que das formas previstas no nimero anterior
rio directo dos bens a sua guarda, em impresso proprio ndo resulte melhor preco;
(anexov) e em duplicado, fornecendo uma das copias a0 d) N&o tenha sido possivel alienar os bens por qualquer das
patrimoénio. formas previstas no namero anterior.
CAPITULO IV 3 — Caso nao seja celebrada escritura de compra e venda, sera

elaborado um auto de venda, onde serdo descritos quais os bens
Da aquisicdo e registo de propriedade alienados e respectivos valores de alienagédo (angxo

Artigo 12.° Artigo 15.°

Aquisicao Realizacdo e autorizagdo da alienagéo
1 — O processo de aquisigdo dos bens méveis e imoveis %g;sgcgggpgéed?s%gﬂg\%%n'O a alienagdo dos bens que sejam
municipio obedecera ao regime juridico e aos principios gerais ) = . . : =

realizacio de despesas em vigor, bem como aos métodos e pr § Os bens s6 poderao ser alienados mediante deliberagcéo da

: : - Municipal tomada nos termos da alfjye® n.° 1 do ar-
dimentos de controlo interno estabelecidos no POCAL e ao Reg{fS"ara omada ,
lamento de Controlo Interno a aprovar pelo municipio. go 64.° do anexo a Lei n.° 5-A/2002, de 11 de Janeiro, ou me-

2 — O tipo de aquisicdo dos bens devera ser registado na ficﬂ%me deliberacéo da Assembleia _Munlcugal sob pr_opostaoda Ca-
de inventario de acordo com os seguintes codigos: mara Municipal nos termos da alingalo n.° 2 do artigo 53.° do
) citado diploma, conforme os valores em causa.

01 — Aquisicdo a titulo oneroso em estado de novo; 3 — A alienacgao de prédios devera ser comunicada aos respec-
02 — Aquisicdo a titulo oneroso em estado de uso; tivos servicos de finangas e conservatéria do registo predial.
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Artigo 16.° Artigo 20.°
Abate Extravios

1 — As situacBes susceptiveis de originarem abates, de acordgt — NO caso de extravios adoptam-se os procedimentos do
com as deliberacdes dos 6rgdos executivo ou deliberativo ou cdffigo anterior, exceptuando a situacéo prevista na atinda

os despachos do presidente da Camara ou seu substituto, sé@"§§m° artigo, visto que esta so tera lugar quando estiverem esgo-
tadas todas as possibilidades de resolucéo interna do caso.

seguintes: 2 — Compete ao responsavel do departamento/divisdo/secgao/
a) Alienacgéo; servigo onde se verificar o extravio, informar o Patriménio do
b) Furtos, extravios e roubos; sucedido, sem prejuizo do apuramento de posteriores responsabili-
c) Destruicéo; dades.
d) Cessao; 3 — Caso se apure qual o funcionario responsavel pelo extra-
e) Declaracao de incapacidade do bem; vio do bem, o municipio devera ser indemnizado, de forma a que
f) Troca; se possa adquirir outro, que o substitua.

g) Transferéncia;
h) Incéndios.
2 — O abate de bens ao inventario devera constar da ficha de CAPITULO VI

inventario de acordo com a seguinte tabela: Dos seguros

01 — Alienagéo a titulo oneroso; )
Alienacao a titulo gratuito; Artigo 21.°
02 — Furto/roubo;

03 — Destruicéo; Seguros
04 — Transferéncia; 1 — Todos os bens moéveis e iméveis do municipio deverdo estar
05 — Troca; adequadamente segurados, competindo esta tarefa ao patriménio.

2 — Ficam isentos do disposto no nimero anterior as maquinas

[..]
10 — OQutros. agricolas ndo sujeitas a matricula.

3 — Nas situagOes previstas nas alin®aesc) do n.° 1, bastara
o conhecimento por parte do Patriménio para se poder proceder i
ao seu abate, sem prejuizo da comunicagdo da ocorréncia a auto- CAPITULO VIII
ridade policial competente.

4 — No caso de abatimentos por incapacidade do bem, deverdo
Ser 0S Servigos responsaveis a apresentar a correspondente pro-

Da valorizac&o do imobilizado

posta ao patriménio. Artigo 22.°
5 — Sempre que um bem seja considerado obsoleto, deteriorado Valorizagdo do imobilizado
ou depreciado, devera ser elaborado um auto de abate, passando a o c ) o -
constituir sucata ou mono (anexmn). 1 — O critério base utilizado para valorizar o activo imobiliza-
do, incluindo os investimentos adicionais ou complementares, é o
Artigo 17.° do custo histérico, ou seja, o do custo de aquisi¢cdo ou de produ-
cao.
Cesséo 2 — Entende-se por custo de aquisi¢éo de um activo (a aplicar

. . _quando o imobilizado é adquirido a titulo oneroso) a soma do res-
1 — No caso de Cedenf:la de ben.S a outras entldadesh'deveraﬁtivo prego de compra com todas as despesas SuportadaS’ direc-
lavrado um auto de cess&o, competindo a sua elaboragdo ao paiiou indirectamente, para o colocar no seu estado actual e local
monio (anexovii). _ ) ) ) _de funcionamento.
~ 2 — Os bens s6 poderao ser cedidos mediante deliberacéo d@ — O custo de producao, utilizado no caso do activo imobili-
6rgéo executivo ou do 6rgdo deliberativo, consoante os valoregdo ser fabricado ou produzido pela prépria entidade (seja com

em causa e atentas as normas e legislacéo aplicaveis. recurso a meios proprios seja com aquisicio de meios em regime
de empreitada), resulta da soma das matérias-primas e outros materiais
Artigo 18.° directos consumidos, da m&o-de-obra directa e de outros gastos gerais

L de fabrico necessariamente suportados para o produzir. Os custos

Transferéncia ndo industriais, como os de distribuicdo, de administragcdo geral e

o . - financeiros, ndo sao incorporaveis ao custo de produgéo.
1 — A transferéncia de bens moéveis entre departamentos, lef — Os juros suportados com o financiamento das imobilizacdes

sbes, secgdes, servigos, gabinetes, salas, etc., s6 podera ser efec a . Aie: - p )
mediante autorizagdo do presidente da Camara ou seu substit tomo as diferencas de cambio respectivas, podem ser imputa

2 — No caso de transferéncia de bens seré lavrado o respect S quer ao custo de aquisicdo quer a0 custo de produgdo das mes-

auto de transferéncia, da responsabilidade do cedente, devendo éer;asr;%?;gnég gﬁ;%?;ﬁ)% gr%rll(c)igoaterirgu?éjaeo %%S?u?géeéi?oﬁ?dggr'
encaminha-lo para o patriménio (anexd. ’

aos resultados do exercicio. Se a construcdo se fizer por partes
isolaveis, logo que cada uma estiver concluida e em condi¢des de

CAPITULO VI ser utilizada cessara a imputagao dos juros a ela inerentes.
5 — O POCAL admite, em relagdo aos activos do imobilizado,
Furtos, roubos, incéndios e extravios as seguintes situagoes de valorizacéo:
a) Bens obtidos a titulo gratuito — valor resultante de ava-
Artigo 19.° liagdo ou valor patrimonial, definidos em termos legais
o ou, caso ndo exista disposicdo aplicavel, o valor resul-
Furtos, roubos e incéndios tante da avaliagdo segundo critérios técnicos que se ade-
No caso de se verificarem furtos, roubos ou incéndios, dever- quem a natureza desses bens, devendo ser explicitado nos
_se-& proceder do seguinte modo: anexos as demonstracbes financeiras. Caso este critério
nao seja exequivel, o imobilizado assume o valor zero até
a) Participar as autoridades; ser objecto de uma grande reparag¢ao, assumindo entao o
b) Lavrar auto de ocorréncia, no qual se descreverdo os ob- valor desta. Na impossibilidade de valorizagdo dos bens
jectos desaparecidos ou destruidos, indicando os respecti- ou quando estes assumam o valor zero, devem ser identi-
vos nimeros de inventario e respectivos valores, cons- ficados em anexo e justificada essa impossibilidade;
tantes da ficha de inventéario, devidamente actualizados b) Inventariagdo inicial de bens cujo custo histérico se des-
(anexox); conheca ou cujo apuramento néo seja exequivel — apli-
c) Elaborar um relatério onde deverdo constar os bens, ni- ca-se o disposto na alinea anterior;
meros de inventario e respectivos valores; ¢) Transferéncia de activos entre entidades abrangidas pelo

d) Participar a companhia de seguros, se for caso disso. POCP/POCAL — valor constante dos registos contabi-
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listicos da entidade de origem (desde que conformes aos6 — A fixacdo de quotas diferentes das estabelecidas para os
critérios de valorimetria estabelecidos no POCP/POCAL)glementos do activo imobilizado corpéreo é determinada pelo 6rgéo
salvo se existir valor diferente fixado no diploma queexecutivo, acompanhada de justificacdo adequada.
autorizou a transferéncia ou existir valor acordado entre 7 — N&o estéo sujeitos ao regime de amortiza¢bes os bens moveis
as partes e sancionado pelos 6rgéos e entidades comple-natureza cultural, tais como obras de arte, antiguidades, documen-
tentes. Na impossibilidade de aplicar as alternativas antées, bens com interesse histérico, e bens integrados em colec¢des
riores, aplicar os critérios definidos na alimga e antiguidades.
d) Bens de dominio publico — custo de aquisi¢do ou custo 8 — O n.° 2 do artigo 17.° do Decreto Regulamentar n.° 2/90,
de produgdo. No caso de impossibilidade, aplicar os critéde 12 de Janeiro, com as alteragdes que lhe foram introduzidas
rios definidos na alinea). pelo Decreto Regulamentar n.° 24/92, de 9 de Outubro, e n.° 16/
R 94, de 12 de Julho, refere que, relativamente ao activo imobiliza-
6 — As imobilizacdes corpéreas que ja estejam totalmentdo incorpéreo, séo amortizaveis os seguintes elementos:
amortizadas e ainda se encontrem em boas condi¢des de funciona-
mento, aplica-se o disposto na alimgalo n.° 1 do artigo 8.° do
presente Regulamento. Relativamente ao imobilizado corpéreo ja
existente a data de inventario inicial, que ndo esteja totalmente
amortizado, deverd o mesmo ser objecto de reavaliacdo, mediante
a aplicacéo dos coeficientes de desvalorizagdo monetéria, aprova-
dos pelo Decreto-Lei n.° 31/98, de 11 de Fevereiro, devendo ain-
da ser elaborado um mapa de reavaliagéo para cada bemxi@nexo
o qual devera ser anexado a respectiva ficha de inventario.

a) Despesas de instalagéo;

b) Despesas de investigacdo e desenvolvimento;

¢) Elementos da propriedade industrial, tais como patentes,
marcas, alvaras, processos de fabrico, modelos ou outros
direitos assimilados, adquiridos a titulo oneroso e cuja
utilizacdo exclusiva seja reconhecida por um periodo li-
mitado de tempo.

9 — As despesas referidas nas alir®@asb) no nUmero ante-
Artigo 23.° rior devem ser amortizadas no prazo maximo de cinco anos, con-
: forme o ponto 4.1.8 do POCAL.

Alteracdo do valor 10 — N&o sao amortizaveis, excepto em caso de deperecimento
o . ~_efectivo devidamente comprovado e reconhecido pela Direcgao-

1 — Todos os bens susceptiveis de alteragdo do valor, sujeit@Seral das Contribuicdes e Impostos, os trespasses e os elementos
ou ndo as regras de amortizagdo, devem constar do inventario pglencionados na aline do n.° 8 quando néo se verifiquem as
seu valor actualizado. _ ~ condicdes ai referidas.

2 — No caso da existéncia de grandes reparactes, beneficiacdes.1 — Devera ser elaborado um mapa de amortizagdes para cada
valorlzac;oes ou desvalorlza(;oes excepcionals, por razoes Inergyjem sujeito a deperecimento, o qual sera agregado a respectiva
tes ao proprio bem ou por variagdo do seu preco de mercado, esigha de inventario (anexail).
deverdo ser evidenciados no mapa e na ficha cadastral através das
designacoes:

GR — grandes reparagdes; CAPITULO IX

DE — desvalorizagfes excepcionais;

VE — valorizagdes excepcionais. Da valorizag&o das existéncias, das dividas

de e a terceiros e das disponibilidades

Artigo 24.°
Das reintegragdes e amortizacdes Artigo 25.°
1 — Constituem objecto de reintegracdo e amortizacao os ele- Da valorizacdo das existéncias

mentos do activo imobilizado sujeitos a deperecimento. Deste modo,1 O orincioi ld %0 d isténci t
os elementos do activo imobilizado corpéreo, a partir da sua en-~ 7 PrinCipio geral ae mensuragao das exisiencias assenta na

trada em funcionamento, e os elementos do activo imobilizadd’2/ia¢@0 ao custo histdrico (custo de aquisic&o ou custo de pro-
incorpéreo, a partir da sua aquisicdo ou inicio de actividade, se f8F¢80)- Contudo este principio comporta algumas excepgoes:

posterior, com uma vida util limitada, ficam sujeitos a uma amor- ) Avaliagdo ao mais baixo entre o custo histérico e o pre-

t|ZagéO S|Stemét|ca durante esse perdeO, que se tl’adUZ na depl’e- (;0 de mercado — 0 prego de mercado COInCIde com o
ciacdo sofrida derivada da sua utilizacéo, sem prejuizo das excep- valor realizavel liquido de um bem, isto &, com o preco
coes expressamente consignadas pelo POCAL e pelo presente  esperado de venda deduzido dos custos necessarios e pre-
Regulamento. R o visiveis para o acabar e vender, incorporando uma mar-
~ 2 — Para os bens moveis, imdveis e viaturas do activo imobi- gem de lucro, quando se tratar de bens destinados a serem
lizado deverdo ser utilizadas as taxas de amortizagdo constantes vendidos (produtos acabados e mercadorias), mas no caso
do classificador geral anexo a Portaria n.° 671/2000, de 17 de Abril. de bens adquiridos para produc&o considera-se que o pre-
3 — O método utilizado para o calculo das amortizages do co de mercado corresponde ao custo de reposicéo, ou seja,
exercicio € o das quotas constantes, devendo qualquer alteracéo a 54 que a entidade teria de suportar para o substituir nas
esta regra constar dos anexos as demonstracdes financeiras, con- mesmas condices, qualidade, quantidade e locais de aqui-
forme resulta dos pontos 8.2.1, 8.2.3 e 8.2.5 do POCAL. Para sicéo e utilizacdo. Quando o custo histérico for maior que
efeitos de aplicacdo deste metodo, a quota anual de amortizagéo o preco de mercado, constitui-se ou reforca-se a provisdo
aceite como custo do exercicio determina-se aplicando aos mon- para depreciacéo de existéncias, tendo em conta o prin-
tantes dos elementos do activo imobilizado em funcionamento, as cipio da prudéncia, sendo esta aumentada ou diminuida
taxas de amortizacéo definidas no referido classificador geral. ndo necessariamente no momento da venda ou utilizagéé

4 — Em regra, sdo ainda totalmente amortizados no ano de de existéncias anteriormente provisionadas, mas no final
aquisicéo ou de producdo os bens sujeitos a depreciacao, em MAaIS do exercicio de acordo com as perdas potenciais existentes.
de um ano econdmico, cujos valores unitarios néo ultrapassem 80% b) Avaliacéo pelo valor realizavel liquido — aplicavel, aquando
do indice 100 da escala salarial das carreiras do regime geral do da inexisténcia de um critério mais adequado, a subprodutos
sistema remuneratorio da fungéo pulblica, reportado ao ano de desperdicios, residuos e refugos; ’ '
aquisicao. ¢) Avaliacao pelo método do contrato completado ou pelo

o A S e e okans  Mélodo da percentagem de acabamento — estes melodos
p P y aplicam-se em actividades de caracter plurianual, desig-

gue se depreciem por causas particulares de inovagGes tecnoldgicas, =
de obsolescéncia técnica, de laboragao intensiva ou continua ou nadamente construcdo de estradas, barragens e pontes,
produtos e trabalhos em curso. O método do contrato

outras devidamente justificadas, assim como 0s que se encontrem g X
nas sequi : Just ’ q completado reconhece o rédito na demonstragao de re-
guintes situagées: =
sultados somente quando a venda dos bens ou a prestagao

a) Bens adquiridos em estado de uso; de servigos sob contrato estiver completa ou substancial-
b) Bens sujeitos a grandes reparag¢des ou beneficiagdes que mente completa (grau de acabamento igual ou superior a
aumentem o seu valor e ou a duragdo provavel da sua vida 95% do prego do contrato ou do prego de venda), s6 sen-
atil; do aplicavel quando ndo houver a possibilidade de fazer
c) Bens sujeitos a desgaste anormal; estimativas fiaveis dos custos necessarios para completar
d) Bens cujo classificador ndo defina as taxas de amortiza- a obra. No método da percentagem de acabamento o re-

¢ao e em a mesma se justifique. sultado é reconhecido & medida do desenvolvimento fisi-
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co da obra, sendo a percentagem de acabamento obti

da

pela relagéo entre os custos acumulados incorridos e a soma

destes com 0s custos estimados para concluir a obra, exi-

gindo-se que o desfecho de uma obra seja fiavelmente

estimado.

2 — No que respeita a valorimetria das saidas de armazém, fjor

ANEXO |

(Mod. I-1)

Ficha de Identificagdo de Imobilizado Incorporeo

consumo ou venda, o POCAL admite dois critérios: o do cus

especifico ou o do custo médio ponderado.

Artigo 26.°

Da valorizagdo das dividas de e a terceiros

1 — As dividas de e a terceiros sdo expressas pelas |mportqn-

cias dos documentos que as titulam.

2 — As dividas de e a terceiros em moeda estrangelra sao re i@“‘“"

tadas ao cambio da data considerada para a operacéo, salvo

cambio estiver fixado pelas partes ou garantido por uma terceifa

entidade. Prevé-se a actualizagdo das dividas, em relacdo as quais

nédo exista fixagdo ou garantia de cambio, no final do exercici
para o cadmbio em vigor nessa data.

3 — As diferencas de cambio resultantes da referida actualiz
¢ao sado reconhecidas como resultado do exercicio sendo, se de
voraveis, registadas na conta 68.5 «Custos e perdas financeiros
Diferencas de cambio desfavoraveis», qualquer que seja o pr.

das dividas, ou, se favoraveis, registadas na conta 78.5 «Proveij@sr Acuai

e ganhos financeiros — Diferengas de cambio favoraveis» ou rna

conta 27.4.8 «Proveitos diferidos — Diferencas de cambio fav

raveis», no caso de se tratar de dividas de médio e longo prazo e

se existirem expectativas razoaveis de que o ganho possa ser
vertido, verificando-se a transferéncia para a conta 78.5 no ex
cicio em que se efectuarem os recebimentos ou pagamentos.
4 — As diferencas de cambio provenientes de financiament
destinados a imobiliza¢gBes, podem ser imputadas a estas, mas

nas durante o periodo em que tais imobilizagbes estiverem em curse

Fichan.
1. Identificacio do Bem
0 i 3 Classificaciio
N.°de Inventdrio | | {1 | ' ] 4t ||} !
classetipobem bem  n.° sequencial
Clas. Funcional
Clas.
Clas. O imonial
2. Caracterizaciio do Bem
Registo (a her se se justificar) Aquisi¢io
Tipo |||
Consgrvatéria
A Data __ /__/
o]
3. Valorizagdo e Registo
- Aquisi¢cio Amortizagio Abate
ﬂ:ﬁg Aquisigao/Outro Inicio de Utilizago _ / /
Vida Util Esperada Tipo |||
[Desp. Compra Taxa de Amortizagio
(0] A H0 Anual
A izacio A 1ad
Valor Liquido do Bem Data_ / [/
re
L 4. Outros El Informacdes
! Seguro Outras Informacdes
C:
8.° Apolice Ramo
per. Datade Venc. _ /[

conforme o disposto no n.° 4 do artigo 22.° deste Regulamento.

Artigo 27.°

Da valorizacdo das disponibilidades

1 — As disponibilidades de caixa e depdsitos em instituicdes

Daa_ / /__

financeiras sdo expressas pelos montantes dos meios de pagamen-
to e dos saldos de todas as contas de depdsito, respectivamente.

2 — As disponibilidades em moeda estrangeira sdo expressas

O Funcionario

Ficha de Identificagdo de Bens Imoveis

(Mod. 12)

balanco ao cambio que vigora na data a que ele se reporta.

3 — As diferencas de cambio verificadas a data da elaborag

do balanco final do exercicio, séo contabilizadas, se desfavorave
na conta 68.5 «Custos e perdas financeiros — Diferengas de c§
bio desfavoraveis» ou, se favoraveis, na conta 78.5 «Proveitog
ganhos financeiros — Diferencas de cambio favoraveis».

4 — No caso dos titulos negociaveis sao aplicados os critéri

Fichan.®
no
1. Identificaciio do Bem

(o] Designacio Classificacio

is IN.°de Inventdrio t ¢ ||t ‘| [ || | ‘|||
’ Classetipobem bem  n.° sequencial

m- Clas. Funcional

e Clas. Econémi

Clas. O

atrimonial

de valorimetria previstos para as existéncias, ou seja, sdo expres-

sos no balanco pelo seu valor de aquisi¢éo (preco de compra acres

cido

2.1 Caracterizacio do Bem

das despesas a ela inerentes), salvo quando sao reconhecidas

per
P

das potenciais, situagdo que se verifica quando o custo de aqu
¢ao é superior ao preco de mercado, devendo ser constituida
reforgcada a provisdo para aplicagbes de tesouraria pela diferen
que sera reduzida ou anulada quando deixarem de existir os m
vOos que levaram a sua constituigdo.

. Localizacio Aquisicio Confrontagdes
== Compra ()} Norte
RMLugar C G (] Sul
Ca Lote n.%/Andar Expropriagio O Nascente
JfPolicia ___ Cod. Postal Doagio O Poente
ILocalidade Outra ] Area
[Freguesia Terreno

Data_ /[ Edificio (Const.)

|Logradouro

CAPITULO X

Das disposices finais e entrada em vigor

Artigo 28.°

Disposicdes finais e transitérias

2.2 Natureza Juridica

2.3 Natureza dos Direitos da Autarquia

2.4 Classificacdo do Bem

[Dominio Piblico []

IDominio Privado D

Arrendamento
Prop. do Solo
Direito Superf. [ ]  Usufruto
Outros Dircitos  []

[C] Prop. Horizontal [}
[] Prop. Plena ()}
O

Outra

Com Interesse Historico
Classificado

O
O
O

1 — Compete ao 6rgdo executivo a resolugdo de qualquer sity

-

¢ao omissa neste documento.
2 — S&o revogadas todas as disposi¢cfes regulamentares co
rias ao presente Regulamento.

Artigo 29.°

Entrada em vigor

O presente Regulamento entra em vigor apds a sua aprovagag,

pela Assembleia Municipal de Albergaria-a-Velha e no prazo de
dias ap6s a sua publicagdo na 2.2 sériBiddo da Republica

2.5 Natureza do Imével 2.6 Natureza da Ocupagiio 2.7 Invest. Inter
fistico [} Uso Publico [ Sim (]}
ré;m [ Cessdo O
IMisto [ Concessdo ] Nio 3
2.8 Inscricdio Matricial 2.9 Valor Patrimonial 2.10 Proprietirio
Artigo Matricial
(Cod. Finangas Secgio M N.° Fiscal
esia Fraccio
. Artigo Parccla Data _ /__/_ % do Imével
(Omissio Data f
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Ficha de Identificagdo de Bens Imoveis Ficha de Identificagdo de Equipamento de Transporte
(Mod. I-2 - Continuagéo) (Mod. 1-4)
Fichan®_ Fichan®_
2.11 Inscrigéio Predial 1, Identificagiio do Bem
Conservatéria Natureza i F Classifica¢i
[Nome Definitiva O N.°de Inventdrio |_| i} | |' |_[' |, | | !
Codigo Provisoria por Natureza O classetipobem bem  n.° sequencial
Registo Provis. por Nat. e Dividas  [_] Clas. Funcional
Ficha N.° N.° de Registo Proviséria por Dividas O Clas.
Livio Folhas Data /[ Omissa O Clas. Orcamental-Patrimonial
2.12 Estrutura do Edificio 2.13 Outras Especificagdes 2. Caracterizacio do Bem
Construgdo Referéncia Aquisicio
|Alveneria (| N.° de Pisos Matricula - - N.° Motor Tipo |
Betdo (] N.° de Divisdes Marca Modelo Data_ /|
Outros 1 Ano de Construgio Cor “Afectacio
Cilindrada
3. Valorizaciio e Registo
Aquisi¢io Contrato de Locagio Amortizagio
ICusto Aquis./Prod. Valor Total Inicio de Utilizagdo _ / /_ 3. Valorizagdo ¢ Registo
N.°de Rendas ___ Valor Vida Util d: Aquisica Contrato de Locagio Amortizacio
Desp. Compra Data de Inicio ___/__ /___ Taxa de Amortizagdo [Fornec.: Céd. _____ Nome Valor Total Inicio 'de Utilizagdo __ /[
Datade Termo __ /__ /___ Amortizagdo Anual N.°deRendas _ Valor __ |Vida Util Esperada
Valor Actual Valor Residual Amortizagdo Acumulada [Fact. N.° Data__/ __/ _ |Datadelnicio [/ [/ Taxa de Amortizagio
Opgdo Compra/Devol. Valor Liquido do Bem ICusto Aquis./Outro Datade Termo _ /  / izagdo Anual
Grandes Rep. ¢ Outras Modificagde: Reavaliacio Abate IDesp. Compra Valor Residual Amortizagio Acumulada
Tipo ||| Coef. Desv. Moeda Tipo | ||| (Valor Actual Opcdo Compra/Devol. Valor Liquido do Imob.
M M Grandes Rep. e Outras ificacd: iagd Abate
Data__ / [/ Data__ /[ M Tipo || Cocf. Desv. Mocda Tipo |_|_|
|Aumento de Vida Util M M
Data__/_/___ Data __ / /[ ___ Data __ /[ M
Aumento de Vida Util
Data __ /__/
4.0utros Elementos/Informacdes
Seguro Arrendamento
C i Data do Inicio do Contrato __/__/___ 4, Outros Elementos/Informacdes
IN.© Apdlice Ramo Prazo Valor Actual da Renda Seguro Contrato de Assisté
Valor Datade Venc. __/__/__ |Ultima Actualizagdo: C i Entidade
Cocficiente Data_ / /| IN.° Apdlice Ramo Data do Inicio do Contrato ___/__ /
[Valor Datade Venc. _ /[ Prazo Valor
Data__/ /O Funcionario o dvel Data__ /__ /O Funciondrio (o)
Ficha de Identificagdo de Equipamento Basico Ficha de Identificagdo de Ferramentas e Utensilios
(Mod. 1-3) (Mod. I-5)
Fichan®__ Ficha n.°
1. Identificacio do Bem 1. Identificaciio do Bem
Classificacio Designacio Classificagio
IN.® de Inventdrio {_|_'{  |' | ji_ L1t N.° de Inventdrio |_| '|_|_'|_j_}
classetipo bem bem  n.” sequencial classetipo bem bem  n.° sequecial
Clas. Funcional Clas. Funcional
Clas. E i Clas. E
Clas. Orgamental-Patrimonial Clas. O atrimonial
2. Caracterizacio do Bem 2. Caracterizagéio do Bem
Referéncia Aquisiciio Referéncia Agquisi¢io
Matricula ___ - - N.°Motor Tipo  |_ll_| arca Tipo [
IMarca Modelo Data _ /_ [/ Modelo Data_ / [
Cor Afectaciio Cor £ i
Cilindrada [Especificidad
3. Valorizagiio e Registo 3. Valorizacio e Registo
Aquisi¢do Contrato de Locagiio Amortizagio Aquisicio Contrate de Locacio Amortizagiio
[Fornec.: Cod. ___ Nome Valor Total Inicio de Utilizagio __ /_ / IFornec.: Céd. ____ Nome 'Valor Total Inicio de Utilizago __/__ /.
N.°de Rendas ___ Valor Vida Util Esperada N.°de Rendas __ Valor Vida Util Esperada
[Fact. N.° Data__ /__/___ |Datadelnicio  / / Taxa de Amortizagio Fact. N.° Data__/ /__ |DatadeInicio_ / / Taxa dec Amortizagio
Custo Aquis./Prod. Datade Termo __ /_ / Amortizagdo Anual Custo Aquis./Prod. Datade Termo _ /[ A izacdo Anual
[Desp. Compra 'Valor Residual A i [Desp. Compra Valor Residual Amortizacio Acumulada
Valor Actual Opgdo Compra/Devol. Valor Liquido do Imob. [Valor Actual Opgdo Compra/Devol. Valor Liquido do Imob.
Grandes Rep. e Outras Modificagde: iacio Abate Grandes Rep. e Outras i Reavaliaca Abate
Tipo ||| Cocf. Desv. Moeda Tipo ||| Tipo | [l_| Coef. Desv. Moeda Tipo (|
M Mo 1 M
Data__ /[ ___ Data__ / /[ M Data__ /[ Data__ / /[ Montante
|Aumento de Vida Util Aumento de Vida Util
Data_ / [/ Data_ / [/
4. Outros Elementos/Informagdes 4. Outros Elementos/Informagdes
Seguro Contrato de Assisténci Seguro Qutras Informagdes
IC hi; Entidade C
IN.® Apdlice Ramo Data do Inicio do Contrato __/ [/ N.° Apolice Ramo
(Valor Datade Venc. __/__/ Prazo Valor Valor Datade Venc. __ /__/

Data__/__/___  Funciondrio O Responsavel Data__/ /O Funciondrio OR
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Ficha de Identificagdo de Equipamento Administrativo
(Mod. 1-6)

Ficha de Identificagdo de Outro Imobilizado Corporeo

(Mod. 1-8)
Ficha n.® Ficha n.*
1. Identificacio do Bem 1. Identificagiio do Bem
Designagio Classi a Designagio Classificagiio
N.° de Tnventdrio | | |1 | 11 L fL Ll N.de Inventario ||\ | '\ |\ 1|}
classe tipo bem bem classetipo bem bem 1. sequencial
Clas. Funcional Clas. Funcional
Clas. Clas. i
Clas. O atrimonial Clas. O I-Patrimonial
— 2. Caracterizacio do Bem — 2. Caracterizacéio do Bem
Localizagio _ Aquisi¢io Referéncia
[Rua/Lugar N.%Lote Tipo | [Especificidades Tipo I
|Andar Sala Data___ /__/___
(Cod. Postal Locali Afectaca Data__/_
6d. Postal - ! ectaclio Afoctacho
Referéncia
Marca Modelo
(Cor Especificidades
3. Valorizagdo e Registo — 3. Valorizagho e Registo .
Aquisi¢iio Contrato de Locacio Amortizagio Aquisiciio Contrato de Locagio Amortizagio
Fornec.: Cod. Nome Valor Total Inicio de Utilizagdo __/__ / [Fornec.: C6d. ____ Nome Valor Total ]n.icio de Utilizago /[
N.°de Rendas ___ Valor Vida Util Esperada N.°de Rendas ___ Valor 'Vida Util Esperada
Fact, N.° Data_ / / _ |Datadelnicio_ / / Taxa de Amortizagdo [Fact. N.° - Data__ / / _ |[Datadelmicio  / / __ Taxa de Amortizagdo
Custo Aquis./Prod. Data de Termo __/ Amortizagio Anual Custo Aquis./Prod. _ [DatadeTermo /[ Anual
Desp. Compra Valor Residual izacio A [Desp. Compra Valor Residual G0 A
Valor Actual Opgio Compra/Devol Valor Liquido do Imob. ValorActual _________ |Opgo Compra/Devol. ________ |Valor Liguido do Imob.
Grandes Rep. e Outras Modificacde: Reavaliacio Abate Grandes Rep. ¢ Outras Reavaliacis Abate
Tipo LI Coef. Desv. Mocda Tipo LI Tipo ||| Coef. Desv.Moeda __ [Tipo | _f_|
Data __ /| Data__ /| M Data__ /__ / ) Data_ / / M
Aumento de Vida Util Aumento de Vida Utit
Data __ /[ Data__/ [/ __
4. Outros El /Informagdes 4. Outros Elementos/Informagdes
Seguro Outras Informagdes Seguro Outras Informagdes
C C
IN.© Apolice Ramo IN.° Apdlice Ramo
\Valor DatadeVenc. _ / _/ Valor Datade Venc. _ /  /
Data  / [/  OF i0 o Data /[ OF i0 o)
Ficha de Identificagdo de Taras ¢ Vasilhames Ficha de Identificagdo de Partes de Capital
(Mod. I-7) (Mod. 1-9)
Fichan®_ : Ficha n.°
- L. Identificago do Bem - 1. Identificaciio do Bem
Designacio Classificagiio — Classificach
IN.°de Inventdrio | |1 |t L 1! o Ario ' | B l‘cacao‘ T
classetipo bem bem  n.° sequencial N de Tventirio '\t Ly
Clas. Funcional classetipo bem bem  n.” sequencial
Clas. Econdmica Clas. Funcional
Clas. O -Patrimonial Clas. E
Clas. O atrimonial
2. Caracterizaciio do Bem
Referéncia Aquisigio
Marca Tipo || 2. Identificaciio da Empresa Participad
IModelo Data ; /' [Designacio Ambito Registo
lCor — Afectacio Conserv. do Registo Comercial de
F d Sede Social Municipal O
IMorada Numero Data_ / [/
N.°___ Andar ___ Cod. Postal - {Intermunicipal (] Capital Social
[Localidade Outros
3. Valorizagiio e Registo
Aquisic Contrato de Locacio Amortizagio
[Fornec.: Cod. Nome ‘Valor Total Inicio de Utilizagdo __/__ /___
N.* de Rendas ___ Valor Vida Util Esperada 3. Valorizacfio e Registo - Participacéio no Capital
[Fact. N.° Data__ /[ Data de Inicio __ /__ / Taxa de Amortizagio Aquisigio Natureza Alienagiio
Custo Aquis./Prod. Datade Termo /| A do Anual CustoAquisicilo__ |Acgdes [ ] Quotas [ ] Outros []
Desp. Compra Valor Residual Amortizacio Acumulada Desp.Compra__ |Valor Nominal M
Valor Actual Opgdo Compra/Devol. Valor Liquido do Imob. Valor Actual Taxa de P if
Grandes Rep. e Outras Modificacde Reavaliagio Abate Data__ /[ Descontos/Prémios Data __ /__ [/
Tipo Il Coef Desv.Mocda __ |Tipo |_|_| Valor Total
P Mo
Data _ / / Data /[
| Aumento de Vida Util
Data / / 4. Outros Elementos/Informacées
B Resultados dos Ultimos Exercicios Outras Informagdes
L=
4. Outros Elementos/Informacdes L=
Seguro Outras Informagdes /1231, =
iCompanhia
.® Apolice Ramo
IValor Datade Venc. _ / /[
Data__/__/__ O Funciondrio o Data_ / / __ OF io o 1
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Ficha de Identificagdo de Titulos Ficha de Identificagdo de Existéncias
(Mod. 1-10) (Mod. I-11)
Ficha n.° Fichan®
1. Identificagdo do Bem n 1. Identificagio do Bem -
— = " = Designacdo Classificacio
30 Classificagfio pes
— N.°de Inventdrio || 1| |y { |\ | |1 |}
N.° de Inventario | | | | il | il i ] ¢! classetipo bem bem  n.® sequencial
, classetipo bem bem  n.° sequencial Clas. Funcional
Clas. Funcional Clas.
Clas. B Clas. O I-Patrimonial
Clas. Orgamental-Patrimonial
2. Caracterizagiio do Bem
—— Referéncia Aquisiciio
2, Caracterizagio do Bem Matdicula - - N°Motor Tipp |||
IDesignagdo Empresa/Entidade kgiarca Modelo L Afectaca
'Valor Nominal/Depdsito or cetagao
(Cilindrada
3. Valorizaciio e Registo - Movimento da Carteira de Titulos
Aquisi¢io Venda Alienacio 3. Valorizagfo e Registo
Data / / Data /[ / Data Quantidade Data Documento Entradas Saidas Saldo
Ouantidade Ouantidade /o Quant. [P. Unit.| Valor ant. [P. Unit.] Valor | Quant. [P. Unit.| Valor
e 11
Valor Unitdrio Valor Unitrio I e
Valor Total Valor Total /1 i
I
I
I
4. Outros Elementos/Informagées
4. Qutros Elementos/Informacdes
Seguro Contrato de Assisténciz
C i Entidade
IN.° Apolice Ramo Data do Inicio do Contrato __/_ /
Valor DatadeVenc. _ / /  |Prazo Valor
Data_ / / _ OF 0 1
Data__ / /  OFunciondrio O Responsével
ANEXO I

MAPA DE REGISTO DE TERRENOS E RECURSOS NATURAIS

Folha n.°
T : - VALOR “MAPA]PLACA -
Nl eopigof NN FICHA DESCRICAO N“MAPA OBSERVACOES
ORDEM INVENT. || INVENT. AQUISICAO], ALT. JACTUAL]| REAV. |[ SIM J[NAO

Data /[ [ O Funciondrio O Responsével
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EDIFiCIOS
MAPA DE REGISTO DE ESCOLAS
Folhan.®
N Aeopigof N [NFICHA DESCRICAO VALOR NMAPAL_PLACA_J opcrpvacoEs
ORDEM INVENT. || INVENT. AQUISICAO| ALT. JACTUAL] REAV. [ SIM JINAO
Data [/ [ O Funciondrio O Responsavel
EDIFICIOS
MAPA DE REGISTO DE INSTALAC()ES DESPORTIVAS E RECREATIVAS
Folha n.°
N copigo| N[N FICHA DESCRICAO VALOR NSMAPAL _PLACA | (yporpvacoEs
ORDEM INVENT. || INVENT. AQUISICAO|[ ALT. JACTUAL) REAV. |[ SIM |[NAO
Data [/ [ O Funciondrio O Responsavel
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EDIFICIOS
MAPA DE REGISTO DE LARES DE 3 .2 IDADE
Folha n.°
N opigo| N [NFICHA DESCRICAO VALOR NMAPAL _FLACA | o crrvACOES
ORDEM INVENT. || INVENT. AQUISICAO| ALT. JACTUAL] REAV. |[ SIM [[NAO
Data  / [/ O Funcionario O Responsavel
EDIFICIOS
MAPA DE REGISTO DE IN! STALACC)ES DE SERVICOS
Folha n.°
N . N°  [[N°FICHA R VALOR N.°MAPA[| PLACA .
: : RICA I OBSERVACOE
ORDEM CODIGO INVENT. || INVENT. DESCRIGAO AQUISICAO| ALT. JACTUAL)] REAV. [ SIM |[NAO COES
Data /[ /| O Funcionario O Responsével
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EDIFICIOS
MAPA DE REGISTO DE OUTROS EDIFICIOS
Folha n.°
N° . N.° N.°FICHA M VALOR NC°MAPA| PLACA N
ORDEM CODIGO INVENT. || INVENT. DESCRIGAO AQUISICAO}l ALT. JACTUALJ| REAV. || SIM || NAO OBSERVACOES
Data / [/ O Funcionario O Responsavel
OUTRAS CONSTRUCOES
MAPA DE REGISTO DE VIADUTOS, ARRUAMENTOS E OBRAS COMPLEMENTARES
Folha n.°
N eopigo| N NFICHA DESCRICAO —VALOR NMAPAL PLACA J \pcrpvacOES
ORDEM INVENT. || INVENT. AQUISICAO| ALT. [ACTUALJl REAV. || SIM I NAO
Data__/ [ O Funciondrio O Responsavel
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OUTRAS CONSTRUCOES
MAPA DE REGISTO DE CAPTAGAQ, TRATAMENTO E DISTRIBUICAO DE AGUA
Folha n.°
N° : N° N.°FICHA » VALOR N.°MAPA| PLACA N
I RICA =
ORDEM CODIGO INVENT. || INVENT. DESCRICAO AQUISICAO|| ALT. |ACTUAL) REAV. || SIM [| NAO OBSERVAGOES
Data__ /[ [ O Funciondrio O Responsével
OUTRAS CONSTRUCOES
MAPA DE REGISTO DE PARQUES E JARDINS
Folhan.°
Nl eopico| N [NSFICHA DESCRICAO VALOR NMAPAL PLACA_} pcrevacOES
ORDEM INVENT. || INVENT. AQUISICAO|| ALT. ||ACTUALl REAV. || SIM [| NAO

Data__ [/ / O Funciondrio O Responsével
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OUTRAS CONSTRUCOES
MAPA DE REGISTO DE VIACAO RURAL
Folha n.°
Ne . N.° N.°FICHA N VALOR N.°MAPA|| PLACA N
. .
ORDEM CODIGO INVENT. || INVENT. DESCRICAO AQUISICAO|l ALT. JACTUALJ| REAV. || SIM [ NAO OBSERVACOES
Data _ / / O Funcionario O Responsével
OUTRAS CONSTRUCOES
MAPA DE REGISTO DE INFRA-ESTRUTURAS PARA DISTRIBUICAQO DE ENERGIA ELECTRICA
Folha n.°
N° N.° N.°FICHA x VALOR N.°MAPA]l PLACA
ORDEM CODIGO INVENT. || INVENT. DESCRICAO AQUISICAO ALT. |[ACTUAL) REAV. | SIM | NAO OBSERVACOES
Data /| /| O Funciondrio O Responsével
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OUTRAS CONSTRUCOES
MAPA DE REGISTO DE CONSTRUCOES PARA SINALIZACAO DE TRANSITO
Folha n.°
¥ [ copcol \° |NCFICHA DESCRICAQ _VALOR NOMAPAL_FLACA | e vACOES
ORDEM INVENT. || INVENT. AQUISICAO)| ALT. |[ACTUAL REAV. || SIM || NAO
Data__ /[ O Funciondrio O Responsavel
OUTRAS CONSTRUCOES
MAPA DE REGISTO DE CEMITERIOS
Folha n.°
N° N° N.°FICHA P VALOR N.°MAPA|| PLACA
) = BSER
ORDEM CODIGO INVENT. || INVENT, DESCRICAO AQUISICAQJ|| ALT. JACTUALfl REAV. | SIM || NAO OBS VACOES
Data_ /_ [/ _ O Funciondrio O Responsavel
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17
MAPA DE REGISTO DE EQUIPAMENTO BASICO
Divisdo/Secgio/Servigo
Sala/Gabinete Folha n.°
N° N° |[N°FICHA % VALOR ESTADO [IN°MAPA|| N°MAPA| VIDA .
CODI DESCRICA UANT. ) . S
ORDEM NTJ{ INVENT. Cho Q AQUIS.| ALT. || ACTUAL.|ICONSERV| REAV. || AMORT. || UTIL OBSERVACOE
Data_ / [/ O Funcionario O Responsivel
MAPA DE REGISTO DE EQUIPAMENTO DE TRANSPORTE
Divisdo/Secgdo/Servigo
Sala/Gabinete Folha n.°
N° . N [N°FICHA x VALOR ESTADO [IN.° MAPA|| N°MAPA || VIDA ~
ANT. . (OBSERVACOES
ORDEM| oD INVENT]| INVENT. DESCRICRO Q AQUIS| ALT. || ACTUAL. CONSERV]| REAV. [ AMORT. || UTIL ¢
Data_ / /| O Funciondrio

O Responsavel
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MAPA DE REGISTO DE FERRAMENTAS E UTENSILIOS

Divisdo/Secgdo/Servigo
Sala/Gabinete Folhan.
N CODIG N° |N°FICHA DESCRICAO QUANT. VALOR ESTADO [IN.° MAPAJ| N° MAPA \{IDA OBSERVACOES
ORDEM [INVENT [ INVENT. AQUIS| ALT. J|ACTUAL. [CONSERV]l REAV. || AMORT. | UTIL
Data_ / /| O Funcionario O Responsavel
MAPA DE REGISTO DE EQUIPAMENTO ADMINISTRATIVO
Divisdo/Secgdo/Servigo
Sala/Gabinete Folhan.’
N° : N °FICHA x VALOR ESTADO [IN.° MAPA|| N°MAPA| VIDA
' DESCRICAS UANT. . OBSERVACOES
ORDEM oDt INVENT]| INVENT. (RICAO Q AQUIS.|| ALT. [|ACTUAL.JCONSERV] REAV. (| AMORT. | UTIL ¢

Data_ / [ O Funciondrio O Responsével




APENDICE N.° 67 — Il SERIE — N.° 99 — 29 de Abril de 2003

19
MAPA DE REGISTO DE TARAS E VASILHAME
Divisdo/Secgdo/Servigo
Sala/Gabinete Folhan.’
N N [N°FICHA DESCRICAO  JQUANT. VALOR ESTADO [N MAPATN'MAPA[l VIDA o ACOES
ORDEM INVENT ]| INVENT. AQUIS| ALT. || ACTUAL. ICONSERV] REAV. || AMORT. || UTIL
Data_ / [ O Funcionario O Responsavel
MAPA DE REGISTO DE OUTRAS IMOBILIZACOES CORPOREAS

Divisiio/Secgdo/Servigo
Sala/Gabinete Folha n.°

N CODI N° |IN°FICHA DESCRICAO QUANT. VALOR ESTADO |IN. MAPA| N° MAPA \{IDA OBSERVACOES
ORDEM| INVENTJ{ INVENT. AQUIS|l ALT. [|ACTUAL. ICONSERV]l REAV. j| AMORT. | UTIL

Data_ / [/ O Funcionario

O Responsével
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ANEXO 11
CONTA PATRIMONIAL
Classificagio Organica |__||__|__|l_| Folhan®
Patrimonio Inicial Acréscimos Patrimoniais Diminuigoes Patrimoniais Patriménio Final || Variagdes Patrimoniais
Classificador Descrigdo Reav./Al|G. Rep. e Amortizagdes
Geral iqui isigaol| - oA ™ Pl Total |[ Abates || Desv. Bruto || Liquido | Bruto || Liguido
T Brato [l Liquido f| Aquisigéo I Benef ota es esv. — T — q q
1 2 3 4 5 6 7 8=5+6+7 9 10 11 12 13=9+10+11 | 14=3+89-10 | 15=14-12 16=14-3 17=15-4
L]
(L]
L
L]
L[]
[
[L11]
[HENN
[111]
[
L1111
[L11]
[L1]]
LL11]
[[]]]
L[]
L1111
[111]
[LE1]
LI
[ L]
LIt
Data [/ [ O Funcionario O Responsavel
ANEXO IV
FOLHA DE CARGA
Zona Fisica:
Estrutura Orgénica:
Codigo de Actividade: Folhan®
. DATA DE . ESTADO DO BEM
INVENTARIO| , 1130 DESCRIGAO QUANT e e {OBSERVACOE

Data: I/ O Funcionario: O Responsavel:
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ANEXO V

MAPA DE REGISTO DE LIVROS (BIBLIOTECA)

Folhan®
Ne ] N° ' PUBLICACAO N°__J| ESTADODE CONS | DATADE | oporiy | OBSERVACOES
REG. [INVENT AUTOR TITULO EDITO DATA |[VOLUMES|| BOM || RAZ. || MAU || RECEPCAO ¢
Data_ /[ O Funcionario O Responsavel
ANEXO VI ANEXO VII
AUTO DE VENDA |
AUTO DE ABATE
Aos dias do més de de dois mil e s
procedeu-se a alienagio através de (a) , do(s) seguinte(s)
bem(ns) (b):
Aos dias do més de de dois mil e

O(s) bem(ns) possuia(m), respectivamente, o(s) seguinte(s) n.°(s) de inventario:

tendo sido arrematado(s)/adquirido(s) pelo Senhor(a)

, contribuinte n.° , com morada em

o Servigo de Patrimonio procedeu ao abate do(s) bem(ns) com ofs) seguinte(s)

nimero(s) de inventario:

>

, pelo valor de (

Orgiio Deliberativo
Em de de Em de de

Orgdo Executivo

O Funcionério O Responsavel

() Hasta publica, concurso piiblico ou negociacio directa
(b) Descrigdo dos bens

respectivamente, em virtude do(s) mesmof(s) ter(em) sido considerado(s) obsoleto(s),

deteriorado(s) ou depreciado(s).

Despacho Deliberagdo
Em__ de de Em__ de de
O Funcionario O Responsavel
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ANEXO VI ANEXO IX
AUTO DE CESSAO | AUTO DE TRANSFERENCIA
Aos dias do més de de dois mil e R
Compareceram perante mim (a) Aos dias do més de de dois mil e

h . - -
»0fs) Senhor(es) ________ compareceu(ram) perante mim (a)

contribuinte(s) fiscal(ais)

. , 0(s) senhor(es)
n.°(s) , a fim de que fosse autorizada a cessdo do(s) . i
, a fim de que fosse autorizada a transferéncia
bem(ns):
do(s) seguinte(s) bem(ns):
que possuia(m), respectivamente, o(s) seguinte(s) n.°(s) de inventario: >
a entidade que possuia(m), respectivamente, ofs) seguinte(s) n.°(s) de inventario:

com o fim de

tendo por mim sido autorizada a transferéncia para (b):

A cessdo do(s) bem(ns) em epigrafe foi autorizada por (b) situado(a) na

, mediante despacho/deliberagdode __/_/ , ndo podendo o(s)

—_— — em
bem(ns) cedido(s) ter uma utilizag#io diferente do fim a que se destina(m), sob pena
de regressarem imediatamente a entidade cedente, devendo o(s) mesmo(s) regressar a
posse desta, apos conclusio do objectivo para o qual foi(ram) cedido(s). .
Despacho Deliberagio
Despacho Deliberagdo Em__de  de Em__ de  de
Em de de Em de de
O Funcionario O Responsavel
O Funcionario O Responsavel
(@) Nome e categoria profissional
(b) Eleito/6rgido que autorizou a cedéncia (a) Nome ¢ categoria profissional

(b) Indicar o local para onde foram transferidos

ANEXO X
AUTO DE OCORRENCIA
Aos dias do més de de dois mil e s
eu (a) s
verifiquei a ocorréncia de (b) , em (c)
, do(s) seguinte(s)
bem(ns):

que possuia(m), respectivamente, o(s) seguinte(s) n.°(s) de inventario:

tendo-lhe(s) sido atribuido o(s) seguinte(s) valore(s) contabilisticos:

Despacho Deliberagao
Em de de Em de de
O Funcionario O Responsavel

(a) Nome e categoria profissional
(b) Desaparccimento, roubo, sinistro, inutilizag3o, etc.
(¢) Indicar o local
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ANEXO XI
MAPA DE REAVALIACAQ
Data de Aquisigdo /[ Valor Folha n.°
NS N.°FICHA DESCRICAO ANODE | COEF.DE VALOR VALOR OBSERVACOES
INVENTARIO ]| INVENTARIO REAVALIACAQIREAVALIACAQCONTABILISTICO! ACTUALIZADO
Data__ /[ O Funcionario O Responsavel
ANEXO X
MAPA DE AMORTIZACOES
Datade Aquisigio  /  / Descrigio
Valor N.°de Inventdrio |_| || J i} |l | | || Folha n.°
oS AMORTIZACAO REAVALIACAO VALOR | (5 SERVACOES
TAXA | VALOR [[ACUMULADA| C.REAV. ]| VALOR ][ V.ESPERADA || AMORTIZACOES]|CONTABILISTICO)
Data_ / [/ O Funciondrio O Responsavel




