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MUNICIPIO DE ALBERGARIA-A-VELHA
Aviso (extrato) n.° 5473/2024/2

Sumario: Abertura de trés procedimentos concursais para ocupagao de nove postos de assistente
operacional e um posto de assistente técnico, por tempo indeterminado.

Procedimento concursal comum para constituicao de relagao juridica de emprego, para preen-
chimento de 10 (dez) postos de trabalho do mapa de pessoal da Camara Municipal de
Albergaria-a-Velha, na modalidade de contrato de trabalho em fungées publicas por tempo
indeterminado.

Sandra Isabel Silva Melo Almeida, Vereadora com competéncia delegada na area dos Recursos
Humanos da Camara Municipal de Albergaria-a-Velha, torna publico que, por seu despacho datado de
21.02.2024, se encontra aberto, pelo prazo de 10 dias Uteis a contar da data da publicagao do presente
aviso, procedimentos concursais comuns para constituigao de relagao juridica de emprego publico para
ocupagao de 10 postos de trabalho do mapa de pessoal da Camara Municipal de Albergaria-a-Velha, em
regime de contrato de trabalho em fungdes publicas por tempo indeterminado, a sequir identificados:

Proc. n.° 01/2024 — 4 postos de Assistente Operacional (Apoio Educativo nos Estabelecimentos
de Ensino sob Gestdo do Municipio)

Proc. n.° 02/2024 — 5 postos de Assistente Operacional (Satde)
Proc. n.° 03/2024 — 1 posto de Assistente Técnico (Saude)

Caracterizacao do posto de trabalho em conformidade com o mapa de pessoal da autarquia para
0 ano de 2024:

Proc. n.° 01/2024 — Apoio aos docentes e restantes membros da comunidade escolar nos esta-
belecimentos de ensino sob gestao do municipio, designadamente participando no acompanhamento
das criangas e jovens durante o periodo de funcionamento das escolas, desempenhando tarefas de
atendimento e encaminhamento de utilizadores da escola e controlando saidas e entradas; providenciar
alimpeza, arrumagao, conservagao e boa utilizagao das instalagdes e do material e equipamento didatico;
assegurar o apoio nas refeigoes escolares; atividades de animagao e apoio a familia e na componente de
apoio a familia e o acompanhamento das criangas nos transportes sempre que necessario, ente outras.

Proc. n.° 02/2024 — Assegurar a manutengao da limpeza e arrumagao dos locais de trabalho, gabi-
netes médicos, salas de espera, sanitarios e acessos; zelar pelos bens e equipamentos, mantendo-os
em bom estado de conservagao e diligenciar a sua substitui¢ao; informar e encaminhar os utentes para
as diversas areas de atividade da Unidade de Saude; proceder a recolha, acondicionamento e transporte
de lixos para os locais apropriados; proceder a carga, descarga e distribuicao pelos diversos locais de
material de consumo corrente e de equipamentos; lavar e desinfetar (mediante orientagdes) bancadas,
armarios, mesas de trabalho e outro equipamento; recolher e transportar para a area de esterilizagao
o material a esterilizar; proceder a rece¢ao, arrumacgao; desinfetar, lavar e secar os materiais a este-
rilizar, proceder ao seu empacotamento, selagem e rotulagem para efetuar o programa de esteriliza-
¢ao; proceder a distribuigao do expediente geral. Proceder a recegao, arrumagao, lavagem, incluindo
a preparagao e funcionamento das maquinas de lavar e distribuicao de roupas lavadas e a recolha de
roupas sujas e suas entregas.

Proc. n.° 03/2024 — Exercer fung¢des de natureza administrativa; exercer fungdes de aplicagao de
métodos e processos inerentes a gestao de processos no ambito da transferéncia de competéncias
no dominio da salde; exercer fungdes de secretaria, arquivo e expediente; dispor de competéncias de
utilizagao das tecnologias digitais em areas de software integradas no desenvolvimento da atividade no
correspondente contetido funcional, designadamente de processamento de texto e de folha de calculo;
atendimento telefénico e presencial e informacao ao publico; articulagdo com as diferentes unidades
de saude do Municipio; organizagao de dossiés e do arquivo de documentagao. Apoio administrativo
genérico as areas da Divisao de Educagao e Agao Social; colaboragao na dinamizagao das varias ati-
vidades e equipamentos da divisao.
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Nivel habilitacional:

Proc. n.° 01/2024 — exigido a escolaridade obrigatdria, sendo permitida a substituicao da habili-
tacdo académica por formacao e/ou experiéncia profissional, mediante analise preliminar.

Proc. n.° 02/2024 — exigido a escolaridade obrigatdria, sendo permitida a substituicao da habili-
tagdo académica por formagao e/ou experiéncia profissional, mediante analise preliminar.

Proc. n.° 03/2024 — 12.° ano ou curso que lhe seja equiparado.

As candidaturas devem ser acompanhadas dos documentos constantes do ponto 7 do aviso inte-
gral publicado na Bolsa de Emprego Publico (www.bep.gov.pt), e efetuadas obrigatoriamente através
do requerimento disponivel na pagina eletrénica do municipio.

Pelos fundamentos constantes do despacho de 21.02.2024, as candidaturas deverao ser remeti-
das por correio registado com aviso de recegao para: Camara Municipal de Albergaria-a-Velha, Praga
Ferreira Tavares, 3850-053 Albergaria-a-Velha, com indicagao inequivoca do procedimento concursal.

Poderao ainda ser entregues presencialmente, na Secgao de Recursos Humanos, em envelope
fechado.

Em caso excecionais e devidamente fundamentados, podera ser admitida outra forma de entrega,
devendo ser previamente contactada a Secgao de Recursos Humanos, mediante contacto prévio através
do 234529752.

Nos termos do disposto non.° 1 do artigo 11.° da Portarian.® 233/2022, de 09 de setembro, o pre-
sente aviso é publicitado no Didrio da Republica, 2.2 série, por extrato, e de forma integral no sitio da
Internet deste autarquia, em www.cm-albergaria.pt e na Bolsa de Emprego Publico (www.bep.gov.pt),
no 1.° dia util sequinte a publicacao no Diario da Republica, 2.2 série.

Para mais informagoes, os interessados poderao contactar a Secgao de Recursos Humanos do
Municipio de Albergaria-a-Velha durante o horario normal de expediente ou consultar a pagina ele-
trénica www.cm-albergaria.pt.

22 de fevereiro de 2024. — A Vereadora, Sandra Isabel Silva Melo Almeida.

317388866
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