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EDITAL n.° 089/2018

REGULAMENTO INTERNO DE UTILIZAGAO DE VIATURAS E MAQUINAS MUNICIPAIS

SANDRA ISABEL SILVA MELO ALMEIDA, VEREADORA A TEMPO INTEIRO DA CAMARA
MUNICIPAL DE ALBERGARIA-A-VELHA, COM COMPETENCIA DELEGADA

Torna publico o Regulamento Interno de Utilizagdo de Viaturas e Maquinas Municipais do
Municipio de Albergaria-a-Velha, aprovado por deliberagdo do Orgdo Executivo, tomada em
reunido de 16.05.2018, nos termos das alineas k), ee), do n.° 1, do artigo 33 e alineas a) e h)
do numero 2 do artigo 35, todos do anexo | da Lei n.° 75/2013 de 12 de margo, alterado pela
retificagdo n.° 50-A/2013 de 11 de novembro, Leis n.°s 25/2015 de 30 de margo, 69/2015 de 16
de julho, 7-A/2016 de 30 de margo e 42/2016 de 28 de dezembro, o qual se encontra anexo ao

presente edital.
O presente regulamento interno entrara em vigor 10 (dez) dias Gteis apos esta publicitagdo.
Para constar se publica o presente edital que vai ser afixado nos locais do costume.

Albergaria-a-Velha, 22 de maio de 2018.

A Vereadora com competéncia delegada,
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{Sandra Isabel Silva Melo Almeida)
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Nota justificativa:

Considerando que importa regulamentar a utilizagdo das viaturas e maquinas municipais, por forma a
racionalizar a despesa e a otimizar 0s recursos municipais, no que concerne 3 utilizago da frota
municipal, bem como garantir a seguranga rodoviaria e a dos utilizadores / colaboradores;

A Camara Municipal de Albergaria-a-Velha, no uso das suas atribuicBes e competéncias que lhes estdo
cometidas e aos seus drgdos, pelas alineas k), ee), do n21 do artigo 33 e alineas a) e h) do nimero 2 do
artigo 35, todos do anexo | da Lei n2 75/2013, de 12 de setembro, alterado pela retificagdo n250-A/2013,
de 11 de novembro, Leis ng 25/2015, de 30 de marco, 69/2015 de 16 de julho, 7-A/2016, de 30 de
margo e 42/2016 de 28 de dezembro, elaborou o presente regulamento interno.

1.

CAPITULO |
SECCAO|
DISPOSICOES GERAIS

Artigo 1¢
Ambito de aplicacdo

O Regulamento Interno de Utilizagdo de Viaturas e Maquinas Municipais, adiante designado
como Regulamento, aplica-se a todas as viaturas e maquinas, propriedade do Municipio de
Albergaria-a-Velha, e as que se encontrem ao seu servico, independentemente do titulo,
nomeadamente, por contrato de locag¢do, contrato renting (ou outro e a todos aqueles que
prestam servico ao Municipio de Albergaria-a-Velha, independentemente do seu vinculo
laboral.)

Ficam excluidas do ambito de aplicagdo do presente Regulamento as viaturas afetas & Guarda
Nacional Republicana, do programa Escola Segura.

Artigo 22
Gestao e objetivos

A gestdo da frota municipal deve respeitar os principios que se passam a enumerar:

a)

b)

c)

d)

Centralizagdo: A gestdo da frota municipal sera centralizada, por forma a obter-se uma melhor
rentabilizacdo das aquisi¢des, manutengGes, reparacdes e utilizacbes;

Economicidade: Deverd ser preocupac¢do desta gestio o aumento da proporgio de veiculos
econdmicos, nos aspetos de preco, custos de manutencdo e consumo, bem como o aumento
do niimero de veiculos amigos do ambiente, no que respeita ao combustivel utilizado, sistemas
de filtragem de substancias nocivas e materiais utilizados na sua construc3o;

Racionalizacdo: dimensionar, quantitativa e qualitativamente, os meios de transporte em
relagdo as necessidades;

Eficiéncia: otimizagdo dos recursos existentes.



Artigo 32
Competéncia

A gestdo da Frota Municipal é da competéncia do Servico de Parque de Maquinas da Divisdo de
Ambiente e Servicos Urbanos, sob orientagdo do membro do Executivo Municipal com
competéncias hierdrquicas nesta unidade organica.

A atribuigdo das viaturas aos servigos cabe ao Presidente da CAmara Municipal ou ao Vereador
com competéncia delegada.

Artigo 4¢
Classificacdo dos Veiculos

Para efeitos do presente Regulamento Interno, consideram-se veiculos municipais as
motorizadas, triciclos, viaturas ligeiras ou pesadas, de passageiros, mistos ou de carga, bem
como maquinas especiais e maquinas de movimentacdo de terras.

Automéveis: Automével é o veiculo com motor de propulsdo, dotado de pelo menos quatro
rodas, com tara superior a 550 kg, cuja velocidade maxima é, por construgio, superior a 25
km/h, e que se destina, pela sua fungdo, a transitar na via publica, sem sujeic3o a carris.

Classes e tipos de automdveis:

3.1) Os automéveis classificam-se em:

a) Ligeiros: veiculos com peso bruto igual ou inferior a 3500 kg e com lotacio n3o superior a
nove lugares, incluindo o do condutor;

b) Pesados: veiculos com peso bruto superior a 3500 kg ou com fota¢do superior a nove
lugares, incluindo o do condutor.

3.2) - Os automdveis ligeiros ou pesados incluem-se, segundo a sua utilizacdo, nos seguintes
tipos:

a) De passageiros: os veiculos que se destinam ao transporte de pessoas;

b) De mercadorias: os veiculos que se destinam ao transporte de carga.

3.3) - Os automdveis de passageiros e de mercadorias que se destinam ao desempenho de
fungao diferente do normal transporte de passageiros ou de mercadorias s3o considerados
especiais, tomando a designagdo a fixar em regulamento, de acordo com o fim a que se
destinam.

3.4) - As categorias de veiculos para efeitos de aprova¢io de modelo sdo fixadas em
regulamento.

Motociclos, ciclomotores, triciclos e quadriciclos:

4.1) - Motociclo é o veiculo dotado de duas rodas, com ou sem carro lateral, com motor de
propulsdo com cilindrada superior a 50 cm3, no caso de motor de combustao interna, ou que,
por construgdo, exceda em patamar a velocidade de 45 km/h.

4.2) - Ciclomotor é o veiculo dotado de duas ou trés rodas, com uma velocidade maxima, em
patamar e por construgdo, ndo superior a 45 km/h, e cujo motor:

a) No caso de ciclomotores de duas rodas, tenha cilindrada n3o superior a 50 cm3, tratando-se
de motor de combustdo interna ou cuja poténcia maxima nio exceda 4 KW, tratando-se de
motor elétrico;



b) No caso de ciclomotores de trés rodas, tenha cilindrada ndo superior a 50 cm3, tratando-se
de motor de ignigdo comanda da ou cuja poténcia maxima ndo exceda 4 KW, no caso de outros
motores de combustdo interna ou de motores elétricos.

4.3) - Triciclo é o veiculo dotado de trés rodas dispostas simetricamente, com motor de
propulsdo com cilindrada superior a 50 cm3, no caso de motor de combustdo interna, ou que,
por construgdo, exceda em patamar a velocidade de 45 Km/h.

4.4) - Quadriciclo é o veiculo dotado de quatro rodas, classificando-se em:

a) Ligeiro: veiculo com velocidade méaxima, em patamar e por construgo, ndo superior a
45Km/h, cuja massa sem carga nio exceda 350 Kg, excluida a massa das baterias no veiculo
elétrico e com motor de cilindrada n3o superior a 50 cm3, no caso de motor de igni¢do
comandada, ou cuja poténcia maxima ndo seja superior a 4 KW, no caso de outros motores de

combustdo interna ou de motor elétrico;

b) Pesado: veiculo com motor de poténcia ndo superior a 15KW e cuja massa sem carga,
excluida a massa das baterias no caso de veiculos elétricos, ndo exceda 400kg ou 550kg,
consoante se destine, respetivamente ao transporte de passageiros ou de mercadorias.

Veiculos agricolas:

5.1) - Trator agricola ou florestal é o veiculo com motor de propulsdo, de dois ou mais eixos,
cuja fungdo principal reside na poténcia de especialmente concebido para ser utilizado com
reboques, alfaias ou outras maquinas destinadas a utilizagdo agricola ou florestal.

5.2) - Maquina agricola ou florestal é o veiculo com motor de propulsdo, de dois ou mais eixos,
destinado exclusivamente a execucao de trabalhos agricolas ou florestais, que 56
excecionalmente transita na via publica, sendo considerado pesado ou ligeiro consoante o seu

peso bruto exceda ou ndo 3500 kg.

5.3) - Motocultivador é o veiculo com motor de propulsdo, de um sé eixo, destinado a execucdo
de trabalhos agricolas ligeiras, que pode ser dirigido por um condutor a pé ou em reboque ou
retrotrem atrelado ao referido veiculo.

5.4) - O motocultivador ligado a reboque ou retrotrem é equiparado, efeitos de circulagio, a
trator agricola.

5.5) - Tratocarro é o veiculo com motor de propuls3o, de dois ou mais eixos, provido de uma
caixa de carga destinada ao transporte de produtos agricolas ou florestais e cujo peso bruto
nao ultrapassa 3500 kg, sendo equiparado, para efeitos de circulagdo, a trator agricola.

Reboques:
6.1) - Reboque é o veiculo destinado a transitar atrelado a um veiculo a motor.

6.2) - Semi-reboque é o reboque cuja parte da frente assenta sobre o veiculo a motor,
distribuindo o peso sobre este.

6.3) - Os veiculos referidos nos ndmeros anteriores tomam a designag¢io de reboque ou semi-
reboque agricola ou florestal quando se destinam a ser atrelados a um trator agricola ou a um

motocultivador.



6.4) - Maquina agricola ou florestal rebocdvel é a maquina destinada a trabalhos agricolas ou
florestais que sé transita na via puiblica quando rebocada.

6.5) - Mdquina industrial rebocavel é a miquina destinada a trabalhos industriais que sé
transita na via publica quando rebocada.

6.6) - A cada veiculo a motor ndo pode ser atrelado mais de um reboque.
6.7) - E proibida a utilizagio de reboques em transporte publico de passageiros.

6.8) - Excetua-se do disposto nos n.2s 6 e 7 a utilizagdo de um reboque destinado ao transporte
de bagagem nos veiculos pesados afetos ao transporte de passageiros, de reboques em
comboios turisticos, bem como, nos termos a fixar em regulamento local, de reboques em

tratores agricolas ou florestais.

6.9) - Quem infringir o disposto nos n.2s 6 e 7 é sancionado com coima de € 120 a € 600.

Veiculos tnicos e conjuntos de veiculos:

7.1) - Consideram-se veiculos Unicos:

a) O automével pesado composto por dois segmentos rigidos permanentemente ligados por
uma secgdo articulada que permite a comunicag¢io entre ambos;

b) O comboio turistico constituido por um trator e um ou mais reboques destinados ao
transporte de passageiros em pequenos percursos e com fins turisticos ou de divers3o.

7.2) - Conjunto de veiculos é o grupo constituido por um veiculo trator e seu reboque ou semi-
reboque.

7.3) - Para efeitos de circulagdo, o conjunto de veiculos é equiparado a veiculo tnico.

Velocipedes:

8.1) - Velocipede é o veiculo com duas ou mais rodas acionado pelo esforgo do préprio
condutor por meio de pedais ou dispositivos andlogos.

8.2) - Velocipede com motor é o velocipede equipado com motor auxiliar elétrico com poténcia
mdxima continua de 0,25KW, cuja alimentagdo é reduzida progressivamente com o aumento
da velocidade e interrompida se atingir a velocidade de 25km/h, ou antes, se o ciclista deixar de

pedalar.

8.3) - Para efeitos do presente C4digo, os velocipedes com motor e as trotinetas com motor s3o
equiparados a velocipedes.

Reboque de veiculos de duas rodas e carro lateral:

9.1) - Os motociclos, triciclos, quadriciclos, ciclomotores e velocipedes podem atrelar, 3
retaguarda, um reboque de um eixo destinado ao transporte de carga.

9.2) - Os motociclos de cilindrada superior a 125 cm3 podem acoplar carro lateral destinado ao
transporte de um passageiro.



1-

Quanto a sua utilizagdo, classificam-se em:

a)

c)

Veiculos de representagdo — viaturas automéveis ligeiras, para uso dos membros do
Executivo Municipal e outros que se destinem a execugdo de fungbes cuja solenidade

justifiquem o seu uso;
i) O uso das viaturas referidas na alinea anterior pode ainda ser estendido aos

membros dos Gabinetes de Apoio a Presidéncia e a Vereagdo, desde que
autorizados para o efeito, pelo Presidente da Cimara Municipal.

Veiculos de servigos gerais — visam permitir a execuc¢do das atividades dos servicos
municipais.

Veiculos especiais — Maquinas que se caracterizam por possuirem os requisitos técnicos,
adequados a servigos de certa especificidade, como é o caso, entre outras de tratores,
varredoras mecanicas, lavadoras mecanicas, maquinas de movimentacdo de terras, afetas
a garagem de transportes, podendo apenas ser operadas por pessoal da CMAAV,
devidamente formado para esse efeito, e a serem utilizadas pelos diversos servigos

municipais mediante requisi¢do.

Artigo 52
Capacidade de Circulacdo

Os veiculos municipais apenas poderdo ser utilizados no desempenho no dmbito das
competéncias do Municipio.

Os veiculos municipais ndo poderdo ser utilizados para fins particulares.

S6 poderdo circular as viaturas municipais que possuam os documentos legalmente
exigiveis e que cumpram os requisitos legais aplicaveis.

Por conveniéncia de servico e decisdo devidamente fundamentada pelo dirigente maximo
do respetivo servigo, poderdo as viaturas da frota municipal ser utilizadas durante os fins-
de-semana e feriados, mediante autorizacdo expressa do(a) Presidente da Camara
Municipal ou do Vereador em quem tenham sido delegadas competéncias no dmbito da
gestdo do Servico de Parque de Maquinas

As viaturas afetas a Protegdo Civil, Servigos de Fiscalizacdo, servicos de piquete e servigos
congéneres:

a) Poderdo circular aos fins-de-semana e feriados, sempre e apenas quando situagdes de
emergéncia o justifiquem.

b) Este tipo de utilizagdo terd de ser justificado, por informacdo escrita devidamente
fundamentada, dirigida ao membro do executivo municipal responsédvel pelo Servigo
de Parque de Mdquinas, nas 72 horas que se seguirem a utilizacio de viaturas
municipais, nas condic¢bes previstas na alinea a).

Artigo 62

Critérios de Eficiéncia e Rentabilidade

A utilizagdo das viaturas reger-se-a por critérios de eficiéncia e rentabilidade.



2- Estes critérios serdo fixados por despacho do Presidente da Cimara Municipal, ou por
delegacdo deste no membro do Executivo que detenha competéncia na gestdo do Servigo de
Parque de Maquinas.

Artigo 72
Parqueamento

1 - Findo o servigo, os veiculos da frota municipal deverdo parquear sempre nas instalagdes dos
Armazéns Municipais, ou noutro qualquer local, quando a situa¢do particular o justifique. O ndo
parqueamento nos Armazéns Municipais deverd ser justificado no dia seguinte, devidamente
fundamentado, ao Presidente da Cdmara Municipal ou ao Vereador responsavel ou dirigente maximo do

servigo.

2- Excecionalmente, por conveniéncia de servico e decisdo prévia devidamente fundamentada pelo
dirigente mdximo do respetivo servi¢o, poderdo parquear noutro local, desde que devidamente
autorizada pelo(a) Presidente da Cdmara Municipal ou pelo(a) Vereador(a) em quem tenham sido
delegadas competéncias de gestdo do Servigo de Parque de Maquinas.

3- As viaturas distribuidas a Presidéncia, Vereadores, Chefe de Gabinete, Gabinete de apoio a
Presidéncia, Protegdo Civil e outras situagBes em que a conveniéncia do servico o justifique n3o se aplica
o disposto no n. 21,

Artigo 82
Deveres dos servicos

A unidade organica responsdvel assegurard o cumprimento das seguintes obrigacdes relativamente as
viaturas municipais:

1. Perfeito estado de funcionamento, operacionalidade, seguranga e limpeza;

2. Bom estado de aparéncia que corresponda a imagem publica que é exigido para qualquer
atividade municipal;

3. Cumprimento de todas as obrigag¢Bes legais relativas aos veiculos em servigo;

4, Existéncia de seguro cobrindo os riscos contra terceiros de todas as viaturas, os riscos de todos
0s passageiros transportados e, quando for determinado, os dos bens transportados;

5. Existéncia em cada veiculo dos documentos préprios e do boletim didrio de servico, onde serdo
anotados, pelos utilizadores, os quilémetros percorridos, os periodos de utilizagdo e os servicos
utilizadores;

Artigo 92
Capacidade de Condugdo

1. Os veiculos municipais devem ser conduzidos por funciondrios e agentes que detenham as
categorias de motorista de ligeiros, motorista de pesados, tratoristas, condutores de maquinas
pesadas e veiculos especiais, motoristas de transportes coletivos ou outra categoria de
operador de algumas das maquinas municipais.

2. Podem ainda ser conduzidos por colaboradores municipais devidamente autorizados pelo
senhor Presidente da Cdmara Municipal, atendendo a necessidade de garantir servicos com

racionalizagdo de recursos.



Artigo 102
Inibicdo de Condugdo

1- Poderd qualquer funciondrio ou agente do Municipio de Albergaria-a-Velha ser proibido de
conduzir uma viatura municipal, designadamente quando apresentar alteracio do seu estado
de salde ou emocional, ou outro estado incapacitante como o de embriaguez ou sob efeito de
estupefacientes.

2- Esta proibigdo de condugdo é avaliada pelo superior hierdrquico presente, que comunicard o
facto ao Servico de Parque de Mdquinas e devera garantir a comprovagdo da incapacidade
aparente.

3- O membro do Executivo responsavel pelo Servico de Parque de Maquinas podera interditar um
funcionario ou agente quando este apresentar no seu registo uma taxa de sinistralidade
consideravelmente elevada.

Artigo 119
Responsabilidade dos Condutores

1. Os condutores dos veiculos municipais deverdo respeitar, rigorosamente, o Cddigo da Estrada e
demais legislagdo em vigor.

2. Os condutores dos veiculos municipais sdo pessoalmente responsdveis pelas infracBes ao
Codigo da Estrada e demais legislagdo em vigor, cometidas no exercicio da condugdo,
nomeadamente, pelo pagamento de coimas, salvo se a pratica da infragdo resultar de causa de
forca maior, do cumprimento de ordem emanada por superior hierdrquico ou ser devidamente
justificada.

3. Os condutores de veiculos municipais aos quais foram aplicadas sanges inibitdrias de conduzir,
ou foram sujeitos a proibicdo médica de o fazer, deverio, de imediato, comunicar esse facto ao
responsavel maximo do Servigo de Parque de Maquinas.

Artigo 12¢
Responsabilidade dos Condutores face ao Veiculo Municipal

O condutor é responsavel pelo veiculo municipal competindo-lhe, nomeadamente:

1. Cumprir o disposto neste Regulamento interno.

2. Conduzir com prudéncia

3. Colaborar, sob coordenagdo do Servigo de Parque de Maquinas, pelo cumprimento dos planos
de revisdo e de jubrificagdo.

4. Colaborar na boa conservagdo do veiculo, designadamente na necessidade da sua lavagem
exterior e limpeza interior sempre que necessario.

5. Verificar se o veiculo dispde da documentagdo e acessdrios necessarios para poder circular.



E

Participar, em documento préprio e de imediato ao responsdvel maximo do Servico de Parque

de Méaquinas, qualquer dano, anomalia ou falta de componentes detetada.

Antes de iniciar a utilizagao:

a) Proceder a inspegdo visual da viatura para verificar se a mesma apresenta quaisquer danos
e registar qualquer anomalia em ficha propria garantindo, se possivel, duas testemunhas
do facto;

b) Verificar o nivel de éleo, de dgua e a pressdo dos pneus e comunicar qualquer anomalia ao
responsavel maximo do servico;

c¢) Verificar se a viatura tem a documentacio e acessérios necessarios para poder circular e,
em caso negativo, participar de imediato ao responsavel maximo do servigo.

Suspender a condugdo no caso de se verificar redu¢io da sua capacidade, anomalia do veiculo

ou quaisquer outras condigdes adversas que o justifiquem.

Preencher e entregar ao responsavel pelo Servico de Parque de Maquinas a Folha Didria de

Viatura no modelo aprovado pelo Presidente da Camara Municipal ou ao Vereador responsavel

pelo Servigo.

SECCAO Il
AUTOCONDUCAO

Artigo 132
Regime de autocondugdo

A autocondugdo é a autorizacdo concedida a membros do executivo municipal e a
colaboradores que ndo pertengam as categorias de funcionarios habilitados e posicionados na
carreira de motorista, para poderem conduzir veiculos municipais ao servico do Municipio,
como dispde o Decreto-Lei n? 490/99, de 17 de novembro e o Estatuto dos Eleitos Locais.

Os autocondutores ficam sujeitos as mesmas disposicdes que regulam o uso dos veiculos
municipais pelos motoristas, nomeadamente em matéria de responsabilidade por infra¢des ao
Cédigo da Estrada.

A autocondugdo serd concedida, caso a caso, nos termos da legisla¢io referida no n.21.

A autocondugdo podera revestir caracter tempordrio ou caricter genérico.

Salvo no caso dos membros do Executivo Municipal, os condutores em regime de
autocondugdo estdo obrigados ao preenchimento da Folha Didria de Viatura.

Artigo 142
Responsabilidade do condutor em autocondugio

Todas as viaturas que sejam distribuidas as vadrias unidades orginicas em regime de
autoconducdo terdo como responsavel pela sua utilizagdo o dirigente méximo desse servico.



2. Sem prejuizo da responsabilidade individual que couber aoc condutor em regime de
autocondugdo, a responsabilidade pelo uso indevido das viaturas serd aferida pelo
preenchimento da Folha Didria de Viatura.

Artigo 15¢
Ocorréncia da Autoconducdo

1- O regime de autoconducdo sé podera ser atribuido a quem reunir os requisitos legais para a

condugdo automovel.

2-  Aautoconducdo sera solicitada pelo dirigente maximo do servigo ao membro do Executivo pelo
Servigo de Parque de Mdquinas, que fixara os exatos termos da sua concess3o.

3- A autocondugdo genérica caduca decorrido um ano desde a sua concess3o e sempre que o
funciondrio ou agente transite de unidade orgénica.

Artigo 162
Suspensdo da Autorizacdo de Conducio

Poderd ser proposta pelo Servico de Parque de Méquinas a suspens3o ou cancelamento da autorizagio
de condugdo de um funcionario, devidamente fundamentada, ac membro do Executivo Municipal
responsdvel pelo Servico de Parque de Maquinas, que dela dara parecer, remetendo a proposta para
superior decisdo do Presidente da Cimara Municipal ou ao Vereador com competéncia delegada.

SECCAO Il
PROCEDIMENTOS DE CONTROLE

Artigo 179
Disciplina e Fiscalizagdo

Cada veiculo passara a dispor de um Unico registo de cadastro, onde constem os seguintes elementos:

Uma Folha Diaria de Servigo de modelo normalizado. Este deve dar entrada no Servigo de Parque de
Maquinas até 8 (oito) dias apos a realizagdo do servico. O ndo preenchimento da Folha Diéria de Servigo
de forma correta e atempada apds a realiza¢do do servico podera dar lugar & abertura de um inquérito
e/ou eventual procedimento disciplinar.

Artigo 182
Registo, cadastro e codificagdo

1. A unidade organica responsavel mantera um ficheiro atualizado, em suporte informatico, com
o cadastro de cada viatura ou maquina municipal ao servigo do Municipio.

2. Aunidade organica responsdvel atribuird a cada veiculo um ntimero de frota, de acordo com as
caracteristicas da viatura, que permitira identificar a viatura perante os servicos municipais e a
populagdo em geral.



Artigo 192
Identificacdo dos veiculos

Os veiculos municipais, de forma geral, ser3o identificados com os seguintes distintivos:

a)

b)

c

Todos os veiculos deverdo ter uma placa metalica identificativa do Municipio de Albergaria-a-
Velha, afixada no para-choques ou na grelha frontal. O ndmero de frota da viatura deve ser
fixado no tablier da viatura do lado esquerdo.

Nos casos em que tal procedimento se justifique, os veiculos municipais poderdo ser
identificados através de emblemas autocolantes com o logotipo do Municipio de Albergaria-a-
Velha e nimero da frota nas portas laterais e/ou traseiras, com excecdo dos pesados de
passageiros, que poderao ter decoragdo propria.

Veiculos em regime de locacdio serdo colados na parte direita do vidro frontal, um distico
identificador, que conterd a indicagdo que a viatura se encontra ao servigo do Municipio de
Albergaria-a-Velha.

Artigo 202
Folha Diaria de Servigo

Todos os condutores dos veiculos municipais deverdo obrigatoriamente preencher e entregar,
a Folha de Servico Didria, em formulario normalizado fornecido pelo Servigo de Parque de
Maquinas, que deve ser preenchido com os seguintes dados:

a) Nome legivel do condutor;

b) Identificagdo do veiculo, matricula e n2 de frota;

c) Servigo requisitante e servicos prestados;

d) Quilémetros a partida e a chegada;

e) Destino;

f) Horas de entrada e saida.

Esta obriga¢do abrange o regime de autocondugio.

A Folha Didria de Servigo de Viatura deve ser preenchida por cada deslocagio individual, com
excegdo do disposto no presente artigo.

A Folha Didria de Servi¢o preenchida obrigatoriamente pelos condutores deverd ser entregue
ao dirigente méximo do servigo que, apos té-los visado, os remeterd, através de informagso,
com uma regularidade nunca superior a 15 dias ao Servigo de Parque de Maguinas.

No caso dos veiculos afetos as garagens do Servigo de Parque de Méquinas, a Folha Didria de
Servico, preenchidas obrigatoriamente pelos motoristas, sdo entregues diretamente ao
encarregado que os remeterd ao Servigo de Parque de Mdquinas.

Artigo 21¢
Acidentes

Para efeitos do presente Regulamento, entende-se por acidente qualquer ocorréncia com um
veiculo municipal de que resultem danos materiais e/ou corporais.

Compete ao Servico de Parque de Maquinas a averiguagdo detalhada dos acidentes na
prossecucao dos seguintes objetivos:

a) Minimizar custos;

b) Obter indeminiza¢des:

¢) Atribuir responsabilidade civil;

d) Detetar indicios de responsabilidade disciplinar;

e) Prevenir a ocorréncia de futuros acidentes.



Os trabalhadores devem prestar ao Servico de Pargue de Mdaquinas toda a colaboragio

necessaria para o apuramento dos factos.

Em caso de acidente deverd sempre o condutor da viatura municipal ter o seguinte

procedimento e desde que n3o seja possivel intervencdo das autoridades:

a) Preenchimento no local do acidente da declaracdo amigavel de acidente automével com
ofs) outro(s) interveniente(s), devendo o duplicado desta ser entregue, no mais breve
curto espago de tempo, ao responsavel maximo do Servico de Parque de Mdquinas, nunca
podendo ultrapassar as 48 horas;

b) Preenchimento, pelo condutor do veiculo municipal, da Participagdo Interna de Acidente,
nos termos do formuldrio normalizado a ser fornecido pelo Servico de Parque de
Magquinas;

c) Obtengdo no momento e no local do acidente de dados dos intervenientes e todos os
elementos necessarios ao completo preenchimento dos documentos citados nas alineas
anteriores, bem como a identificagdo e contactos de testemunhas.

O condutor do veiculo municipal devera solicitar a intervencio dos representantes da

autoridade, com carater obrigatério, nas situacdes abaixo descriminadas:

a) O terceiro ndo apresente documentos da sua identificac8o, da viatura e da Companhia de
Seguros;

b) O terceiro se ponha em fuga sem se identificar, devendo ser logo anotados todos os dados
que permitam a sua posterior identificagdo, nomeadamente a matricula do seu veiculo;

¢) O terceiro manifeste comportamento perturbado pelo dlcool ou por qualquer outra razio
andmala;

d) O terceiro ndo queira assinar a declarag3o amigavel de acidente automével.

A unidade organica responsavel pelo Servigo apresentara ao Presidente da CAmara Municipal

ou ao Vereador com competéncia delegada, um parecer sobre os factos apurados,

fundamentando o arquivo da Participagdo Interna de Acidente ou a abertura de processo de
inquérito ou disciplinar em casos graves de falta de zelo ou situacdes de descuido repetido.

Artigo 222
Participacdo de Avaria

Quando detetada uma avaria, devera ser preenchida, pelo condutor do veiculo, um modelo
normalizado a ser fornecido pelo Servigo de Parque de Maquinas denominado “Requisi¢io a
Oficina”, ficando o veiculo desde logo entregue a rece¢io da oficina se a avaria for considerada

por esta impeditiva de continuar a circular.

Se o veiculo puder continuar a circular sem agravamento dos danos ou perigosidade para a
condugdo, devera ser programada a intervenc3o para um dia préximo.

Se o veiculo ndo puder deslocar-se a garagem em razio da avaria, deverd o condutor, com a
maior brevidade, avisar o dirigente maximo responsével pelo Servigo que promovera o seu
reboque.

Artigo 232
Participacdo de Furtos

No caso de ocorrer o furto de um veiculo municipal, ou qualquer acessério, deve o seu condutor
participar de imediato ao dirigente médximo do Servigo, por telefone, confirmando posteriormente por
escrito, com relatdrio circunstanciado onde conste o dia, a hora, identificagio de testemunhas e outros
dados que possam contribuir para o esclarecimento dos factos.

Artigo 249
Manutengdo Preventiva
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Os condutores dos veiculos municipais em circulagdo sdo responsaveis por alertar a garagem da
aproxima¢do do momento das revisdes e lubrificacdes periddicas definidas pelo Servico de Parque de
Maquinas.

SECCAO IV
ABASTECIMENTO

Artigo 252
Veiculos Abastecidos pelo Combustivel Municipal

Apenas podem ser abastecidos pelo combustivel municipal os veiculos municipais ou os
veiculos locados que se encontrem ao Servico do Municipio.
Excecionalmente podem os Bombeiros e Guarda Nacional Republicana e/ou outras associacBes

.do Municipio, estas quando participem em agdes promovidas pela Cimara Municipal e desde

que autorizadas para o efeito, abastecer as suas viaturas no posto de abastecimento da Cdmara
Municipal de Albergaria-a-Velha nos Armazéns Municipais.

Os veiculos municipais serdo abastecidos nas instalagdes dos Armazéns Municipais, mediante a
apresentagdo da marcacao dos quildmetros registados na viatura.

Excecionalmente, os veiculos municipais poderdo abastecer nas estacdes de servigo da
empresa com a qual o Municipio tem contrato, mediante a apresentagdo da identificagiio e a
marcagdo dos quildmetros registados na viatura. Podem ainda abastecer noutros locais, desde
que a situagdo particular, devidamente fundamentada, o justifiqgue, devendo ser entregue o
comprovativo de abastecimento no Servigo de Parque de Maquinas, a funcionar nos armazéns
municipais.

As viaturas a gasolina abastecem sempre em postos publicos de abastecimento de
combustiveis ficando os seus condutores sujeitos as regras estabelecidas para esse efeito.

Artigo 262
Entrega de Taldes e Mapas de Abastecimento

Todos os condutores dos veiculos municipais deverdo, obrigatoriamente, entregar, os taldes de
abastecimento, devidamente assinados ou rubricados, desde que legiveis, com indicacdo do
nimero de quilémetros e matricula da viatura, junto do dirigente maximo do servico, que os
remetera ao Servico de Parque de Maquinas.

A entrega dos taldes de abastecimento e mapas de abastecimento respetivos deve ser feita
com uma regularidade nunca superior a 15 (quinze) dias ao Servigo de Parque de Maquinas.

No caso das viaturas afetas aos membros do Executivo Municipal, devem os taldes de
abastecimento e mapas de abastecimento ser entregues ao Presidente da Camara Municipal ou
Vereador responsavel pelo Servico do Parque de Maquinas, que os remeterd nos termos do
presente artigo ao Servigo de Parque de Maquinas.

No caso das viaturas afetas as garagens do Servico de Parque de Mdaquinas, os taldes de
abastecimento e mapas de abastecimento, preenchidos obrigatoriamente pelos motoristas que
efetuaram o abastecimento, serdo remetidos, apds o abastecimento, ao Servigo de Parque de
Maquinas.

SECCAO V
LEGISLAGAO SUBSIDIARIA, DUVIDAS E OMISSOES
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Artigo 272
Normas de Contetido Técnico

A aprovagdo do presente Regulamento em nada prejudica a elaboragdo de normas de conteddo técnico,
de modo a dar cumprimento as suas disposicdes, designadamente os modelos relativos a:

a) Folha de Servigo;

b) Modelo de Requisicdo de Transporte;

c) Modelo de pedido de Auto Conducio;

d) Modelo de envio de taldes de Abastecimento;
e) Modelo de Participacdo Interna de Ocorréncia;
f}  Modelo para Substituicdo de Veiculos.

Artigo 282
Legislacao subsididria

Em tudo o que ndo estiver expressamente previso no presente Regulamento é aplicavel o disposto no
Caédigo de Procedimento Administrativo e demais legislagdo aplicavel.

Artigo 292
Casos omissos

Os casos omissos serdo resolvidos por despacho fundamentado do Presidente da Cimara Municipal, ou
pelo Vereador com competéncia delegada, ouvidos os servigos competentes e por aplicacio das normas
previstas no presente Regulamento.

Artigo 302
Entrada em vigor

O presente Regulamento entra em vigor dez dias (tfeis apés a sua publicacdo e revoga todas as
disposi¢cdes ou determinagdes anteriores que ndo estejam em conformidade com a sua disciplina.
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AUTO-CONDUGAO
Declaracdo
Eu abaixo @s5iNAd0, (MOME) ...ttt et e e s sse bbbt st sr s st b ses rs bt nse st asesotasenbbonand
.............................................................................................................................. , com o Nimero Mecanografico
...................................................... , COM @ CALEBONA U .ereeerr et sseeseree s st sesresnsrestssssnsensenes €
........................................................................................................................................................... , declaro aceitar

conduzir em regime de auto condugdo a(s) viatura(s) afeta(s) a referida Divisdo, reconhecendo
expressamente que por esta aceita¢do ndo tenho o direito a qualquer acréscimo remuneratério ou a
qualquer alteracdo de carreira ou de categoria.

Declaro ainda, conhecer o Regulamento de Utilizagdo e Cedéncia de Viaturas e Maquinas Municipais do
Municipio de Albergaria-a-Velha.



(assinatura)



