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Sumario executivo

Cabe a Camara Municipal elaborar e submeter a aprovacao da Assembleia Municipal as
opcoes do plano e orcamento, de acordo com o disposto na al. c¢) do n° 1 do artigo 33° da
Lei 75/2013, de 12 de setembro, competindo a Assembleia Municipal a aprovacao das
opcoes do plano e orcamento, em conformidade com a al. a) do n® 1 do artigo 25° do mesmo

diploma.

Assim, em cumprimentos destas disposicoes legais, a Camara Municipal de Albergaria-a-
Velha vem apresentar as opcdes do plano e orcamento do municipio para 2017, quarto e
Ultimo ano do mandato autarquico 2013-2017, e que traduzem na sua esséncia as linhas

programaticas sufragadas nas eleicoes autarquicas.

A proposta aqui apresentada, a semelhanca dos 3 anos anteriores, foi elaborada de acordo
com critérios de rigor, equilibrio, transparéncia e prudéncia. Associados a estes principios,
a situacdo economica e financeira do pais e do municipio, as alteracoes legislativas e o
quadro comunitario de apoio sao fatores que influenciam significativamente a concecao

deste documento.

0 ano de 2017 ira ser marcado, mais uma vez, pela reducao dos impostos municipais (IMI
na taxa minima, reducdo na taxa variavel do IRS e na derrama), pela reposicdo do limite do
endividamento municipal em valores de 2013 (depois de varios anos a serem reduzidos) e
pelo arranque ha muito esperado dos Programas de Fundos Comunitarios (apesar dos apoios
para a execucao de infraestruturas serem bastante mais reduzidos que nos quadros
comunitarios anteriores). Em resultado destas situacoes, a politica de investimento sera

mais intensa, mas obrigatoriamente ponderada e rigorosa.

Como referido anteriormente, as apostas do municipio serdo a continuidade dos anos
anteriores, de acordo com o programa eleitoral e passarao pelo reforco da coesao social e
pela dinamizacao econdmica. Nesse sentido, sao relevantes as verbas destinadas a educacao
e apoio social, a conservacao e manutencao do elevado niUmero de edificios e equipamentos
municipais (pavilhdes, piscinas, estadios, cineteatro, biblioteca, ...), a promocdo do
empreendedorismo e aos investimentos prioritarios na rede viaria, na reabilitacdo urbana

e na eficiéncia energética.
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Uma politica de maior proximidade com o cidadao é considerada fundamental para elevar
a qualidade de vida dos Albergarienses, pelo que a continuidade da implementacao do
orcamento participativo e o reforco das verbas atribuidas as IPSS e ao tecido associativo

concelhio serao uma realidade.

O éxito da concretizacdo das acbes propostas, conforme tem sido nos Gltimos anos, so é
possivel se existir uma colaboracao e cooperacao estreita entre municipio, municipes e os

agentes locais e regionais, sejam eles de ambito econdémico, social, desportivo ou cultural.

Por fim, uma palavra de reconhecimento aos colaboradores do municipio, que com o seu
empenho, competéncia e espirito de servico publico, permitem que, todos juntos e todos

os dias, possamos fazer mais e melhor.

O Presidente da Camara Municipal

Antonio Loureiro
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GRANDES OPCOES DO PLANO PARA 2017

Os principais dominios de intervencao pelos quais se ira pautar a atividade do Municipio de
Albergaria-a-Velha durante o ano de 2017, podem ser sistematizados da seguinte forma:

A.

Incrementar a capacidade competitiva do concelho e promoc¢ao do emprego

Com a adocao desta importante linha de trabalho pretende-se reforcar a
competitividade do municipio e das suas empresas, promovendo a criacdao de
emprego e incentivando a inovacao e o desenvolvimento tecnolégico. Para este
objetivo muito contribuird uma administracdo publica local mais eficiente e
indutora de crescimento e que aposte na afirmacao do concelho.

Um ambiente mais favoravel a criacdo e expansdao das empresas, uma gestao
municipal mais amigavel de quem investe e cria postos de trabalho, a
desburocratizacao dos servicos, uma politica fiscal atrativa, sdo componentes que
tornardao o municipio mais competitivo, fixando pessoas e distribuindo riqueza.

Reforcar a coesdo social e institucional

Este dominio de intervencao tem como objetivo promover a coesao social, combater
a pobreza, elevar os niveis de educacao no concelho, bem como melhorar a eficacia
das redes de cooperacdo existentes de ambito municipal, empresarial, social e
institucional.

Promover a eficiéncia no uso de recursos e desenvolvimento sustentavel

No ambito deste dominio de intervencao prevé-se a implementacao de um conjunto
de acbes que permitam tornar o municipio de Albergaria-a-Velha mais eficiente na
utilizacdo dos recursos, na eficiéncia energética e na protecao e fruicdo do
ambiente.
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Para a materializacdo destes dominios sera levado a cabo um conjunto de iniciativas,
explicitadas no presente documento, ainda que de forma nao exaustiva. Destacam-se as
seguintes acoes, por tema:

A. Incrementar a capacidade competitiva do concelho e promocédo do emprego
A.1. Apoio ao Empreendedorismo

Desde 2014 que a estrutura organica do municipio conta com uma Unidade de Apoio ao
Empreendedorismo e que tem como missao apoiar o tecido empresarial do concelho,
promovendo a sua modernizacao, reforcando as dinamicas locais e estimulando a iniciativa
e diversificacao empresarial.

Assim, os principais objetivos continuarao a ser a promocao de uma relacao personalizada
com os agentes econdmicos do municipio e potenciais empreendedores; a prestacao de
informacao relevante para a atividade econdémica, nomeadamente quanto a criacdo de
empresas, localizacao industrial, licenciamento industrial e comercial, instrumentos de
apoio nacionais e comunitarios, normativas nacionais e comunitarias, oportunidades de
negdcio; a producdo de materiais informativos sobre diversificadas matérias de interesse
para os agentes locais; a concecdo e organizacdo de sessbes informativas, seminarios,
conferéncias e encontros tematicos, dirigidos ao sector empresarial do Concelho; o
estabelecimento de parcerias de ambito local, regional e nacional, com outras instituicoes,
promovendo dinamicas geradoras de mudanca, etc.

Enquadra-se pois neste ambito a reducao da taxa de derrama ou a implementacao do Plano
de Acao de Apoio ao Empreendedorismo, apresentado no decorrer de 2014, e que inclui
iniciativas de empreendedorismo escolar, incentivos a criacao de empresas, qualificacao da
zona industrial, entre outros.

A.2. Acessibilidades e transporte

Em 2017 pretende-se continuar a apostar na melhoria da rede viaria secundaria, melhorando
e facilitando o acesso aos principais centros urbanos e areas empresariais, bem como
recuperar algumas das infraestruturas dos graves prejuizos causados pelas intempéries de
2016.

As recentes alteracoes legislativas que transferiram para os municipios competéncias do
IMT, no ambito do transporte de passageiros, vieram alterar as funcées desempenhadas
nestes dominios pela Camara Municipal. Ao nivel da Regiao de Aveiro prevé-se que a CIRA
venha a assumir o papel de lideranca nesta area.

Com o prevista aceleracao da implementacdo do Quadro Comunitario de Apoio, espera-se
que o Plano Intermunicipal de Mobilidade e Transportes da Regiao de Aveiro (PIMTRA) passe
para a fase de execucao, pelo que se pretende continuar com as intervencoes propostas
para o concelho de Albergaria-a-Velha.
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A.3. Dinamizacdo do comércio local

Uma das iniciativas que sera desenvolvida neste dominio prende-se com a requalificacao do
Mercado Municipal, cujas obras ja se iniciaram e que permitirao criar condicdes adequadas
para o seu funcionamento, possibilitando a atracao de mais consumidores.

Paralelamente, a dinamizacdo e promocdo do comércio local, em articulacdo com os
empresarios do setor e a promocao de iniciativas que complementem e qualifiquem a oferta
comercial sao atividades que se pretende levar a cabo durante o ano.

A.4. Turismo e Patrimonio

0 turismo enquanto recurso estratégico do concelho continuara a ser potenciado, pelo que
se pretende levar a efeito varias iniciativas como sejam a organizacdao de eventos
especializados de Turismo de Natureza/ Aventura; a criacao de uma agenda local de eventos
de vocacao turistica; mobilizacdo de esforcos para o aumento da oferta hoteleira; ou a
qualificacado dos cursos de agua concelhios.

Enquadram-se neste contexto e sao disso exemplo, a elaboracao de material informativo e
de promocado do municipio; o desenvolvimento da Rota dos Moinhos; a criacdo de novos
percursos pedestres, a dinamizacao do Centro de Atividades Radicais e Ambientais em
Vilarinho de Sao Roque; a campanha arqueoldgica do Monte de S. Julido; a edicdo de
publicacdes sobre o patrimonio municipal.

A.5. Aproveitar e colocar em valor os recursos endégenos

A floresta, agricultura e desenvolvimento rural serao uma aposta firme, mediante a criacao
de condicdes para a venda direta pelos pequenos produtores agricolas; da melhoria da rede
de caminhos florestais e reforco dos pontos de agua; ou da implementacdo de acdes que
visem o apoio aos agricultores para diversificacao de culturas que contrariem a sazonalidade
e garantam rendimento ao longo do ano inteiro.

A.6. Regeneracao Urbana

Sendo a regeneracao urbana uma das prioridades assumidas, torna-se fundamental
assegurar a implementacao dos instrumentos que permitam que a mesma seja uma
realidade. Nesse sentido, e utilizando a legislacdo em vigor nesta tematica, serado
executadas varias aces definidas nas Areas de Reabilitacdo Urbana (ARU) aprovadas.

Apesar de os projetos de regeneracao atuarem, numa primeira linha, na reabilitacao do
patriménio e na valorizacao do edificado, ha que ter também em atencao a insercao social
e a promocao cultural, por forma a que estas intervencoes alcancem o sucesso desejado.
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Prevé-se que em 2017 arranquem, entre outras, as intervencoes de regeneracao urbana da
Praca Fernando Pessoa e zona envolvente, bem como a regeneracao da zona envolvente a
Igreja e Rua Goncgalo Eriz.

A.7. Modernizacdo Administrativa

A Qualidade e a Exceléncia sdo, cada vez mais, desafios inadiaveis que se colocam as
organizacoes, sejam da administracdo publica central ou local, como forma de responder as
mudancas que se verificam em ritmo acelerado e que implicam uma constante adaptacao
por parte dos Servicos Publicos no sentido de melhor satisfazer as novas exigéncias dos
cidadaos e de promover o desenvolvimento socioeconémico dos seus territorios.

Neste sentido, e num horizonte de medio prazo, a modernizacao administrativa € assumida
como uma das areas de intervencao com importancia estratégica na organizacao interna do
municipio.

O objetivo sera, pois, a constante melhoria dos Servicos Publicos prestados, por forma a
melhor satisfazer as novas exigéncias dos cidadaos/clientes e municipes. Para esse fim
pretende-se continuar o trabalho desenvolvido até ao momento, mas também dar-lhe um
novo impulso, com a disponibilizacdo de mais servicos online aos cidadaos e as empresas,
em articulacao com o balcao do empreendedor e permitindo, inclusive, o pagamento online.

A implementacao de projetos nesta area sera sempre efetuada numa ldgica intermunicipal,
com os restantes municipios da Regido de Aveiro, estando definidos 4 projetos
complementares (catalogo de servicos, servicos digitais, atendimento partilhado e servicos
partilhados).

A.8. Emprego e formacao

Dando continuidade as medidas de protecao e promocao da empregabilidade, a Camara
Municipal articula com as entidades competentes em matéria de emprego e formacao,
divulgando e direcionando a oferta e a procura. O Gabinete de Insercao Profissional,
resultado de uma parceria com o Instituto do Emprego e Formacao, assume importancia
estratégica no concelho. O crescente dinamismo da Incubadora de Empresas e a aposta na
PRAVE como entidade promotora do Contrato de Desenvolvimento Social de 3% Geracao,
concorrem para a promocao de atividades de capacitacao para o emprego, divulgando a
oferta de emprego e oportunidades de realizacao profissional.
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B. Reforcar a coesao social e institucional
B.1. Acgao social

A Camara Municipal como ancora da Rede Social do Municipio de Albergaria-a-Velha, tem
vindo a assumir um crescente nimero de competéncias nos dominios da Acdo Social. A sua
coesao e dinamica demonstram que é necessario continuar uma visao global do Concelho,
investindo em projetos abrangentes capazes de atender a especificidades locais e
necessidades comuns. Serao apoiadas e implementadas acdes que se revelem proactivas na
comunidade, envolvendo os parceiros da Rede Social na procura resultados de exceléncia
ao nivel da erradicacao dos principais problemas sociais. Articulando sinergias nacionais,
regionais e locais, sera desenvolvido um programa de apoio a familias em situacdo de
caréncia economica e fragilidade social; melhorado o programa de apoio as IPSS;
dinamizadas acdes promotoras do envelhecimento ativo e saudavel; fomentada a inclusdao
social apoiando os mais desprotegidos; planificada a igualdade de género; reforcado o papel
do voluntariado através da especializacdo e generalizacdo; estruturado um conjunto de
acoes dirigidas a juventude; melhorada a habitacdo social e promovido o apoio ao
arrendamento urbano.

O Regulamento de Apoio ao Consumo Doméstico de Agua vem apoiar as familias mais
desprotegidas, aliviando as despesas mensais dos agregados familiares em situacao de
caréncia econdmica. Serdo igualmente implementadas medidas de acao social escolar,
direcionadas a agregados familiares enquadrados nos escaldées definidos para apoio, com o
objetivo de permitir o acesso a materiais e livros escolares pelos alunos do 1° CEB.

B.2. Solidariedade

A solidariedade social € uma area tao abrangente quanto importante. Nesse sentido, a
Camara Municipal continuarda a implementar medidas adequadas, respondendo aos
problemas sociais existentes no municipio. Estabelecendo parcerias com as Instituicoes
Particulares de Solidariedade Social, pretende concretizar esforcos no sentido da atribuicao
anual de subsidios, de acordo com as necessidades e prioridades definidas. Pretende dar
continuidade a um conjunto de apoios as familias e a comunidade, tendo como exemplo, na
area da Educacao, o fornecimento de Refeicdes Escolares, o Prolongamento de Horario e o
transporte de criancas.

B.3. Educacéo

A Educacao constitui a aposta de qualquer municipio que quer desenvolver o seu potencial
e atingir patamares de bem-estar coletivo e competitividade socioeconémica. A Camara
Municipal pretende gerir os recursos existentes, e outros necessarios, potenciando as
capacidades das criancas e jovens do concelho, numa perspetiva de articulacao com a rede
escolar e social.
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Continuando o investimento na melhoria do parque escolar da responsabilidade do
municipio, em estreita articulacdo com a comunidade educativa, pretendendo-se dotar os
estabelecimentos de educacao das condicOes essenciais ao desenvolvimento integral das
criancas e jovens que os frequentam, continua a ser um objetivo concretizavel. Para tal,
apos a requalificacdo da quase totalidade das escolas degradadas, a prioridade sera o
investimento na melhoria das condicdes de funcionamento da escola basica de Albergaria-
a-Velha, dotando o centro urbano de mais salas de aula destinadas ao 1° CEB, assumindo-se
a requalificacao da Escola da Avenida, como prioridade.

A requalificacdo da Escola Secundaria de Albergaria-a-Velha, sera igualmente prioritaria,
procedendo-se ao levantamento do estado de conservacao da mesma, ao diagndstico e a
elaboracdo de proposta de intervencao a realizar conjuntamente pelo Ministério da
Educacao e pelo Municipio.

De referir ainda o aumento dos apoios por turma no ambito do ensino pré-escolar e 1.° ciclo
pelo desenvolvimento das atividades letivas e complementares.

A atencao a deficiéncia mantém-se como prioridade. As Salas de Integracao e Estimulacdo
Sensorial constituem um recurso significativo nesta area, envolvendo parcerias na promocéo
da qualidade da educacédo e no desenvolvimento dos cidadaos portadores de deficiéncia.
Dando continuidade ao programa Incluir +, decorrerao atividades com o envolvimento de
associacoes e coletividades locais, destinadas a diminuir a diferenca e promover a inclusao.

0 Programa Municipal de Educacéo reflete a visao do executivo ao nivel do enriqguecimento
da oferta socio cultural e educativa, procurando a estreita cooperacao com a Escola e as
Familias, acrescentando atividades e acdes consentaneas com a conjuntura dinamica da
educacao e da sociedade.

B.4. Infancia e Juventude

A nova programacao da Casa Municipal da Juventude, decorrente do trabalho de avaliacao
recentemente concluido, engloba atividades destinadas a diferentes pUblicos, com enfoque
na promocao do associativismo local, da atividade fisica, criativa, de receio e lazer.

Os ateliers e o campo de férias constituem programas em constante desenvolvimento e
melhoria, pretendendo-se uma resposta ocupacional de qualidade, paralelamente a aposta
da Rede Social neste ambito.

O Conselho Municipal da Juventude sera uma realidade em 2017, e também uma especial
atencao ao funcionamento e dinamismo da Comissao de Protecao de Criancas e Jovens,
sobretudo através da sua modalidade alargada, proporcionando as condicoes necessarias ao
desenvolvimento de acdes junto da comunidade, com vista a sensibilizacao para diferentes
problematicas que possam constituir ameaca aos seus direitos fundamentais.

Pag. 8



AIBER
GARIA

LH%\VE

MUNICIPIO

Documentos Previsionais 2017

B.5. Desporto

No Desporto e Atividade Fisica, o Municipio continuara a assumir os quatro eixos em que se
tem estruturado esta area: Promocdao da Atividade Fisica, Escolas, Apoio ao
Clubes/Associacdes Desportivas e Organizacao/Promocao de Eventos.

A pratica desportiva no municipio tem vindo a aumentar gradualmente, ao longo das Gltimas
duas décadas, motivada essencialmente pela construcao de equipamentos desportivos por
parte da autarquia. Numa primeira fase, através de ringues polidesportivos, e numa segunda
fase através de pavilhdes gimnodesportivos. Outro dos factos que veio consubstanciar o
referido aumento da pratica desportiva, foi o apoio efetivo a Associacdes e Coletividades,
regulamentando a relacdo de entre a Camara Municipal e as referidas Associacoes e
Coletividades, nomeadamente no que diz respeito a apoios logisticos e atribuicao de
subsidios, sejam eles na forma do apoio anual a Coletividades, sejam no apoio direto ao
evento realizado.

A manutencao de equipamentos desportivos sera objeto de atencao redobrada, uma vez que
gestao e manutencao dos equipamentos obriga a garantia de elevados niveis de seguranca
e de qualidade para a pratica desportiva. Esta missao, obrigada a afetacdo de recursos
humanos e de recursos financeiros, por forma a tornar os equipamentos municipais seguros
e adequados as praticas que ai se realizam.

Pretende-se também que o Pavilhdo Gimnodesportivo de Albergaria-a-Velha seja alvo de
uma intervencéo tendo em conta o estado de degradacao em que o edificio se encontra.

Ao nivel das Piscinas Municipais de Albergaria-a-Velha, Branca e Sao Jodo de Loure, as
intervencodes serao igualmente de grande relevancia, visando a garantia de agua e ar de
qualidade para os utentes.

Também a realizacdo de Campos de Férias assume destaque entre as atividades desportivas
e ludicas no Municipio, dado a relevancia que apresenta para a populacdao em idade escolar
e pelo numero de participantes que contempla.

Outra das apostas deste Executivo, prende-se com a dinamizacao e o fomento de atividades
desportivas de natureza, através da criacdo de Pistas Ciclaveis, Ecopistas e Caminhos
Pedestres, entre outros, e cujo ponto se encontra mais desenvolvido noutro apartado deste
documento.

B.6. Cultura

A area da Cultura assume especial destaque no Plano de Atividades para 2017 da Camara
Municipal de Albergaria-a-Velha.

De uma forma geral, pretende este Executivo manter a atividade regular nos diversos
equipamentos culturais no municipio, com alguns naturais ajustes e reduzindo, no entanto,
as despesas com 0s mesmos.
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Relativamente a Biblioteca Municipal, € intencdo deste executivo continuar a dota-la de
todas as condicdes para que possa cumprir a funcao para a qual foi criada, uma vez que ao
nivel das condicoes técnicas para preservacao do seu acervo se encontra em estado
deficiente.

Quer a requalificacao do Centro Cultural da Branca, quer na recente entrada em
funcionamento do Centro Cultural de Sao Joao de Loure, vao implicar uma atencao especial,
pelo que serdo desenvolvidos varios trabalhos neste ambito.

Ainda de salientar na area cultural e associada a area turistica, encontram-se outros
projetos a que o Municipio dara especial atencdo: Caminhos de Santiago, Caminhos de
Fatima, Rotas dos Moinhos e as comemoragdes dos 900 anos da atribuicdo da Carta de Couto
de Osseloa.

B.7. Protecao Civil

Em 2017 o objetivo nesta area de responsabilidade passa por assegurar uma estrutura eficaz
e funcional de socorro em situacdo de emergéncia, defesa da floresta e protecao do
patriménio, reforcando as atividades de protecdao civili no ambito municipal,
nomeadamente, através de uma colaboracéo estreita e ativa com a Associacdo Humanitaria
de Bombeiros.

No cumprimento da legislacdo em vigor relativa aos planos de emergéncia de protecao civil,
prevé-se também a conclusdo do Plano Municipal de Emergéncia de Protecdo Civil de
Albergaria-a-Velha, de acordo com a Resolucao n°® 25/2008 e nos termos do n° 1 do artigo
50° da Lei de Bases da Protecao Civil (Lei n® 27/2006) e do artigo 18° da Lei n° 65/2007.

B.8. Articulacdo com as Juntas de Freguesia

A cooperacao e colaboracao com as Juntas de Freguesia assume particular importancia no
apoio de proximidade as populacdes do concelho. Nesse sentido, é intencao continuar o
reforco das transferéncias financeiras as juntas de freguesia, mediante quer os acordos de
execucao de transferéncia de competéncias quer o regulamento de apoios.
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C. Promover a eficiéncia no uso de recursos e desenvolvimento
sustentavel

C.1. Eficiéncia Energética

Aposta forte e coerente na politica de eficiéncia energética, nomeadamente através de
acoes de utilizacdao racional de energia em edificios publicos (solucoes eficientes de
iluminacdo interior, isolamento térmico, ..) e melhoria da eficiéncia energética na
iluminacéo publica.

Prevé-se, neste ambito, a execucdao de um projeto de eficiéncia energética na Piscina
Municipal de Albergaria-a-Velha, através de financiamento comunitario, de acordo com o
Pacto de Desenvolvimento e Coesao Territorial assinado entre a CIRA e os varios Programas
do Portugal 2020.

C.2. Rede Clicavel e Pedonal

Um dos objetivos do atual mandato é dotar o municipio de Albergaria-a-Velha de uma
verdadeira rede de caminhos “verdes”, sejam eles ciclaveis e/ou pedonais. Através desta
rede de percursos, interrelacionados, sera possivel percorrer todas as freguesias do
concelho e também ligar aos concelhos limitrofes.

A utilizacdo destas vias, seja por lazer, seja como mobilidade quotidiana, permitira
promover estilos de vida mais saudaveis, melhorar o ambiente, dar a conhecer o concelho
bem como funcionar como uma alternativa de transporte e fomentar uma mobilidade
sustentavel.

A rede permitira a ligacao a rede escolar, aos principais equipamentos desportivos, culturais
e de lazer do concelho, assim como potenciar as ligacdes com o patrimoénio e os locais de
interesse paisagistico e ecologico.

C.3. Arranjos urbanisticos, Higiene e Limpeza Publica

Esta deve ser uma preocupacao continua do Municipio, nomeadamente através da
manutencado e melhoria dos edificios publicos e parques infantis, vias, passeios e sinalética,
limpeza dos espacos puUblicos e ajardinamento, por forma a assegurar um concelho mais
atrativo, acolhedor e funcional.

0 arranque do processo de criacao de varios parques de lazer em diferentes freguesias do
municipio e pequenos arranjos urbanisticos que contribuam para estes fins e que ajudem a
melhorar as condicoes do espaco publico e o seu entorno, serdo também levados a cabo.
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C.4. Parque da Cidade

A criacdo do Parque da Cidade de Albergaria-a-Velha é mais um dos projetos de medio prazo
que se pretende levar a cabo. Contudo, é de todo pertinente continuar em 2017 com os
trabalhos preparatérios tendo em vista a sua construcdo, nomeadamente através da
aquisicao de terrenos e elaboracao dos projetos técnicos necessarios.
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Municipio de Albergaria-a-Velha

ORCAMENTO PARA O ANO 2017 - Receita

Cédigo Designagéo Montante
Class. Economica €

01 Impostos directos

0102 Outros

010202 Imposto municipal sobre iméveis 2.598.004

010203 Imposto unico de circulagao 573.030

010204 Imposto municipal sobre transm. onerosas iméveis 611.356

010205 Derrama 581.472

010207 Impostos abolidos

01020701 Contribuigao autarquica 1

01020702 Imposto municipal de sisa 1

01020703 Imposto municipal sobre veiculos 1

010299 Impostos directos diversos 1
Total do Capitulo Econémico 01: 4.363.866

02 Impostos indirectos

0202 Outros

020206 Impostos indirectos especificos das autarq.locais

02020601 Mercados e feiras 1.860

02020602 Loteamentos e obras 74.498

02020603 Ocupacéo da via publica 8.439

02020605 Publicidade 3.105

02020607 Utilizagcao da rede viaria municipal 10

02020699 Outros

0202069901 Taxa municipal de direitos de passagem 7.962

0202069902 Taxa de deposito da ficha técnica da habitagéo 105

0202069999 Outros 5.087
Total do Capitulo Econémico 02: 101.066

04 Taxas, multas e outras penalidades

0401 Taxas

040123 Taxas especificas das autarquias locais

04012301 Mercados e feiras 27.224

04012302 Loteamentos e obras 53.090

04012303 Ocupacéo da via publica 4.905

04012305 Caga, uso e porte de arma 69

04012399 Outras

0401239901 Taxa de deposito da ficha técnica da habitagéo 60

0401239902 Taxa pela emisséo do certificado de registo 2

0401239999 Outras 8.110

0402 Multas e outras penalidades
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Municipio de Albergaria-a-Velha

ORCAMENTO PARA O ANO 2017 - Receita

Cédigo Designagéo Montante
Class. Economica €

040201 Juros de mora 2

040202 Juros compensatérios 1

040204 Coimas e penalidades por contra-ordenagdes 4.207

040299 Multas e penalidades diversas 506
Total do Capitulo Economico 04: 98.176

05 Rendimentos da propriedade

0502 Juros-Sociedades financeiras

050201 Bancos e outras instituicdes financeiras 1.812

0507 Dividend.partic.lucros socied.quase-soc.naofinanc.

050702 Empresas publicas municipais e intermunicipais 1

050703 Empresas privadas 102.373

0510 Rendas

051001 Terrenos 10

051099 Outros 710.513
Total do Capitulo Econdmico 05: 814.709

06 Transferéncias correntes

0601 Sociedades e quase-sociedades néo financeiras

060102 Privadas 3.245

0602 Sociedades financeiras

060201 Bancos e outras instituicdes financeiras 1

0603 Administragao central

060301 Estado

06030101 Fundo de Equilibrio Financeiro 4.279.964

06030102 Fundo Social Municipal 498.356

06030103 Participacgéo fixa no IRS 447.521

06030199 Outras 349.208

060306 Estado-Particip.comunit.projectos co-financiados 10

0606 Seguranga social

060604 Outras transferéncias 21.499
Total do Capitulo Econémico 06: 5.599.804

07 Venda de bens e servigos correntes

0701 Venda de bens

070101 Material de escritério 10

070102 Livros e documentacéo técnica 1.048

070103 Publica¢des e impressos 10

070108 Mercadorias 17

070109 Matérias de consumo 10
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Municipio de Albergaria-a-Velha

Cédigo

Class. Economica
070110
07011001
07011099
070199
0702
070201
070203
070208
07020801
07020802
0702080299
07020803
0702080399
07020804
070209
07020902
07020903
0702090302
07020904
07020905
07020906
07020999
070299
07029999
0703
070301
070399

08

0801
080199
08019901
08019902
08019903
08019999

ORCAMENTO PARA O ANO 2017 - Receita

Designagéao Montante
€

Desperdicios, residuos e refugos
Sucata 1
Outros 890
Outros 17.518
Servigos
Aluguer de espacos e equipamentos 14.308
Vistorias e ensaios 5.978
Serv.sociais,recreativos,culturais e de desporto
Servigos sociais 147.972
Servigos recreativos
Servigos Recreativos - Outros 1.238
Servigos culturais
Servigos Culturais - Outros 60.550
Servigos desportivos 258.640
Servigos especificos das autarquias
Residuos sélidos 376.459
Transportes colectivos de pessoas e mercadorias
Transportes Escolares 12.892
Trabalhos por conta de particulares 1.878
Cemitérios 16.212
Mercados e feiras 4.189
Outros 475
Outros
Outros 40.595
Rendas
Habita¢des 89.026
Outras 24970

Total do Capitulo Econémico 07: 1.074.886
Outras receitas correntes
Outras
Outras
Indemniz.por deterior,roubo extravio bens patrim. 16.253
Indem.estrag.prov.outrém viat.outr.equip.aut.local 4.242
IVA reembolsado 1
Diversas 25.866

Total do Capitulo Econémico 08: 46.362

Total das Receitas Correntes: 12.098.869
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Municipio de Albergaria-a-Velha

Cédigo

Class. Economica
09
0901
090101
090110
0902
090201
090210
0903
090301
090310
0904
090401
09040101
090410
09041001

10

1003
100301
10030101
100307

12
1206
120602

13
1301
130101
130199

15
1501

ORCAMENTO PARA O ANO 2017 - Receita

Designagéao

Venda de bens de investimento

Terrenos

Sociedades e quase-sociedades néo financeiras
Familias

Habitacdes

Sociedades e quase-sociedades nao financeiras
Familias

Edificios

Sociedades e quase-sociedades néo financeiras
Familias

Outros bens de investimento

Sociedades e quase-sociedades ndo financeiras
Equipamento de transporte

Familias

Equipamento de transporte

Total do Capitulo Econémico 09:

Transferéncias de capital

Administragéo central

Estado

Fundo de Equilibrio Financeiro
Estado-Particip.comunitaria project.co-financiados

Total do Capitulo Econémico 10:

Passivos financeiros
Empréstimos a médio e longo prazos
Sociedades financeiras

Total do Capitulo Econémico 12:

Outras receitas de capital
Outras

Indemnizagbes

Outras

Total do Capitulo Econémico 13:

Reposi¢des nao abatidas nos pagamentos
Reposi¢bes ndo abatidas nos pagamentos

Montante

€

10
10

10
10

10
10

10

100
170

475.551
2.282.755

2.758.306

2.403.101
2.403.101

100
100
200
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Municipio de Albergaria-a-Velha

ORCAMENTO PARA O ANO 2017 - Receita

Cédigo Designagéo Montante
Class. Economica €
150101 Reposi¢cdes ndo abatidas nos pagamentos 100
Total do Capitulo Econdmico 15: 100
Total das Receitas de Capital: 5.161.877
Total do Orgamento da Receita: 17.260.746
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Municipio de Albergaria-a-Velha

Class. Organica/Econémica

01

0101
0101
0101
0101
0101
0101

0101
0101
0101
0101
0101
0101
0101

0102
0102
0102
0102
0102
0102
0102
0102
0102
0102
0102
0102
0102
0102
0102
0102
0102
0102
0102

Cédigo

01

0102
010204
010213
01021302

02
0201
020108
0202
020210
020211
020213

01

0101
010101
010104
01010401
01010404
010106
01010601
01010604
010107
010108
010109
010111
010113
010114
010115
0102
010202

ORCAMENTO PARA O ANO 2017 - Despesa

Designagéao

Administragao Autarquica
Assembleia Municipal
Despesas com o pessoal
Abonos varidveis ou eventuais
Ajudas de custo

Outros suplementos e prémios
Outros

Total do Capitulo Econdmico 01:

Aquisicdo de bens e servicos
Aquisicao de bens

Material de escritério
Aquisicao de servigos
Transportes

Representacdo dos servigos
Deslocagbes e estadas

Total do Capitulo Econémico 02:

Montante

€

1.500

15.000
16.500

1.000

1.000
1.000
1.000

4.000

Total das Despesas Correntes:
Total da Divisao Orgéanica 0101:

Camara Municipal

Despesas com o pessoal

Remuneracgdes certas e permanentes

Titulares érgaos soberania e memb. érgaos autarq.
Pessoal quadros-Regime contrato individ. trabalho
Pessoal em fungbes

Recrutamento de Pessoal p/ novos postos de Trab.
Pessoal contratado a termo

Pessoal Em Funcbes

Recrutamento de Pessoal p/ novos postos de Trab.
Pessoal em regime de tarefa ou avenga

Pessoal aguardando aposentacao

Pessoal em qualquer outra situagao
Representacao

Subsidio de refeigao

Subsidio de férias e de Natal

Remuneragdes por doenga e maternidade/paternidade
Abonos variaveis ou eventuais

Horas extraordinarias

20.500
20.500

137.017

2.115.713
31.359

73.778
160.643
34.700
1.000
53.970
35.246
237.214
407.111
2.000

20.000
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Municipio de Albergaria-a-Velha

Class. Organica/Econémica

0102
0102
0102
0102
0102
0102
0102
0102
0102
0102
0102
0102
0102
0102
0102
0102
0102
0102
0102
0102
0102
0102
0102
0102
0102
0102
0102

0102
0102
0102
0102
0102
0102
0102
0102
0102

ORCAMENTO PARA O ANO 2017 - Despesa

Cédigo

010203
010204
010205
010206
010210
010211
010212
010213
01021302
010214
0103
010301
010302
010303
010304
010305
01030501
01030502
0103050201
0103050202
010306
010308
010309
01030901
010310
01031001
01031002

02

0201
020101
020102
02010201
02010202
02010299
020104
020105

Designagéao

Alimentacgéo e alojamento

Ajudas de custo

Abono para falhas

Formacéao

Subsidio de trabalho nocturno

Subsidio de turno

Indemnizacdes por cessacgao de fungdes

Outros suplementos e prémios

Outros

Outros abonos em numerario ou espécie
Seguranga social

Encargos com a saude

Outros encargos com a saude

Subsidio familiar a crianga e jovens

Outras prestacdes familiares

Contribui¢des para a seguranga social
Assisténcia na doenca dos funcionarios publicos
Seguranca social dos funcionarios publicos
Caixa Geral de Aposentacdes

Regime Geral

Acidentes em servico e doencas profissionais
Outras pensoes

Seguros

Seguros acidentes trabalho doengas profissionais
Outras despesas de segurancga social
Eventualidade Maternidade, paternidade e adopgéo
Outras Despesas de Seguranga Social

Total do Capitulo Econdmico 01:

Aquisicdo de bens e servicos
Aquisicao de bens

Matérias-primas e subsidiarias
Combustiveis e lubrificantes

Gasolina

Gasoleo

Outros

Limpeza e higiene
Alimentagao-Refei¢cdes confeccionadas

Montante

€

100
10.000
24.681

100

8.880
12.016
2.000

8.500
10

105.000
36.000
9.252
100

500

412.261
308.602
1.000
100

30.000

2.000
100

4.280.953

190.000

7.000
155.000
9.000
35.000
445.130
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Municipio de Albergaria-a-Velha

ORCAMENTO PARA O ANO 2017 - Despesa

Cédigo Designagéo Montante
Class. Organica/Econémica €
0102 020106 Alimentacdo-Géneros para confeccionar 3.000
0102 020107 Vestuario e artigos pessoais 5.750
0102 020108 Material de escritorio 21.300
0102 020112 Material de transporte-Pecas 12.000
0102 020114 Outro material-Pegas 4.000
0102 020115 Prémios, condecoracdes e ofertas 20.750
0102 020117 Ferramentas e utensilios 5.000
0102 020118 Livros e documentacéo técnica 1.000
0102 020119 Artigos honorificos e de decoragéo 2.000
0102 020120 Material de educacgéao, cultura e recreio 18.200
0102 020121 Outros bens 24.300
0102 0202 Aquisicao de servigos
0102 020201 Encargos das instalacdes 710.000
0102 020202 Limpeza e higiene 182.000
0102 020203 Conservacgao de bens 153.950
0102 020204 Locagéo de edificios 1.000
0102 020205 Locacao de material de informatica 500
0102 020206 Locacdo de material de transporte 500
0102 020208 Locacéo de outros bens 142.016
0102 020209 Comunicagdes 30.000
0102 020210 Transportes 286.250
0102 020211 Representacéo dos servigos 1.000
0102 020212 Seguros 100.000
0102 020213 Deslocagbes e estadas 14.350
0102 020214 Estudos, pareceres, projectos e consultadoria 107.900
0102 020215 Formacgao 10.000
0102 020216 Seminarios, exposi¢des e similares 10.500
0102 020217 Publicidade 50.980
0102 020218 Vigilancia e seguranga 43.500
0102 020219 Assisténcia técnica 57.930
0102 020220 Outros trabalhos especializados 1.418.255
0102 020222 Servicos de saude 13.348
0102 020224 Encargos de cobranga de receitas 90.000
0102 020225 Outros servigos 856.200
Total do Capitulo Econémico 02: 5.238.609
0102 03 Juros e outros encargos
0102 0301 Juros da divida publica
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Municipio de Albergaria-a-Velha

Class. Organica/Econémica

0102
0102

0102
0102
0102
0102
0102
0102
0102
0102
0102
0102
0102
0102

0102
0102
0102
0102
0102

0102
0102
0102
0102
0102
0102
0102
0102

0102
0102
0102
0102

Cédigo

030103
03010302

04

0403
040305
0405
040501
04050102
04050104
04050106
0407
040701
0408
040802

05
0501
050103
0508
050803

06

0602
060201
060203
06020301
06020302
06020304
06020305

07
0701
070101
070102

ORCAMENTO PARA O ANO 2017 - Despesa

Designagéao Montante
€
Socied.financ.-Bancos e outras instit. financeiras
Empréstimos de médio e longo prazos 32.426
Total do Capitulo Econémico 03: 32.426
Transferéncias correntes
Administrac&o central
Servigos e fundos auténomos 73.800
Administracéo local
Continente
Freguesias 415.000
Associagdes de municipios 55.104
Regibes de turismo 100
Instituicdes sem fins lucrativos
Instituicdes sem fins lucrativos 453.400
Familias
Outras 209.281
Total do Capitulo Econémico 04: 1.206.685
Subsidios
Sociedades e quase-sociedades nao financeiras
Privadas 30.000
Familias
Outras 30.000
Total do Capitulo Econémico 05: 60.000
Outras despesas correntes
Diversas
Impostos e taxas 11.000
Outras
Outras restituigbes 100
IVA pago 100
Servigos bancarios 11.000
Outras 6.000
Total do Capitulo Econémico 06: 28.200
Total das Despesas Correntes: 10.846.873
Aquisicao de bens de capital
Investimentos
Terrenos 1.000
Habitacbes
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Municipio de Albergaria-a-Velha

ORCAMENTO PARA O ANO 2017 - Despesa

Cédigo Designagéo Montante

Class. Organica/Econémica €

0102 07010202 Aquisigcao 1.000

0102 07010203 Reparacao e beneficiagdo 1.142

0102 070103 Edificios

0102 07010301 Instalagbes de servigos 2.780

0102 07010302 Instalagdes desportivas e recreativas 200.146

0102 07010303 Mercados e instalagdes de fiscalizagdo sanitaria 1.291.050

0102 07010305 Escolas 64.500

0102 07010307 Outros 3.350

0102 070104 Construgdes diversas

0102 07010401 Viadutos, arruamentos e obras complementares 900

0102 07010404 lluminagéo publica 2.500

0102 07010405 Parques e jardins 2.932

0102 07010406 Instalagcbes desportivas e recreativas 1.000

0102 07010408 Viagéo rural 108.707

0102 07010409 Sinalizagio e transito 2.331

0102 07010413 Outros 2.216

0102 070106 Material de transporte

0102 07010602 Outro 1.000

0102 070107 Equipamento de informéatica 3.500

0102 070108 Software informatico 10.220

0102 070109 Equipamento administrativo 5.600

0102 070110 Equipamento basico

0102 07011001 Equipamento de recolha de residuos 9.981

0102 07011002 Outro 201.600

0102 070111 Ferramentas e utensilios 4.100

0102 070115 Outros investimentos 233.310

0102 0703 Bens de dominio publico

0102 070302 Edificios

0102 07030202 Instalagbes desportivas e recreativas 6.678

0102 070303 Outras construgdes e infraestruturas

0102 07030301 Viadutos, arruamentos e obras complementares 3.674.695
Total do Capitulo Econémico 07: 5.836.238

0102 08 Transferéncias de capital

0102 0805 Administracéo local

0102 080501 Continente

0102 08050102 Freguesias 20.000

0102 08050104 Associagdes de municipios 29.914
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Municipio de Albergaria-a-Velha

ORCAMENTO PARA O ANO 2017 - Despesa

Cédigo Designagéo Montante
Class. Organica/Econémica €
0102 0807 Instituicdes sem fins lucrativos
0102 080701 Instituicdes sem fins lucrativos 102.000
Total do Capitulo Econémico 08: 151.914
0102 09 Activos financeiros
0102 0908 Unidades de participagéo
0102 090802 Socied.e quase socied.ndo financeiras-Publicas 1
Total do Capitulo Econémico 09: 1
0102 10 Passivos financeiros
0102 1006 Empréstimos a médio e longo prazos
0102 100603 Socied.financ.-Bancos e outras instit. financeiras 405.220
Total do Capitulo Econémico 10: 405.220
Total das Despesas de Capital: 6.393.373
Total da Divisédo Orgéanica 0102: 17.240.246
Total do Capitulo Organico 01: 17.260.746
Total do Orgamento da Despesa: 17.260.746
ORGAO EXECUTIVO ORGAO DELIBERATIVO
Em ......... de i de ..ooooeennee. Em ......... de i (o [T
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Entidade Participadas

Denominagao Social N.I.F. Participagéao (%) Valor

Entidade Societarias

AdRA - Aguas da Regido de Aveiro, SA 509107630 6,37 955.500 €

ERSUC - Residuos Solidos do Centro, SA 503004405 1,015 86.305 €

Municipia - Empresa de Cartografia e Sistemas de Informacéo, SA 504475606 0,15 5.010 €

AdCL - Aguas do Centro Litoral, SA 513606181 0,59 237.775 €

WRC - WEB para a Regiao Centro, Agéncia de Desenvolvimento Regional, SA 506053628 0,55 7.500 €

Fundo de Apoio Municipal (1) 513319182 0,11 742.741 €
Entidades ndo Societarias

Associacao de Municipios Carvoeiro-Vouga 501816267 n.a. n.a

Associacao Nacional de Municipios Portugueses 501627413 n.a. n.a

CIRA - Comunidade Intermunicipal da Regiao de Aveiro 508771935 n.a. n.a

n.a. - ndo aplicavel
(1) Capital a realizar pelo Municipio 424.422,87€
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NOTAS EXPLICATIVAS

Nota: As Ultimas alteracdes introduzidas encontram-se assinaladas a cor diferente, para uma maior facilidade de leitura e compreenséo do documento.

do POCAL

CLASSIFICADOR ECONOMICO DAS RECEITAS E DESPESAS DAS AUTARQUIAS LOCAIS

(Adaptacdo do classificador aprovado pelo Decreto-Lei n.° 26/2002, de 14.02)

CONTA

NOTA

Ultima
alteracdo

RECEITAS CORRENTES

01 - Impostos directos

Este capitulo engloba, de forma desagregada, os impostos directos municipais estabelecidos
na lei das finangas locais € no artigo 28.° do Decreto-Lei n.° 287/2003, de 12 de Novembro,
designadamente o imposto municipal sobre iméveis, o imposto municipal sobre veiculos,
imposto municipal sobre as transmissées onerosas de iméveis e a derrama e, ainda, 0s
montantes arrecadados sob a forma de impostos abolidos, como podera ser o caso da
contribui¢do autérquica e da sisa.

01.02.02 - Outros - Imposto | Compreende as receitas que incidem sobre o valor tributavel dos prédios situados no territorio
municipal sobre iméveis de cada municipio, cobradas a titulo de imposto municipal sobre iméveis.

01.02.07 - Outros - Impostos | Nesta rubrica devem registar-se as receitas provenientes da cobranga de impostos directos
abolidos municipais que ja ndo se encontrem em vigor. Sempre que se tenha de contabilizar receitas

deste tipo, deve proceder-se & sua individualizag&o por subartigos.

Face a publicagdo do Decreto-Lei n.° 287/2003, de 12 de Novembro, € as alteragdes que do
mesmo decorrem em matéria de impostos municipais, esta classificagdo deve ser
desagregada em:

01.02.07.01 Contribuigdo autarquica
01.02.07.02 Imposto municipal de sisa.

01.02.99 - Outros — Impostos directos
diversos

Compreende as receitas ndo classificadas nos artigos tipificados deste grupo, como por
exemplo a contribuicio especial. As receitas devem ser individualizadas por subartigos.

02 - Impostos indirectos

Engloba as receitas que recaem exclusivamente sobre o sector produtivo, incidindo sobre a
producéo, a venda, a compra ou a utilizagdo de bens e servicos. Consideram-se igualmente
as receitas que revistam a forma de taxas, licencas, emolumentos ou outras semelhantes
pagas por unidades empresariais.

02.02.06 - Outros —

Impostos indirectos especificos das
autarquias locais

Compreende as receitas provenientes da cobranga de taxas, emolumentos, licengas e outras
semelhantes pelo facto de serem pagas pelo sector produtivo.

02.02.06.01 — Outros — Mercados e
feiras

Inclui as taxas relativas ao exercicio de actividades de produtor, mandatario, comerciante,
agente de vendas e outras, em mercados e feiras.

Nao inclui as rendas provenientes da ocupagao de espagos em mercados a classificar na
rubrica 07.02.09.06.

02.02.06.02 — Outros — Loteamentos e
obras

Inclui taxas relativas a licengas de obras, loteamentos, obras na via publica e outras.

02.02.06.03 — Outros — Ocupagéo da
via publica

Inscrevem-se nesta rubrica as taxas relativas a ocupagéo do espaco aéreo, solo e subsolo do
dominio publico municipal, nomeadamente, antenas, alpendres, postes de transformagao,
quiosques, cabines telefonicas e depositos subterraneos.

Incluem-se também nesta rubrica as taxas por ocupagéo da via publica, por motivo de obras.

02.02.06.04 — Outros — Canideos

Inscrevem-se nesta rubrica as taxas relativas ao licenciamento e ao registo dos canideos.

02.02.06.05 — Outros — Publicidade

Receita relativa & autorizagdo para o emprego de meios de publicidade, nomeadamente,
anuncios luminosos, placas publicitérias, cartazes e vitrinas.

02.02.06.06 — Outros — Saneamento

Inscrevem-se nesta rubrica as taxas relativas a conservagdo e ao tratamento de esgotos,
previstas no artigo 19.° da Lei das Finangas Locais.

02.02.06.07 - Outros - Utilizagao da
rede viaria municipal

Inclui as receitas relativas a utilizagdo de rede vidria municipal decorrente da actividade de
exploracdo de inertes e massas minerais.

02.02.06.99 — Outros

Rubrica de natureza residual onde séo escrituradas as receitas que ndo se enquadrem nos
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artigos anteriores.

02.02.06.99.01 — Taxa municipal de
direitos de passagem

Inscrevem-se nesta rubrica as receitas provenientes da taxa municipal de direitos de
passagem (TMDP), aplicada sobre os direitos e encargos relativos a implantagdo, passagem
e atravessamento de sistemas, equipamentos e demais recursos das empresas que oferecem
redes e servicos de comunicagdes electrénicas acessiveis ao publico, em local fixo, dos
dominios publico e privado municipal.

02.02.06.99.02 — Taxa de depésito da
ficha técnica da habitagao

Inclui as receitas da cobranga da taxa de deposito da ficha técnica da habitagdo, cobrada
pelos municipios no &mbito do n.° 3 do artigo 5.° e do n.° 3 do artigo 10.° do Decreto-Lei n.°
68/2004, de 25 de Margo, no caso de ser paga por uma unidade empresarial.

04 - Taxas,
penalidades

multas e outras

Este capitulo engloba os seguintes grupos:
04.01 — «Taxas»;
04.02 — «Multas e outras penalidades».

No grupo das «Taxas» inclui-se 0s pagamentos dos particulares em contrapartida da emisséo
de licengas e da prestagdo de servigos, nos termos da lei, néo havendo qualquer relagéo de
valor entre os aludidos pagamentos e o custo dos servigos prestados.

No grupo das taxas s6 constituem receita das autarquias locais as verbas a inscrever na conta
04.01.23 «Taxas especificas das autarquias locais».

No grupo das «Multas e outras penalidades» engloba-se as receitas provenientes da
aplicagéo de multas pela transgressao da lei, posturas e outros regulamentos.

04.01.23 — Taxas — Taxas especificas
das autarquias locais

Compreende as receitas provenientes da cobranga de taxas municipais estabelecidas na Lei
das Finangas Locais.

04.01.23.04 — Taxas — Canideos

Compreende as receitas provenientes do registo e da emisséo de licengas de canideos.

04.01.23.06 — Taxas — Saneamento

Inscrevem-se nesta rubrica as taxas relativas & conservagéo e tratamento de esgotos,
previstas no artigo 19° da Lei das Finangas Locais.

04.01.23.99 — Taxas — Outras

Rubrica de natureza residual onde se contabilizam as receitas que ndo se enquadrem nos
artigos anteriores.

04.01.23.99.01 - Taxa de depdsito da
ficha técnica da habitagao

Compreende as receitas provenientes da cobranga da taxa de deposito da ficha técnica da
habitagao, cobrada pelos municipios no &mbito do n.° 3 do artigo 5.° e do n.° 3 do artigo 10.°
do Decreto-Lei n.° 68/2004, de 25 de Margo, no caso de ser paga por um particular.

04.02.01 - Multas e
penalidades — Juros de mora

outras

Engloba as receitas provenientes da arrecadagéo de juros devidos pelas importéncias em
divida, quando pagas depois do prazo de pagamento voluntario.

04.02.02 - Juros compensatérios

Sao receitas devidas quando, por facto imputavel ao sujeito passivo, for retardada a
liquidag&o de parte ou da totalidade do imposto devido, ou a entrega de imposto a pagar
antecipadamente, retidos ou a reter no dmbito da substituig&o tributaria. Sdo também devidos
juros compensatérios quando o sujeito passivo, por facto a si imputavel, tenha recebido
reembolso superior ao devido. S&o, ainda, considerados juros compensatérios 0s juros
obtidos nomeadamente pela arrecadagéo deferida de valores devidos, quer respeitantes a
regularizagdo prestacional de contribuigbes em divida a seguranga social, quer de
regularizacdo de outros créditos devidos sobre terceiros e decorrentes de actividades das
unidades institucionais.

04.02.04 - Multas e outras
penalidades — Coimas e penalidades
por contra-ordenagdes

Incluem-se as receitas provenientes das coimas decorrentes das contra-ordenagdes
praticadas.

04.0299 - Multas e outras
penalidades - Multas e penalidades
diversas

Compreende as receitas cobradas e que néo estao tipificadas em artigo proprio deste grupo.
As receitas deste tipo, nomeadamente taxas de relaxe, devem ser individualizadas por
subartigos.

05 - Rendimentos da propriedade

Este capitulo abrange as receitas provenientes do rendimento de activos financeiros
(depdsitos bancarios, titulos e empréstimos) e rendas de activos ndo produtivos,
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nomeadamente terrenos e activos incorpéreos (direitos de autor, patentes e outros).

Dado que ao nivel do grupo e artigo sistematicamente foram considerados sectores
institucionais nas classificagbes economicas «Juros» e «Dividendos e outras participagdes
nos lucros», refere-se de seguida o &mbito genérico, designado por «X» destas duas
naturezas de receita.

05.0X.0X = Juros

Engloba as receitas referentes a juros de empréstimos concedidos, ou outros tipos de
financiamentos, de contratos subsidiarios, de obrigagdes emitidas pelas sociedades, do
pagamento em prestacdes do prego de arrematagdo dos bens imdveis, de depdsitos de
aplicagoes, etc.

05.0X.0X - Dividendos e outras
participagdes nos lucros

Incluem-se as receitas resultantes de dividendos e de lucros provenientes de sectores
institucionais, nomeadamente, as receitas resultantes de dividendos de acgdes de sociedades
e dos lucros que aos municipios cabem na exploragdo das empresas municipais e servigos
municipalizados.

05.10.01 — Rendas - Terrenos

Abrange as receitas provenientes do arrendamento de terrenos e da constitui¢éo do direito de
superficie ou propriedade do solo, a favor de pessoas singulares ou colectivas. Apenas séo
de considerar os rendimentos da propriedade rustica, pelo que ndo devem ser incluidas as
rendas de prédios urbanos que constituem receita a classificar no capitulo 07 — «Venda de
bens e de servicos correntes».

05.10.03 — Rendas - Habitagcbes

Abrange as receitas provenientes do rendimento da propriedade consoante a natureza de
direitos da autarquia local, a saber: compropriedade, propriedade horizontal, comodato, nua-
propriedade, propriedade plena, direito de reverséo, direito de superficie e usufruto.

05.10.04 - Rendas — Edificios

Abrange as receitas provenientes do rendimento da propriedade consoante a natureza de
direitos da autarquia local, designadamente: compropriedade, propriedade horizontal,
comodato, nua-propriedade, propriedade plena, direito de reversdo, direito de superficie e
usufruto.

05.10.05 — Rendas — Bens de dominio
publico

Abrange as receitas provenientes do rendimento da propriedade de bens de dominio publico,
consoante a natureza de direitos da autarquia local, concretamente: compropriedade,
propriedade horizontal, comodato, nua-propriedade, propriedade plena, direito de reverséo,
direito de superficie e usufruto. Como exemplo escolheram-se os rendimentos provenientes
da cedéncia de espagos dos palacios.

05.10.99 - Outros

Compreende as receitas cobradas e que nao estdo tipificadas em artigo proprio deste grupo.

05.11 - Activos incorporeos

Integra as receitas provenientes do rendimento da propriedade relativas & cedéncia
temporaria, de direitos de propriedade intelectual (direitos de autor ou direitos conexos) ou os
direitos de propriedade industrial (exploragdo de patentes, licencas, modelos, marcas,
desenhos, processos de fabrico, etc.), ou ainda os contratos de cedéncia de know-how. Esta
classificagdo econémica ndo contempla a alienagdo dos activos incorporeos, a qual se
enquadra no capitulo «Outras receitas de capital», designadamente a classificagdo
econdémica 13.01.02.

06 — Transferéncias correntes

Entende-se por transferéncias correntes os recursos financeiros auferidos sem qualquer
contrapartida, destinados ao financiamento de despesas correntes ou sem afectagéo
preestabelecida. Este capitulo desagrega-se de acordo com a classificagédo do sector e da
unidade institucional.

06.03.06 — Estado - Participacéo
comunitdria  em  projectos  co-
financiados

Incluem-se as receitas provenientes da Unido Europeia que se destinem & comparticipagéo
comunitaria nos projectos co-financiados. Esta conta deve ser desagregada de acordo com
cada tipo de fundos comunitarios.

06.05 — Administracéo local

Compreende as receitas que, designadamente, os servigos municipalizados ou freguesias
recebem dos municipios.

07 - Venda de bens e servigos
correntes

Neste capitulo incluem-se, na generalidade, as receitas quer com o produto da venda dos
bens, inventariados ou ndo, que inicialmente nao tenham sido classificados como bens de
capital ou de investimento, quer ainda com os recebimentos de prestacdo de servicos. As
receitas enquadraveis neste capitulo estdo subjacentes pregos que correspondem a valores
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sensivelmente idénticos aos custos de producéo dos bens ou servigos vendidos. Este capitulo
desagrega-se em trés grupos, que se apresentam de seguida:

07.01 — «Venda de bensy;
07.02 — «Servigos;
07.03 — «Rendas.

07.01.01 - Vendas de bens — Material
de escritdrio

Incluem-se as receitas provenientes do produto da venda de bens que ndo sejam
considerados equipamento de escritorio (imobilizado), embora alguns sejam inventariaveis,
caso do material considerado excedentério ou obsoleto.

07.01.02 — Vendas de bens — Livros e
documentag&o técnica

Engloba as receitas oriundas da venda de livros técnicos e documentag&o técnica, desde que
relacionados com a actividade de forma directa ou indirecta.

07.01.03 - Vendas de bens -
Publicagbes e impressos

Escritura-se o produto das cobrangas provenientes da venda ao sector particular ou
empresarial de publicagdes e impressos, de acordo com a legislagéo em vigor.

07.01.04 - Vendas de bens -
Fardamentos e artigos pessoais

Englobam-se as receitas cobradas como reembolso das verbas despendidas com a aquisi¢éo
de fardamentos e artigos destinados a serem utilizados por pessoal adstrito aos seus
servigos, quando a lei ndo determine o fornecimento gratuito deste material.

07.01.05 - Vendas de bens — Bens
inutilizados

Incluem-se as receitas provenientes da venda de bens, como por exemplo a venda de bens
moveis considerados ndo duradouros (ferramentas e utensilios), de papel initil, de dleos de
lubrificagdo ja usados, efc.

07.01.06 - Vendas de bens -
Produtos agricolas e pecuarios

Englobam-se as receitas resultantes da venda de lenhas, palhas, ervas, frutos, matos e outras
produgdes das margens de leitos de rios e ribeiros, das florestas, das estagBes piscicolas e
de outras exploragdes, exceptuando-se contudo, a extracgdo de areias cuja venda, por estar
sujeita a licenciamento prévio, sera contabilizada no capitulo 04 — «Taxas».

07.01.07 - Vendas de bens -
Produtos alimentares e bebidas

Incluem-se as receitas provenientes da venda dos produtos alimentares e bebidas.

Matérias de consumo

07.01.08 - Vendas de bens -|Incluem-se as receitas das vendas de mercadorias.

Mercadorias Esta conta deve ser desagregada de acordo com o tipo de bens e produtos, designadamente
habitagao social, agua, electricidade ou outros, quando adquiridos ao exterior com o objectivo
de venda.

07.01.09 - Vendas de bens -|Incluem-se as receitas provenientes das existéncias (consumos), como, por exemplo,

produtos farmacéuticos, material de consumo clinico, produtos alimentares, material de
consumo hoteleiro, material de consumo administrativo e material de manutengéo e
conservagéo.

07.01.10 - Vendas de bens -
Desperdicios, residuos e refugos

Englobam-se as receitas resultantes da venda de bens cuja caracteristica principal é
derivarem do processo produtivo normal, na forma de um bem com valor comercial, sem no
entanto ter sido esse o objectivo da produgdo. Esta conta deve ser desagregada em
conformidade com a respectiva conta da classificagdo patrimonial.

07.01.11 - Vendas de bens -
Produtos acabados e intermédios

Englobam-se as receitas resultantes da venda de produtos acabados e intermédios
efectuados a terceiros, designadamente a venda de agua. Esta conta deve ser desagregada
em conformidade com a respectiva conta da classificagdo patrimonial.

07.02.01 - Servicos — Aluguer de
espacos e equipamentos

Incluem-se as receitas provenientes do arrendamento ou aluguer esporadico de espagos e
equipamentos da entidade que néo sejam de classificar em 07.02.08.

07.02.05 - Servigos — Actividades de
salde

Engloba as receitas resultantes das facturagfes emitidas em relagéo aos varios subsistemas
relativamente a entidades de direito publico e privado.

07.02.06 — Servigos — Reparagdes

Abrange as receitas provenientes de reparagdes.

07.02.07 - Alimentacéo e alojamento

Abrange as receitas oriundas do fornecimento de alimentagdo e estada aos funcionarios,
nomeadamente na utilizag&o de centros de formag&o.

07.02.08 -  Servigos  sociais,

Abrange as receitas resultantes da utilizag&o de piscinas, museus e bibliotecas e a cedéncia,
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recreativos, culturais e de desporto a titulo oneroso, dessas mesmas instalagdes para a realizagéo de certames e manifestagdes
de caréacter desportivo, social, cultural e recreativo.

07.02.09 - Servigos especificos das | Abrange as receitas provenientes da prestagao de servigos especificos das autarquias.
autarquias

07.02.09.01 — Saneamento Receita proveniente da liga¢&o ao sistema de drenagem de &guas residuais.

07.02.09.02 — Residuos sdlidos Receita proveniente do servigo prestado relativo a recolha, depésito e tratamento de lixos.

07.02.09.04 - Trabalho por conta de | Abrange as receitas resultantes da venda de servigos prestados pela autarquia local.

particulares Compreende as receitas cobradas pela realizagdo de trabalhos requisitados ou da

responsabilidade de pessoas singulares ou colectivas, nomeadamente a reconstrugdo de
passeios, demoli¢bes e outras obras ou servigos.

07.02.09.06 — Mercados e feiras Esta rubrica compreende as receitas provenientes de arrecadacao, manutencgao e guarda de
volumes, estacionamento de veiculos de transporte e a utilizagdo de materiais ou outros
artigos municipais, quando nao incluidos nas taxas de ocupagao.

07.02.09.09 - Canideos e gatideos Compreende as receitas provenientes da prestagdo de servigos referentes ao alojamento de| 2009
canideos e gatideos no canil municipal, enquadradas na alinea x) do artigo n.° 64 da Lei n.°
169/99, de18 de Setembro, alterada pela Lei n.° 5-A/2002, de 11 de Janeiro.

07.02.09.99 - Outros Rubrica de natureza residual onde se incluem as receitas ndo classificaveis nas outras
rubricas. S&o exemplo destas receitas as provenientes das chamadas telefonicas particulares.

07.03 - Rendas Abrange as receitas provenientes do arrendamento de casas ou outros edificios para fins
habitacionais ou outros.

(07.03.01 - Habitacdes Englobam-se as receitas provenientes de rendas pagas pelos inquilinos das casas de
habitagdo que fazem parte do patriménio das autarquias locais, incluindo os que s&o
funcionarios publicos, de acordo com a legislagdo em vigor. Este artigo deverd ser
desagregado em subartigos de acordo com o tipo de habitag&o, ou seja, em casas de fungao,
casas de guarda florestais ou outras.

(07.03.02 - Edificios Incluem-se o produto das rendas de casas pertencentes as autarquias locais, alugadas para
fins ndo habitacionais (armazenagem, guarda ou arrecadagdo de artigos ou materiais,
comércio, indUstria, etc.).

07.03.99 - Outras Abrange as receitas provenientes de rendas nao tipificadas nos artigos precedentes.

Compreendem-se nesta rubrica as rendas e alugueres de quaisquer outros bens,
nomeadamente maquinas e viaturas.

Sao de excluir os rendimentos da propriedade rustica, como ja foi referido no capitulo 05.,
grupo 10., artigo 01. Terrenos, aqui se contabilizando somente os relativos a prédios urbanos.

08 — Outras receitas correntes Inclui as receitas nao tipificadas nos artigos precedentes.

08.01.99 - Outras receitas correntes — | Compreende as receitas cobradas e que ndo estao tipificadas em artigo proprio deste grupo,
Outras — Outras como sejam as resultantes das indemnizagdes por deterioracéo, roubo e extravio de bens
patrimoniais, a indemnizagdo de estragos provocados por outrém em viaturas ou em
quaisquer outros equipamentos pertencentes as entidades e as recuperagdes de IVA.

RECEITAS DE CAPITAL

09 - Venda de bens de investimento | Compreende os rendimentos provenientes da alienagao, a titulo oneroso, de bens de capital
que na aquisicdo ou construgdo tenham sido contabilizados como investimento. Consideram-
se neste capitulo as vendas de bens de capital em qualquer estado, inclusive os que tenham
ultrapassado o periodo maximo de vida util. Este capitulo desagrega-se em quatro grupos,
que a seguir se discriminam:

09.01 — «Terrenosy;
09.02 — «Habitagdes;
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09.03 — «Edificios;
09.04 — «QOutros bens de investimento».
09.01 — Terrenos Engloba as receitas provenientes da alienagéo de terrenos, de harmonia com a legislacdo em

vigor. Abrangem ainda as receitas resultantes da alienagéo, em hasta publica, nos termos da
lei, dos terrenos que se encontrem em situagdo de alienacdo legalmente permitida. Este
grupo devera ser desagregado por sectores institucionais.

09.02 — Habitagbes Incluem-se as receitas oriundas da alienagé@o de imoéveis destinados a habitagdes. Abrangem
ainda as receitas resultantes da alienagdo, em hasta publica, nos termos da lei, das
habitagdes que se encontrem em situagdo de alienagdo legalmente permitida. Este grupo
devera ser desagregado por sectores institucionais.

09.03 - Edificios Abrange o produto da alienagéo de edificios construidos ou adquiridos para fins diferentes
dos da habitagéo, tais como instalagio de servigos, escolas, creches, pavilhdes desportivos,
bibliotecas, armazéns e garagens. Abrangem ainda as receitas resultantes da alienagéo, em
hasta publica, nos termos da lei, dos edificios que se encontrem em situagéo de alienag&o
legalmente permitida. Este grupo devera ser desagregado por sectores institucionais.

09.04 — Outros bens de investimento | Englobam-se as receitas provenientes da alienagéo de construgdes diversas, melhoramentos
fundiarios, material de transporte, maquinaria e equipamento, animais, investimentos
incorpdreos, etc. Inclui-se também o produto da alienago de viaturas automéveis dadas
como incapazes. Abrangem ainda as receitas resultantes da alienagdo de bens de
investimento nao classificaveis nos grupos anteriores deste capitulo, como por exemplo, os
barcos e tractores de estrada, incluindo as alienagbes em hasta publica. Este grupo devera
ser desagregado por sectores institucionais.

09.04,....01 - Inscrevem-se nesta rubrica 0s rendimentos provenientes da alienacdo de material de

. transporte, nomeadamente viaturas ligeiras e pesadas, barcos e tractores de estrada.
Equipamento de transporte

09.04,...02 - Inclui o produto da alienagdo de maquinaria ou equipamento, designadamente maquinas

Maquinaria e equipamento geradoras, transformadoras, mobiliario dos servigos, ficheiros e maquinas de fotocopiar.

09.04,....03 - Outros Rubrica de natureza residual onde séo escrituradas as receitas que ndo se enquadrem nos
artigos anteriores.

10 - Transferéncias de capital Entende-se por transferéncias de capital os recursos financeiros auferidos sem qualquer
contrapartida, destinados ao financiamento de despesas de capital. Inclui as receitas relativas
a herangas jacentes e outros valores prescritos ou abandonados. Abrange também as X
quantias ou valores apreendidos, bem como a venda de géneros e mercadorias apreendidos
e ainda as receitas referentes a fiangas-crime quebradas e depositos de contratos néo
cumpridos.

10.03.07 - Estado - Participacéo | Incluem-se as receitas provenientes da Unido Europeia que se destinem & comparticipagéo
comunitaria em  projectos  co- | comunitaria nos projectos co-financiados. Esta conta deve ser desagregada de acordo com
financiados cada tipo de fundos comunitarios.

11 — Activos financeiros Compreende as receitas provenientes da venda e amortizagdo de titulos de crédito,
designadamente obrigagdes e acgdes ou outras formas de participagdo, assim como as
resultantes do reembolso a favor da autarquia, do valor da amortizagdo de empréstimos
afectos aos servigos municipalizados ou subsidios reembolsaveis concedidos nos termos da
lei. Os activos financeiros apresentam uma estrutura comum nos varios tipos de aplicagdes
financeiras, englobando as de tesouraria e as de médio e longo prazos, uma vez que se optou
por seguir uma uniformizagdo em termos de classificador econémico sabendo a partida que
s alguns sectores institucionais o irdo utilizar.

11.02 — Titulos a curto prazo Engloba as receitas provenientes das aplicagdes financeiras de prazo inferior a um ano,
nomeadamente os bilhetes do Tesouro, as obrigagdes e titulos de participagéo, certificados
de aforro, depositos negociaveis, etc. Os artigos deverao ser desagregados pelos sectores
institucionais anteriormente mencionados.

11.03 — Titulos a médio e longo | Engloba as receitas provenientes das aplicagbes financeiras de prazo superior a um ano,
I . ________________________________________________________________________________________________________|]
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prazos

incluindo os depdsitos negociaveis. Os artigos deverdo ser desagregados pelos sectores
institucionais anteriormente mencionados.

11.05 — Empréstimos a curto prazo

Engloba as receitas provenientes de empréstimos concedidos a titulo reembolsavel com
horizonte temporal inferior a um ano. Os artigos deverdo ser desagregados pelos sectores
institucionais anteriormente mencionados.

Regibes autonomas

11.05.06 - Administracdo local — | Engloba as receitas provenientes de empréstimos concedidos aos servicos municipalizados
Continente com sede no Continente, a titulo reembolsavel com horizonte temporal inferior a um ano.
11.05.07 - Administracdo local — | Engloba as receitas provenientes de empréstimos concedidos aos servicos municipalizados

com sede nas Regides Auténomas, a titulo reembolsavel com horizonte temporal inferior a um
ano.

11.06 — Empréstimos a médio e longo
prazos

Engloba as receitas provenientes de empréstimos concedidos a titulo reembolsavel com
horizonte temporal superior a um ano. Os artigos deverdo ser desagregados pelos sectores
institucionais anteriormente mencionados.

Regibes autonomas

11.06.06 - Administracdo local — | Engloba as receitas provenientes de empréstimos concedidos aos servicos municipalizados
Continente com sede no Continente, a titulo reembolsavel com horizonte temporal superior a um ano.
11.06.07 - Administragdo local - | Engloba as receitas provenientes de empréstimos concedidos, aos servicos municipalizados

com sede nas regides auténomas, a titulo reembolsédvel com horizonte temporal superior a um
ano.

11.08
participagbes

outras

Accbes e

Engloba as receitas provenientes da alienagdo de aplicagdes financeiras, nomeadamente
acgbes e outras participagbes. Os artigos deverdo ser desagregados pelos sectores
institucionais anteriormente mencionados.

11.09 — Unidades de participagao

Engloba as receitas provenientes da alienagdo de outras aplicagdes financeiras,
nomeadamente as unidades de participagdo. Os artigos deverdo ser desagregados pelos
sectores institucionais anteriormente mencionados.

11.10 - Alienagéo de partes sociais
de empresas

Incluem-se as receitas provenientes das operagdes relacionadas com a alienagéo de partes
de capital de empresas participadas.

12 — Passivos financeiros

Como «Passivos financeiros» consideram-se as receitas provenientes da emisséo de
obrigagbes e de empréstimos contraidos a curto e a médio e longo prazos. Os passivos
financeiros apresentam uma estrutura comum nos varios tipos de aplicagdes financeiras,
englobando as de tesouraria e as de médio e longo prazos, uma vez que se optou por seguir
uma uniformizagdo em termos de classificador econémico sabendo a partida que so6 alguns
sectores institucionais o irdo utilizar. Os grupos por corresponderem a conceitos ja utilizados,
desdobram-se por artigos que, por sua vez, envolvem caracterizagdo de &mbito institucional
igualmente conhecida, ndo carecem de esclarecimento suplementar.

13 — Qutras receitas de capital

Trata-se de um capitulo econdmico com caracter residual.

13.01.01 — Indemnizagdes

Engloba as receitas de todos os ganhos inerentes a contratos celebrados e que foram
incumpridos pela outra parte envolvida. Inclui também as receitas resultantes das
compensagdes pagas relativas a sinistros.

13.01.02 — Activos incorp6reos

Integra as receitas de capital provenientes da alienagéo de direitos de propriedade intelectual
(direitos de autor ou direitos conexos) ou os direitos de propriedade industrial (exploragdo de
patentes, licengas, modelos, marcas, desenhos, processos de fabrico, etc.), ou ainda os
contratos de cedéncia de know-how. Esta classificagdo econémica ndo contempla a cedéncia
temporaria dos activos incorpéreos, a qual se enquadra no capitulo de «Rendimentos da
propriedade», designadamente a classificagdo econémica 05.11.

Outras Receitas

15.01.01 — Reposigdes néo abatidas
nos pagamentos

Abrange as receitas resultantes das entradas de fundos na tesouraria em resultado de
pagamentos or¢amentais indevidos, ocorridos em anos anteriores, ou em razao de ndo terem
sido utilizados, na globalidade ou parte, pelas entidades que os receberam. Contudo, neste
capitulo s6 se registam as devolugdes que tém lugar depois de encerrado o ano financeiro em
que ocorreu o pagamento. Caso contrario, ou seja, no caso de as devolugdes terem lugar
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antes do encerramento do ano financeiro, estamos perante reposi¢des abatidas nos
pagamentos. Estas ultimas implicam unicamente correcgdes da dotagdo utilizada e do
respectivo saldo disponivel e, portanto, néo so tidas como receita orcamental.

16.01 — Saldo orgamental

Contabilizam-se os saldos de geréncia que constituem receita das autarquias locais no ano
seguinte aquele a que respeitam. A sua utilizag&o, total ou parcial, s6 pode ocorrer em sede
de revisdo orgcamental, como contrapartida de aumentos de despesas orcadas apos
apreciagdo e votagéo, pelo 6rgdo deliberativo competente, da conta de geréncia a que
respeitam.

Desagrega-se em saldo na posse do servigo e na posse do servigo — consignado, sempre que
no mesmo estejam incluidas verbas atribuidas para fins especificos que até ao final de cada
exercicio ndo tenham sido aplicadas.

17 — Operagbes extra-orcamentais

Neste agrupamento englobam-se as operagdes que nao séo consideradas receita orgamental,
mas com expressao na tesouraria.

Este capitulo desagrega-se em trés grupos, que a seguir se apresentam:
17.01 - «Operagdes de tesouraria — Receitas do Estadoy;

17.02 - «QOutras operagdes de tesourariay.

17.01 — Operagdes de tesouraria —
Receitas do Estado

Engloba os montantes provenientes de impostos, contribuigbes e outros, retidos e que
posteriormente serdo entregues nos cofres publicos, como por exemplo, o IRS, o imposto de
selo, a ADSE, etc., bem como os montantes provenientes de impostos, contribuigdes e outros,
entregues nos cofres publicos.

17.02
tesouraria

Outras operagbes de

Incluem-se os montantes provenientes de retengdo de fundos alheios que deverdo constituir
posteriormente fluxos de entrega as entidades a quem respeitam, como, por exemplo, os
descontos em vencimentos que ndo sejam receitas das autarquias locais, as caugdes e
garantias de fornecedores, os recibos para cobranca debitados ao tesoureiro, as quotas de
sindicatos, etc.

DESPESAS CORRENTES

01 — Despesas com o pessoal

Neste agrupamento devem considerar-se todas as espécies de remuneragdes principais, de
abonos acessorios e de compensagdes que, necessariamente, requeiram processamento
nominalmente individualizado e que, de forma transitéria ou permanente, sejam satisfeitos
pela autarquia local, tanto aos seus trabalhadores que exercem fungdes publicas, como aos
individuos que prestam servigo na autarquia local em regime de tarefa e avenca.

Compreendem-se, também, no ambito deste agrupamento, as despesas que a autarquia
local, como entidade patronal, suporta com o esquema de seguranga social dos seus
trabalhadores.

Consideram-se «Remuneragdes principais» todas aquelas que sdo pagas como forma
principal de rendimento dos trabalhadores que exercem fungdes publicas, de que s&o
exemplos, entre outras: vencimentos, salarios, gratificacdes certas e pensdes. Por «Abonos
acessoérios» entende-se, de um modo geral, os que sdo atribuidos como contrapartida de
certa situagdo, esforgo ou responsabilidade especial, tais como gratificagbes variaveis,
suplementos e prémios, despesas de representacdo, horas extraordinérias, abonos para
falhas, ajudas de custo, etc. Como subagrupamentos das «Despesas com o pessoal» tém-se:

Caodigos Subagrupamentos
01.01 «Remunerages certas e permanentesy.
01.02 «Abonos variaveis ou eventuais».

01.03 «Seguranga social».

2009

01.01 — Remuneragbes certas e
permanentes

Tendo por denominador comum, a exigéncia do processamento nominalmente
individualizado, apresentam-se no classificador com a desagregagdo constante nas
respectivas notas explicativas.
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01.01.01 — Titulares de orgaos de | Consideram-se as remuneragdes legalmente aprovadas para os membros dos 6rgaos
soberania e membros de 6rgéos | autarquicos.
autarquicos
01.01.02 — Orgaos sociais Incluem-se as remuneragdes dos titulares de 6rgéos sociais das entidades equiparadas a
autarquias locais para efeitos de aplicagdo do POCAL, designadamente as associagdes de
municipios e associagbes de freguesias de direito publico, as areas metropolitanas e as
regides de turismo.
01.01.03 — Pessoal dos quadros — | Até & revisdo do Decreto-Lei n.° 26/2002, de 14 de Fevereiro, e tendo em conta o novo | 2009
Regime de fungéo publica quadro resultante da Lei n.° 12-A/2008, de 27 de Fevereiro de 2008, (Lei de Vinculos,
Carreiras e Remuneragdes — LVCR), o qual define e regula os Regimes de Vinculagéo, de
Carreiras e de Remuneragdes dos Trabalhadores que exercem Fungdes Publicas), devem
apenas ser aqui contabilizadas as situagdes que se enquadrem no dmbito do artigo 10.° da
LVCR que, por ndo se aplicar as autarquias locais, implica a ndo abertura e utilizagdo desta
rubrica.
01.01.04 — Pessoal dos quadros — | Até & revisdo do Decreto-Lei n.° 26/2002, de 14 de Fevereiro, e tendo em conta o novo | 2009
Regime de contrato individual de | quadro resultante da Lei n.° 12-A/2008, de 27 de Fevereiro de 2008, (Lei de Vinculos,
trabalho Carreiras e Remuneragdes — LVCR), o qual define e regula os Regimes de Vinculagao, de
. Carreiras e de Remuneragdes dos Trabalhadores que exercem Fungdes Publicas), fixando,
(Pessoal em regime de contrato de | . N .
trabalho para o exercicio de |gualm§.nte, as regras para a elaboragédo dos mapas de pessoal, devem aqui ser
~ s contabilizadas as situagdes relativas ao pessoal em regime de contrato de trabalho para o
fungdes publicas por tempo g PR . .
. . exercicio de fungdes publicas por tempo indeterminado.
indeterminado)
Note-se que qualquer alteragdo ao mapa de pessoal que implique a realizagdo de
procedimento concursal deve ser submetida & apreciagéo do 6rgdo deliberativo.
01.01.05 — Pessoal além dos | Face ao disposto na LVCR, nomeadamente nos seus artigos 4.° e 5.° esta rubrica ndo pode | 2009
quadros ser utilizada, devendo as situagbes que ndo constem do mapa de pessoal, e sem
enquadramento nas rubricas 01.01.04 e 01.01.06, ser contabilizadas na rubrica 01.01.09 -
Pessoal em qualquer outra situagéo.
01.01.06 — Pessoal contratado a | Circunscreve-se, exclusivamente, aos individuos que se encontrem a prestar servico a| 2009
termo autarquia local no &mbito de contratos rigorosamente baseados em legislagéo especifica.
(Pessoal em regime de contrato de | Até a revisdo do Decreto-Lei n.° 26/2002, de 14 de Fevereiro, e tendo em conta 0 novo
trabalho para o exercicio de|quadro resultante da Lei n.° 12-A/2008, de 27 de Fevereiro de 2008, (Lei de Vinculos,
funcdes  publicas a  termo | Carreiras e Remuneragdes — LVCR), o qual define e regula os Regimes de Vinculagéo, de
resolutivo) Carreiras e de Remuneragdes dos Trabalhadores que exercem Fungdes Publicas), devem
aqui ser contabilizadas as situacoes relativas ao pessoal em regime de contrato de trabalho
para o0 exercicio de fungdes publicas a termo resolutivo, certo ou incerto.
Note-se que qualquer alteragdo ao mapa de pessoal que implique a realizagdo de
procedimento concursal deve ser submetida & apreciagéo do 6rgdo deliberativo.
01.01.07 — Pessoal em regime de | Consideram-se, rigorosa e limitativamente, apenas, os individuos que se encontrem
tarefa ou de avenga abrangidos pelos contratos de tarefa ou pelos contratos de avenga, celebrados nos termos da
legislagdo em vigor.
01.01.08 — Pessoal aguardando | Salvo o disposto em lei especial, &€ por esta dotagdo que os trabalhadores que exercem | 2009
aposentagéo funcbes publicas e que se encontram desligados do servigo para efeitos de aposentagéo
devem ser abonados das suas pensdes provisérias de aposentagao até ao fim do més em
que, com a indicagdo das respectivas pensdes definitivas de aposentagéo, constarem da lista
que a Caixa Geral de Aposentagdes faz publicar todos os meses no Diario da Republica, 2.2
série.
01.01.09 — Pessoal em qualquer | Atribui-se-lhe, em relag&o as rubricas de pessoal atrés caracterizadas, uma natureza residual. | 2009
outra situagéo . . " o . . .
Assim, devem aqui ser contabilizadas as situages ndo enquadraveis nas rubricas anteriores,
designadamente pessoal em comiss@o de servico, pessoal dos gabinetes de apoio pessoal
(GAP), estagios profissionais e situagdes de mobilidade geral (quer a mobilidade interna, quer
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a cedéncia de interesse publico).

01.01.10 — Gratificagdes

Apenas se incluem os abonos cujo direito esteja reconhecido em lei sob a designagéo
expressa de «Gratificagdo» e sejam devidos regularmente, podendo o seu quantitativo
constar da propria lei ou com fundamento nela ser fixado por via administrativa.

Encontram-se nestas situagdes as gratificagdes do administrador delegado e do delegado
executivo das associagbes de municipios e de freguesias, respectivamente, fixadas, sob
proposta do conselho de administragao, pelas assembleias intermunicipais e interfreguesias,
respectivamente, de acordo com as funges por aqueles exercidas.

2009

01.01.11 — Representagao

Consideram-se os abonos feitos juntamente com os vencimentos a membros dos 6rgéos
autarquicos ou dirigentes, no intuito de os compensar pelo acréscimo de despesa, que a
manutengdo da dignidade inerente a esses cargos e as exigéncias do seu desempenho
impdem. O seu quantitativo ¢ fixado por lei.

01.01.12 — Suplementos e prémios

Dever4 entender-se como englobando, exclusivamente, os abonos que, revestindo tal
natureza, tenham, contudo, o seu direito e o regime de atribuicdo (certa e permanente)
fixados em lei, havendo lugar na sua liquidacdo ao respectivo desconto de quota para a Caixa
Geral de Aposentagdes. Trata-se de abonos a trabalhadores que exercem fungdes publicas
pelo desempenho, regular e continuado, de fungbes especiais que, por exigirem especial
tecnicidade ou responsabilidade, justificam a sua atribuigao.

01.01.13 — Subsidio de refeigao

Engloba, apenas, os abonos que, para o fim expresso na designagdo da propria epigrafe,
decorrem da aplicagdo da legislagdo em vigor.

2009

01.01.14 — Subsidios de férias e de
Natal

Trata-se, efectivamente, da rubrica por onde os subsidios em questdo devem ser
processados relativamente ao pessoal enquadrado nas «Remuneragdes certas e
permanentesy, quando a lei lhe reconhega esse direito.

2009

01.01.15 Remuneragdes por
doenga e maternidade /paternidade

Consideram-se os abonos dos trabalhadores que exercem fungbes publicas que se
encontram no @mbito de aplicagéo do regime de protecgéo social convergente, em situacéo
de auséncia do local de trabalho por doenga.

Os abonos referentes a maternidade, paternidade e adopg@o devem ser contabilizados na
rubrica 01.03.10.01 - Eventualidade de Maternidade, paternidade e adopgao, por aplicagéo da
Lei n° 4/2009, de 29 de Janeiro.

2009

01.02.
eventuais

Abonos variaveis ou

Neste subagrupamento econdmico, tal como é requisito essencial em termos de
«Remuneragdes certas e permanentesy, devera, também, verificar-se a exigéncia rigorosa do
processamento nominalmente individualizado.

01.02.01 — Gratificagdes variaveis ou
eventuais

Consideram-se aquelas cujo quantitativo ndo esteja fixado na lei e a sua efectiva atribuigao se
encontre condicionada a quantidade de servico realizado ou & verificagédo de determinados
requisitos inerentes ao mesmo, nomeadamente, o local da sua prestagao. De qualquer modo,
tal como acontece em relagéo as outras gratificagdes (certas e permanentes) referenciadas
anteriormente, é igualmente indispensével que na lei, para além do inequivoco
reconhecimento ao seu direito, se identifique expressamente como gratificagéo a natureza do
abono a atribuir.

01.02.02 — Horas extraordinarias

Refere-se aos abonos das prestagdes quando as necessidades do servigo imperiosamente o
exigirem, em virtude da acumulag&o anormal ou imprevista de trabalho ou da urgéncia na
realizagdo de tarefas especiais e ainda em situagdes que resultem de imposigao legal.

01.02.03 — Alimentagéo e alojamento

Sao as que, independentemente do «Subsidio de refeicdo» considerado no &mbito das
«Remuneragdes certas e permanentes», devam, com fundamento em lei, ser atribuidas aos
trabalhadores que exercem fungdes publicas, em numerario, mediante processamento que
tera de ser nominalmente individualizado.

2009
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01.02.04 — Ajudas de custo

Classificam-se, apenas, as despesas com essa estrita natureza, de acordo com a legislagdo
em vigor. Incluem as importancias a abonar a trabalhadores que exercem fungdes publicas,
quando deslocados da sua residéncia oficial por motivo de servigo publico, quer em territdrio
nacional quer no estrangeiro. Também deve incluir as despesas com a alimentagéo e
alojamento, que possam ter lugar no decurso das deslocacbes e, com elas, estejam
intimamente ligadas.

2009

01.02.05 — Abono para falhas

Engloba o abono que, revestindo tal natureza, tenha, contudo, o seu direito e o regime de
atribuicdo fixado em lei. Trata-se do abono a trabalhadores cuja atribuigdo se justifica pela
responsabilidade que exige. Estdo nestas condi¢des, 0 abono para falhas a que tem direito o
tesoureiro.

2009

01.02.06 — Formagao

Engloba os abonos devidos aos trabalhadores que exercem fungdes publicas do proprio
servigo que ministrem formagéo.

2009

01.02.07 — Colaboragéo técnica e
especializada

Incluem-se as remuneragdes devidas aos trabalhadores que exercem fungdes publicas que,
para além do seu trabalho e horério normais, e independentemente de subordinagéo ao
estatuto juridico do trabalho extraordinario, prestam a sua colaboragdo técnica ou
especializada, quer no &mbito do préprio servigo de que dependem quer a outros organismos
oficiais.

2009

01.02.08 — Subsidios e abonos de
fixag8o, residéncia e alojamento

Incluem os subsidios e abonos a que nos termos da legislagdo em vigor tém direito os
trabalhadores que exercem fungdes publicasda autarquia local.

2009

01.02.09 — Subsidio de prevengao

Inclui o subsidio de prevencdo definido na legislagdo em vigor. Entende-se por regime de
prevengao aquele em que os trabalhadores ndo estéo obrigados a permanecer fisicamente no
servico, mas apenas a ficar disponiveis para ocorrer a este, em situagdes de manifesta
necessidade, sempre que solicitados.

2009

01.02.10 — Subsidio de trabalho
nocturno

Inclui o subsidio de noites e suplementos definido na legislagao em vigor.

01.02.11 — Subsidio de turno

Engloba as remuneragdes, que por necessidade do regular e normal funcionamento do
servico exige a prestagéo de trabalho em pelo menos dois periodos diarios sucessivos, sendo
cada um de duragdo n&o inferior & duragdo média diaria do trabalho correspondente a cada
grupo profissional, nos termos da legislagao em vigor.

01.02.12 Indemnizagdes
cessagao de fungdes

por

Engloba as remuneragdes de compensagao por cesséo de fungdes definidas na legislagao
em vigor.

01.02.13 — Outros suplementos e
prémios

Até a revisdo do Decreto-Lei n.° 26/2002, de 14 de Fevereiro, e tendo em conta o novo
quadro resultante da Lei n.° 12-A/2008, de 27 de Fevereiro de 2008, (Lei de Vinculos,
Carreiras e Remuneragdes — LVCR), o qual define e regula os Regimes de Vinculagéo, de
Carreiras e de Remuneragbes dos Trabalhadores que exercem Fungbes Publicas), esta
rubrica desagrega-se da seguinte forma:

01.02.13.01 Prémios de desempenho
01.02.13.02 Outros

No subagrupamento 01.02.13.02 incluem-se os abonos que, revestindo tal natureza, tenham,
contudo, o seu direito e o regime de atribuigéo fixado em lei como, por exemplo, as senhas de
presenca de participacdes em reunides e outros ndo enquadraveis.

2009

01.02.14 Outros abonos em
numerario ou espécie

Tendo uma natureza residual, incluem-se, entre outras, as despesas de telefones individuais
e subsidios diversos a abonar trabalhadores que exercem fungdes publicas e dirigentes, o
trabalho prestado em dias de descanso semanal, de descanso complementar e em feriados e
0 pagamento do suplemento devido pelo secretariado de direcgéo.

2010

01.03.01 — Encargos com a saude

Incluem-se aqui as despesas com a aquisigéo de préteses, artigos e medicamentos, servicos
de especialidades clinicas, tratamentos, internamentos e outras despesas da mesma
natureza, quando feitas em directo beneficio dos trabalhadores que exercem fungdes
publicas. Salienta-se que ndo tém aqui enquadramento as despesas ocasionadas por

2009
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acidentes em servigo, que deverdo enquadrar-se na rubrica especifica de «Acidentes em
servicoy, adiante referenciada.

01.03.02 — Outros encargos com a
salde

Engloba as despesas com as aquisigdes de outros bens e servicos de saude que assumam a
forma de compensagdo financeira, correspondentes a reembolsos a trabalhadores que
exercem fungdes publicas nas autarquias locais.

2009

01.03.03 Subsidio familiar a
criangas e jovens

E uma prestagao mensal que visa compensar os encargos familiares respeitantes ao sustento
e educagéo dos descendentes do beneficiario, de acordo com a legislagéo em vigor.

01.03.04
familiares

Outras  prestacdes

Abrange as prestagbes complementares atribuidas aos trabalhadores que exercem fungdes
publicas (subsidios mensal vitalicio, de infantario, de morte ou reembolso das despesas de
funeral), nos termos da legislagéo em vigor.

2009

01.03.05 — Contribuigdes para a
seguranca social

Engloba as despesas com o pagamento pela autarquia local, como entidade patronal, de
quotas ou contribuigdes para organismos dependentes da seguranga social, para a ADSE e
para a Caixa Geral de Aposentagdes e deve ter as seguintes desagregacdes:
01.03.05.01. ADSE
01.03.05.02. Seguranga Social do pessoal em regime de contrato de trabalho em fungdes
publicas, subdividida em:

e 01.03.05.02.01 - Caixa Geral de Aposentagdes

e 01.03.05.02.02 - Seguranga Social - Regime geral
01.03.05.03. Outras

2009

01.03.06 — Acidentes em servigo e
doengas profissionais

Devem englobar as despesas com o pessoal vitima de acidente em servico ou doenga
profissional, de acordo com a legislagdo em vigor. Assim, incluem-se aqui as despesas com
os medicamentos fornecidos aos sinistrados, a facturagdo apresentada pelos hospitais, os
honorarios médicos e os transportes dos acidentados, as despesas com as aquisigbes de
quaisquer aparelhos de prétese ou de ortopedia que se mostrarem necessarios em resultado
do acidente ou da doenga profissional, excepto se tais encargos estiverem cobertos por
seguros de acidentes no trabalho e de doengas profissionais.

01.03.08 — Outras pensoes

Enquadram-se as despesas com as caracteristicas de pensdes de aposentacéo, de reforma
ou de invalidez, quando os respectivos encargos, por circunstancias especiais, ndo estejam a
cargo da Caixa Geral de Aposentagdes. E, igualmente, nesta rubrica que se classificam os
complementos de pensdo de aposentagdo ou de reforma que, em casos também especiais e
na sequéncia de acordos, nomeadamente com a Caixa Nacional de Pensdes, a autarquia
local abona a trabalhadores aposentados ou reformados.

2009

01.03.09 — Seguros

Englobam as despesas com seguros autorizadas expressamente em situagdes devidamente
fundamentadas, de acordo com o artigo 45.° do Decreto-Lei n.° 503/99, de 20 de Novembro.

2009

01.03.10 — Outras despesas de
seguranca social

Tem uma natureza meramente residual, no contexto do subagrupamento econémico.

Abrange os abonos da entidade empregadora com as eventualidades de maternidade,
paternidade e adopgao, por aplicagao da Lei n° 4/2009, de 29 de Janeiro.

Inclui os encargos suportados com a manutengdo de creches, lactarios, jardins de infancia,
cantinas, bibliotecas e centros de dia, bem como outras realizagdes de utilidade publica.

Excluem-se as despesas previstas nas rubricas 02.01.05 «Alimentagdo - Refeigbes
confeccionadas» e 02.01.06 «Alimentagdo — Géneros para confeccionar.

2009

02 — Aquisigéo de bens e servigos

Neste agrupamento incluem-se, de um modo geral, as despesas quer com bens de consumo
(duraveis ou ndo) a que nao possa reconhecer-se a natureza de despesas de capital quer,
ainda, com a aquisigéo de servigos. O agrupamento econémico em analise desagrega-se nos
subagrupamentos seguintes:

Caodigos Subagrupamentos
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02.01 «Aquisicdo de bens.

02.02 «Aquisicao de servicosy.

02.01. — Aquisi¢&o de bens

Devem classificar-se neste agrupamento os bens que em regra tenham, pelo menos, um ano
de duragao, devendo por isso ser inventariaveis e que, por ndo contribuirem para a formagao
de capital fixo, ndo s&o caracterizaveis como bens de capital (investimento). Incluem-se,
igualmente, 0s bens que s&o correntemente consumidos na produg&o ou com uma presumivel
durag&o Util ndo superior a um ano, ndo sendo, por isso, inventariaveis.

02.01.01 — Matérias-primas e
subsidiarias

Compreendem-se 0s bens adquiridos para serem utilizados na produg&o, podendo incorporar-
se materialmente (matérias-primas) ou ndo (matérias subsidiarias) nos produtos finais. Em tal
conformidade, cabem nesta rubrica os artigos e produtos correntemente consumidos,
transformados ou utilizados em autarquias locais que desenvolvem actividades produtivas,
com fins industriais, de investigagdo, de exploragdo agricola ou pecudria e outros
semelhantes. Assim, sdo aqui englobados os bens utilizados ou transformados em oficinas
(papel, madeira, ferro, tintas, etc.), em laboratérios (reagentes, acidos, sais, drogas, etc., para
serem utilizados em ensaios, testes ou andlises diversas) e em exploragbes agricolas ou
pecudrias (adubos, sementes, fertilizantes, herbicidas e fungicidas, medicamentos, correctivos
e alimentag&o para gado de engorda ou abate).

02.01.02 —  Combustiveis e
lubrificantes

Inclui as despesas com bens de consumo a utilizar como combustao ou lubrificacéo. Recorda-
se, no entanto, que, aqui, se englobam os bens de consumo utilizados na producéo de forga
motriz, calor e luz, nomeadamente os combustiveis destinados & obtengéo de energia, 0s
lubrificantes utilizados na manutengéo de veiculos com motor e tudo o que se destina a
queima, como, por exemplo, 6leos, gasolina, gasoleo, petroleo, gas em garrafas, alcool,
carvao, lenha, oxigénio e outros compostos, velas, fosforos, etc. Excluem-se os materiais
especificados na rubrica 02.01.11 — «Material de consumo clinico».

Esta rubrica desagrega-se da seguinte forma:
02.01.02.01 «Gasolina»

02.01.02.02 «Gasoleo»

02.01.02.99 «Outros».

02.01.03 — Munigbes, explosivos e
artificios

Inclui bens que se extinguem logo que utilizados, ou seja, bens com as estritas caracteristicas
inerentes ao significado da propria rubrica e qualquer que seja 0 seu potencial destino ou
utilizagao. Engloba também as despesas com a aquisi¢ao de bombas, fumigeros e, de um
modo geral, os artificios utilizados com fins de sinalizagdo e socorros, pélvora, dinamite e
rastilhos.

02.01.04 — Limpeza e higiene

Engloba as despesas referentes a materiais de limpeza e higiene a utilizar nas autarquias
locais, incluindo panos de pd, esfregdes, vassouras e outros artigos semelhantes utilizados
nas instalagdes e na higiene e limpeza urbana.

02.01.05 — Alimentacdo — Refeigbes
confeccionadas

Incluem-se as despesas com a alimentagéo ja confeccionada que a autarquia local fornece
tanto a trabalhadores que exercem fungdes publicas na autarquia como a pessoas que, néo
tendo essa qualidade, estdo, no entanto, em situagdes que colocam a autarquia na
incumbéncia de Ihes proporcionar a alimentagéo, designadamente em creches e centros de
dia.

2009

02.01.06 — Alimentagdo — Géneros
para confeccionar

Incluem-se as despesas com a aquisicdo dos géneros alimenticios para confeccionar que os
servigos fornecem tanto a trabalhadores que exercem fungdes publicas na autarquia como a
pessoas que, ndo tendo essa qualidade, estdo, no entanto, em situagbes que colocam a
autarquia local na incumbéncia de Ihes proporcionar a alimentagao.

2009

02.01.07 — Vestuério e artigos
pessoais

Engloba as despesas com aquisi¢do de pegas de vestuario e artigos de uso restrito ou
individual a utilizar pelos trabalhadores. Igualmente se devem incluir as importéncias a
despender com eventuais reparagées nos bens em causa.

2009

02.01.08 — Material de escritorio

Incluem-se as despesas com bens de consumo imediato, que ndo sejam considerados
equipamento de escritorio (imobilizado), embora alguns sejam duradouros e inventaridveis e
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néo se mostrem directamente ligados & produgéo de bens e servigos, como, por exemplo,
papel de impressora, lapis, agrafadores, furadores, compra de rolos de maquinas de calcular,
esferograficas, agrafos, papel timbrado ou ndo, dossiers, caixas de arquivo, exemplares
avulso do Diério da Republica e outros artigos vulgarmente conhecidos por artigos de
expediente.

02.01.09 — Produtos quimicos e
farmacéuticos

Incluem-se as despesas com medicamentos inscritos no Formulario Nacional de
Medicamentos, com reagentes e produtos de diagnéstico répido e com outros produtos
farmacéuticos, adquiridos para consumo.

02.01.10 — Produtos vendidos nas
farmacias

Engloba as despesas com medicamentos e outros produtos vendidos na farmacias
comparticipados pelo SNS.

02.01.11 — Material de consumo
clinico

Inclui as despesas de material clinico, por exemplo, &lcool, algod&o, oxigénio, etc., que séo
adquiridos, separadamente, para limpeza, desinfecgdo ou fins sanitarios.

02.01.12 — Material de transporte —
Pecas

Engloba as despesas com a aquisi¢do dos materiais (pegas) que alguns servigos, dispondo
de oficinas proprias, utilizam em trabalhos de reparacéo, conservagdo e beneficiagdo do
material considerado como de transporte, designadamente pneus. Salienta-se que ndo cabem
aqui as aquisigbes de motores, a que sera feita referéncia oportuna quando, adiante, em sede
do subagrupamento «Investimentosy, se aludir a rubrica «Material de transporte.

02.01.13 — Material de consumo
hoteleiro

Incluem-se as despesas com material de consumo imediato que n&o seja considerado
equipamento de hotelaria (imobilizado), embora alguns duradouros e inventarigveis.

02.01.14 — Outro material — Pegas

Engloba as despesas com a aquisi¢do dos materiais (pegas) que ndo sejam consideradas em
«Material de transporte — Pegas».

02.01.15 — Prémios, condecoragdes
e ofertas

Considera-se as despesas referentes a bens destinados a prémios, condecoragdes e ofertas.

02.01.16 — Mercadorias para venda

Engloba as despesas com a aquisicdo de bens destinados a serem vendidos,
designadamente a aquisi¢éo de &gua e de electricidade para distribui¢do aos utentes.

02.01.17 — Ferramentas e utensilios

Engloba as despesas com bens dessa natureza, cuja vida Util ndo exceda, em condigdes de
utilizagdo normal, o periodo de um ano. Mas os servigos responsaveis devem manter o
inventario actualizado, de acordo com a legislagdo em vigor e, dado o seu valor unitério
materialmente pouco relevante, devem considerar-se como despesa do exercicio, embora a
sua duragdo possa exceder o periodo de um ano.

02.01.18 — Livros e documentacéo
técnica

Incluem-se as despesas com aquisi¢ao de livros técnicos e documentagéo técnica, desde que
relacionados com a actividade de forma directa ou indirecta. S&o ainda classificados na
presente rubrica os numeros do Diario da Republica, quando inventariaveis para serem
integrados na colecg&o patrimonial dos servigos (0s exemplares que ndo tenham esse destino
sdo caracterizados como simples bens e classificados em 02.01.08 — «Material de
escritorion).

02.01.19 — Artigos honorificos e de
decoracéo

Engloba as despesas com artigos honorificos, nomeadamente bandeiras, estandartes e
galhardetes. Salienta-se, todavia, que as importancias despendidas com os prémios e
condecoragdes que se adquirem com o propésito de serem entregues a quaisquer individuos
ou entidades s&o consideradas na rubrica 02.01.15 — «Prémios, condecoragdes e ofertas».

02.01.20 — Material de educagao,
cultura e recreio

Engloba todo o bem duravel, mas néo directamente ligado @ produgéo de bens e servigos,
que seja susceptivel de constituir junto dos individuos factor de dinamizagdo e de
enriquecimento da sua cultura, a qual, para efeitos exclusivos do classificador, & tomada num
sentido muito amplo, de modo a compreender os campos da educagao (incluindo a educagao
fisica e 0 desporto), das artes recreativas e musicais, das belas-artes, da museologia lato
sensu, do culto religioso, de recreio e da formagdo profissional. Em tal conformidade, s&o
enquadraveis na rubrica, entre muitos outros, o material escolar afecto aos estabelecimentos
com fungdes de ensino (como sejam mapas didacticos, colecgdes mineraldgicas, zooldgicas e
anatomicas, utensilios e aparelhos de laboratérios escolares, réguas, compassos e outros
artigos normalmente utilizados nas salas de aula), equipamentos e aparelhos para educagéo
fisica e desporto, instrumentos musicais, jogos, aparelhos de radio e de televiséo para salas
de convivio, livros € revistas quando inventariaveis e afectos a bibliotecas.
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02.01.21 — Outros bens Tem um caracter residual, nela se incluindo todos os bens que, pela sua natureza, ndo se

enquadrem em qualquer das rubricas anteriores.

Consideram-se ainda os encargos com a aquisicdo de ragfes para animais que ndo sejam
para abate, devendo distinguir-se a aquisicdo de alimentagdo para gado para engorda e
abate, a englobar na rubrica 02.01.01 — «Matérias-primas e subsidiarias».

02.02.01 — Encargos das instalagdes | Mantém-se inalteravel no seu significado e &mbito e engloba as despesas com dagua,
electricidade e aquecimento.

02.02.02 — Limpeza e higiene Incluem-se as despesas referentes a aquisi¢o de servigos de limpeza e higiene assegurados
por empresas da especialidade.

02.02.03 — Conservagao de bens Compreende todas as despesas (incluindo os custos de servicos e materiais quando
conjuntamente facturados) a satisfazer por trabalhos de reparagdo, conservagéo e
beneficiagdo de bens imoveis, moveis e semoventes, quando adjudicados a empresas ou
profissionais autonomos.

Incluem-se as pequenas reparagdes e conservagdes que ndo provocam nem aumento nem
alteragdo a estrutura dos moéveis ou imdveis deles passiveis, visando manté-los em boas
condices de funcionamento ou de aproveitamento.

Salienta-se que, tratando-se de «Grandes reparagbes» a levar a efeito em edificios,
habitagdes e material de transporte, as inerentes despesas ndo devem ser classificadas como
«Conservagdo de bens», mas devem ser consignadas as rubricas dos respectivos
investimentos, conforme adiante sera referenciado.

Nos casos em que a autarquia local pretenda realizar aqueles trabalhos por administracéo
directa deverdo ter em ateng&o as duas provaveis hipdteses: A autarquia dispée de méo-de-
obra prépria e, por isso, necessita apenas de adquirir os materiais necessarios a efectivagao
das obras (trata-se de uma despesa exclusivamente com aquisi¢do de bens, a enquadrar na
rubrica «Outros bens» ou «Material de transporte — Pecas» quando a conservagao se reporte
a bens desta natureza). A autarquia ndo dispde de mao-de-obra prépria €, entdo, recruta,
directamente para o efeito, 0 necessario pessoal especializado (dando origem a uma despesa
a considerar na presente rubrica) e adquire os materiais indispensaveis aos trabalhos
(originando uma despesa classificavel em «Outros bensy).

02.02.04 — Edificios, 02.02.05 —| As quatro rubricas que, em termos de «Locagédo», se afectam neste subagrupamento a
Material de informatica, 02.02.06 — | «Edificios», «Material de informatica», «Material de transporte» e «Outros bens», destinam-se
Material de transporte e 02.02.08 — |a enquadrar as despesas relativas a renda de terrenos e edificios € ao aluguer de
Outros bens equipamentos, que tenham por suporte a figura juridica do «Contrato de locagéo». N&o inclui
as rendas de bens em regime de locagdo financeira, mas sim as de bens em regime de
locagéo operacional.

02.02.09 — Comunicagdes Englobam as despesas com telefones moveis e fixos (instalagdo, aluguer, chamadas,
mudangas e cargas desinfectantes), telex, correios (nomeadamente, selos, telegramas, taxas
de apartados e prémios de vales) e trafego radiotelegrafico internacional. Incluem-se ainda os
encargos com taxas e impulsos com ligagdo & Internet para diversas utilizagdes,
designadamente consultas do Didrio da Republica, de sites institucionais, aquisi¢do de bens e
servigos, etc.

02.02.10 — Transportes Consideram-se aqui incluidas todas as despesas com transportes de pessoas, quer tenham
ou néo a qualidade de trabalhadores da autarquia. Os gastos com o transporte de pessoal
que aqui se devem considerar sdo aluguer permanente de veiculos para transporte de
pessoal, subsidios de transporte concedidos em caracter de permanéncia ao pessoal, passes
sociais concedidos ao pessoal, tudo para fazer face as deslocagbes de e para o local de
trabalho. Afectam-se também a esta rubrica as despesas com o transporte de bens ja na
posse dos servigos (se ainda ndo o estiverem, as despesas vao onerar as dotagdes que
suportam ou suportariam as respectivas aquisicbes). Por aqui se devem satisfazer,
igualmente, os encargos com o aluguer de automéveis, com ou sem condutor, bem assim 0s
encargos relativos a alfandegas, portagens, bagagens, excesso de carga e reboque de
viaturas.
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02.02.11
Servicos

Representagéo dos

Incluem-se as despesas determinadas por necessidades acidentais de representagdo das
autarquias locais em congressos e missdes, com exclusdo, portanto, das despesas de
representagao pelo exercicio de determinados cargos oficiais, que assumem a natureza de
despesas com pessoal. Quando efectuadas no Pais, trata-se, em regra, de despesas dos
préprios servigos ou entidades que os representam, em virtude de recepgdes ou de visitas de
individualidades nacionais ou estrangeiras. Podem, também, ocorrer no estrangeiro, por
motivo de congresso, feiras e outros certames e missdes em que se torne necessaria a nossa
participagdo oficial. As despesas com os trabalhadores que forem determinadas pela
representacdo dos servigos aqui tratada classificar-se-280 nas adequadas rubricas. Assim,
incluir-se-&o, por exemplo, em «Deslocagdes e estadas», codigo 02.02.13, as despesas que
se fizerem com as deslocagdes que ocorrem no ambito das respectivas missdes. Do mesmo
modo, afectar-se-80 a rubrica «Ajudas de custo» os encargos que com tal natureza haja
necessidade de se satisfazer (para o que sdo consideradas em pé de igualdade com os
trabalhadores as pessoas que, embora estranhas aos servigos publicos, sdo chamadas ou
convidadas, no interesse dos mesmos, a participar em determinadas reunies ou a constituir
comitiva de missOes, visitas e viagens oficiais). Salienta-se, por fim que, face ao
enquadramento da presente rubrica em termos de subagrupamento econdmico, no seu
ambito apenas poderao ter cabimento as despesas com pagamentos de servigos, pelo que as
eventuais aquisicdes de bens destinados a serem oferecidos em quaisquer circunstancias de
«Representagao dos servigos» deverdo onerar a rubrica «Prémios, condecoragdes e ofertasy,
codigo 02.01.15.

2009

02.02.12 — Seguros

Enquadram-se as despesas com a constituicdo e os prémios de quaisquer seguros (incluindo,
portanto, bens ou pessoas) que, nos termos legais, sejam excepcionalmente autorizados.
Devem excluir-se 0s seguros de salde e seguros de acidentes no trabalho e doengas
profissionais que deverdo onerar a rubrica 01.03.09 — «Seguros».

02.02.13 — Deslocagdes e estadas

Englobam-se as despesas com alojamento e alimentacéo fora do local de trabalho, que néo
sejam suportadas através de ajudas de custo. Incluem-se também as despesas com
transporte relativo a viagens, bem como a deslocagdo em veiculo proprio, em que é paga
através da multiplicagéo dos quilémetros percorridos pelo valor por quilémetro.

02.02.14 Estudos,
projectos e consultoria

pareceres,

Incluem-se as despesas relativas a estudos, pareceres, projectos e consultoria, de
organizagdo, apoio a gestdo e servicos de natureza técnica prestados por particulares ou
outras entidades. Devem ser classificados nesta rubrica, de entre outros, os encargos com
estudos de organizagao de projectos informaticos e estudos econémico-financeiros.

02.02.15 — Formagéo

Incluem-se as despesas com 0s cursos de formagao profissional dos trabalhadores, quando
prestados por outras entidades, incluindo os encargos resultantes de inscricdo de
trabalhadores em cursos de especializagéo e aperfeicoamento.

2009

02.02.16 — Seminarios, exposigdes e
similares

Englobam-se as despesas decorrentes da realizagdo de seminérios, exposigdes e similares
promovidos pela entidade.

02.02.17 — Publicidade

Incluem-se as despesas referentes a publicidade independentemente da forma,
designadamente anuncios em meios de comunicagdo social, campanhas publicitarias
promocionais e materiais publicitarios.

02.02.18 — Vigilancia e seguranga

Consideram-se as despesas referentes a materiais e ou servigos de vigilancia e seguranga
das pessoas e bens da autarquia, incluindo o transporte de valores.

02.02.19 — Assisténcia técnica

Incluem-se as despesas referentes a assisténcia técnica dos bens, no ambito de contratos
realizados.

02.02.20
especializados

Outros  trabalhos

Incluem-se as despesas relativas aos servigos técnicos prestados por outras empresas que o
proprio organismo nao pode superar pelos seus meios, tais como servicos informaticos,
analises laboratoriais, trabalhos tipograficos, etc.

02.02.22 — Servigos de salde

Compreende as despesas com todas as aquisigbes de servicos de saude, quando
adjudicados a empresas ou profissionais auténomos.

02.02.24 — Encargos de cobrancga de
receitas

Compreende o pagamento de encargos de cobranca de receitas efectuada por outras
entidades, nomeadamente a percentagem paga a administragdo fiscal pela cobranga dos
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impostos que constituem receita municipal.

02.02.25 — Outros servigos

Assumem caracter residual no contexto das aquisicbes de servigos. S6 |lhe devem ser
afectadas as despesas que, de modo algum, ndo possam ser classificadas nas rubricas
tipificadas do respectivo subagrupamento. Inclui nomeadamente o pagamento de
emolumentos ao Tribunal de Contas pelo visto das contas de geréncia e contratos.

03 — Juros e outros encargos

A titulo de definigdo genérica, o termo «juro» designa habitualmente o montante que o
devedor tem a responsabilidade de pagar ao credor ao longo de um determinado periodo pela
utilizagdo de um determinado montante de capital, sem que este ultimo se reduza.

03.01 — Juros da divida publica

Em juros da divida pUblica, s@o registados os fluxos referentes aos juros de empréstimos
contratados para a satisfagdo de necessidades de financiamento.

Cada rubrica deste subagrupamento deve ser desagregada em:
“03.01.0X.01 Curto prazo” e
“03.01.0X.02 Médio e longo prazos”.

03.02 — Outros encargos correntes
da divida publica

Este subagrupamento econdémico contém todas as outras despesas correntes que, para além
dos juros, ja anteriormente considerados, s&o inerentes a contratagdo e gestdo dos
empréstimos até ao seu vencimento. Sao exemplos as despesas relacionadas com a emisséo
e a gestdo da divida, das quais se destacam as comissbes de subscricdo e gestdo, as
comissbes pagas a agentes pagadores, as despesas com a manuten¢do de contas, bem
como outros custos associados a execugdo de transacgdes e rating da divida.

03.03 — Juros de locagéo financeira

Incluem-se os juros suportados com a locagao financeira. As oito rubricas que, em termos de
juros de locagdo financeira, afectam neste subagrupamento sdo 03.03.01 — «Terrenosy,
03.03.02 — «Habitagdes», 03.03.03 — «Edificios», 03.03.04 — «Construgbes diversasy,
03.03.05 — «Material de transporte», 03.03.06 — «Material de informéatica», 03.03.07 —
«Maquinaria e equipamentoy e 03.03.08 — «Outros investimentos.

03.04 — Juros tributarios

Incluem-se os juros a pagar pelo ressarcimento de importancias provenientes da cobranca de
impostos a mais ou indevidamente cobrados. Este subagrupamento subdivide-se em duas
rubricas: 03.04.01 — «Indemnizatorios» e 03.04.02 — «Outros».

03.05 — Outros juros

Englobam-se outros encargos, designadamente juros de dividas contraidas, de acordo com a
legislagdo em vigor.

03.06 — Outros encargos financeiros

Esta rubrica é de caracter residual. No entanto, incluem-se despesas inerentes a servigos
bancarios e todas as despesas nao previstas nas rubricas anteriores.

04 — Transferéncias correntes

Neste agrupamento s&o contabilizadas as importancias a entregar a quaisquer organismos ou
entidades para financiar despesas correntes, sem que tal implique, por parte das unidades
recebedoras, qualquer contraprestagao directa para com a autarquia local.

As rubricas «Servigos e fundos auténomos» e «Administragdo regional» serdo
obrigatoriamente  desagregadas por alineas, de modo a serem expressamente
individualizadas as entidades beneficiarias das transferéncias. Salienta-se que as rubricas da
«Administracdo local» deverdo ser sempre desagregadas por alineas de acordo com as
entidades que beneficiem das transferéncias, designadamente:

Municipios;

Freguesias;

Servigos auténomos da administragao local;

Associagdes de municipios;

Associagdes de freguesias;

Regibes de turismo;

Assembleias distritais;

o  QOutros.

Nas restantes rubricas a desagregagao é facultativa e circunscrita a situagdes pontuais.

05 — Subsidios

Os subsidios em epigrafe, tendo, embora, a natureza de transferéncias correntes, revestem-
se, contudo, de caracteristicas especiais que, sob o aspecto econémico, recomendam uma
identificagdo a parte daquelas. Assim, para efeitos do presente classificador, consideram-se
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«Subsidios» os fluxos financeiros ndo reembolsaveis das autarquias locais para as empresas
publicas municipais e intermunicipais ou empresas participadas, com o objectivo de influenciar
niveis de producéo, pregos ou remuneragdes dos factores de produgéo.

Considera-se ainda “Subsidios” as compensagdes provenientes das politicas activas de
emprego e formagao profissional.

Deve proceder-se ao desdobramento em subagrupamentos que coincidem com os sectores
institucionais beneficiarios dos subsidios.

06.02.01 — Impostos e taxas Inclui a restituigdo de impostos ou contribui¢des que ndo sejam em termos da lei em vigor por
abate & receita.

06.02.02 — Activos incorpéreos Incluem-se as despesas resultantes da cedéncia temporéria de activos intangiveis,
englobando, nomeadamente, despesas de constituicdo, despesas de investigacdo e
desenvolvimento de propriedade industrial, outros direitos e, ainda, os trespasses. Citam-se,
como exemplos, 0 poema, a composi¢do literaria ou musical, a patente, as técnicas de
fabrico, de gestdo, de exploragdo e outros analogos para os quais 0s seus criadores ou
inventores constituirem direitos exclusivos de autor ou de propriedade. Esta rubrica nao
contempla a aquisico de activos incorporeos, a qual se enquadra no subagrupamento de
«Investimentos», designadamente na classificagdo econdmica 07.01.13 — «Investimentos

incorporeosy.

06.02.03 — Outras Trata-se de uma rubrica econdmica com uma fungdo meramente residual.

DESPESAS DE CAPITAL

07 - Aquisicéo de bens de capital Este agrupamento econdémico apresenta-se com trés subagrupamentos sob a designacéo
«Investimentos», «Locagao financeira» e «Bens de dominio pUblico».

07.01 - Investimentos N&o obstante as vérias acepgdes em que o termo «investimento» pode teoricamente ser

tomado, salienta-se que, para efeitos do presente classificador, 0 mesmo é encarado segundo
uma Optica de estrita natureza de investimento, pelo que, no @&mbito daquele
subagrupamento, se compreenderdo, exclusivamente, as despesas com a aquisigdo (e
também as grandes reparagdes) dos bens que contribuam para a formagao de «capital fixo»,
isto &, os bens duradouros utilizados, pelo menos, durante um ano, na produgéo de bens ou
servigos, sem que dessa utilizagdo resulte alteragdo significativa da sua estrutura técnica
(maquinas, equipamentos, material de transporte, edificios, outras construgdes, etc.). O
conceito de «grande reparacdo» estd associado ndo s6 ao maior ou menor custo das obras a
realizar, mas as razdes subjacentes as mesmas onde, necessariamente, terdo de constar
objectivos de acréscimo de duracdo ou de produtividade dos bens de capital em causa.
Assim, por exemplo, tratando-se de edificios ou de habitagdes, sdo «Grandes reparagdes» e,
consequentemente, classificaveis nas respectivas rubricas de investimento, as obras que
impliquem alteragdo das plantas dos imdveis. No caso das viaturas automdveis e de outro
material de transporte com caracteristicas semelhantes, considera-se «grande reparacéo» a
que implica a substituicdo do motor.

A desagregagdo do subagrupamento devera ser efectuada por subsectores institucionais
com a utilizag&o das seguintes alineas:

A — Administrag¢&o central — Estado;

B — Administrag&o central — Servigos e fundos
autonomos;

C — Administrag&o regional;

D — Administragdo local — Continente;

E — Administracdo local — Regides Autonomas;
F — Seguranca social;

G — Instituigdes sem fins lucrativos.

Nestes termos, deve ser utilizada, no caso das entidades sujeitas a aplicagdo do POCAL, os
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subsectores institucionais D — Administragdo local — Continente e E — Administragéo local -
Regibes Autonomas, consoante a sua area de localizagéo.

07.01.01 — Terrenos

Abrange a aquisi¢do de solos, plantagbes de natureza permanente, minas e os terrenos
propriamente ditos.

Excluem-se, no entanto, os edificios e outras construgdes analogas neles situadas, devendo
fazer-se uma estimativa parcelar das respectivas despesas.

07.01.02 — Habitagbes

Abrange ndo s6 o valor da construgdo dos edificios destinados inteira ou parcialmente a
habitagdo, como também as despesas efectuadas com reparagbes, ampliagdo ou
transformagdes importantes.

Incluem-se igualmente as despesas de pintura interior e exterior das habitagdes novas e
respeitantes a instalagbes permanentes, nomeadamente aparelhos de aquecimento
inamoviveis, iluminagéo e canalizag&o.

07.01.03 - Edificios

Trata-se de despesas com a construcdo, grandes transformagdes e ampliagdo de edificios
que nao sejam destinados a habitagéo, assim como das correspondentes as transferéncias de
propriedade.

Inclui, de um modo geral, as edificagdes utilizadas com fins administrativos, comerciais,
culturais e sociais, designadamente servicos administrativos, escolas, ginasios, creches,
lares, mercados com telhado, armazéns e oficinas.

07.01.04 — Construgdes diversas

Inclui os valores com a construgéo, grandes reparagdes ou a renovagdo de obras, como
viadutos, arruamentos, estradas, pontes, parques de estacionamento de viaturas, parques
desportivos, instalagdes de redes de esgotos, rede de abastecimento de dgua, mercados sem
telhado, lavadouros, parques e jardins, instalagbes para tratamento de residuos sélidos,
cemitérios e outros.

O custo de preparagdo dos terrenos (terraplanagens, nivelamentos, etc.) indispensaveis a
construcao, inclui-se igualmente nesta rubrica.

07.01.05 - Melhoramentos fundiarios

Consideram-se nesta rubrica as despesas realizadas com as melhorias inerentes aos
terrenos.

07.01.06 - Material de transporte

Inclui as despesas com aquisi¢&o de veiculos ligeiros, pesados e demais viaturas destinadas
ao transporte de pessoas ou mercadorias.

Compreende também as despesas com grandes reparagdes ou transformagdes (substituicdo
de motores ou de pegas vitais) que, por virem a prolongar a vida Gtil normal prevista dos bens
de investimento em epigrafe, se consideram como formag&o de capital fixo e, por tal motivo,
as correspondentes despesas se classificam como de “capital’.

07.01.07 -
informatica

Equipamento  de

Consideram-se os computadores, os terminais, as impressoras (hardware) e quaisquer outros
bens que, assumindo caracteristicas de bens de investimento, possam considerar-se como
técnica, directa e exclusivamente ligados a producéo informética.

07.01.08 - Software informatico

Engloba as despesas com os produtos informaticos.

07.01.09 —Equipamento administrativo

Incluem-se as despesas com o equipamento social e o mobiliario diverso. Como equipamento
administrativo entende-se mobiliario, maquinas de calcular, impressoras, fotocopiadoras e
demais equipamento de escritério. Como equipamento social entende-se equipamento de
refeitorio, postos médicos ou de primeiros socorros, de desporto ou equipamentos culturais,
entre outros bens que sirvam aos trabalhadores fora do &mbito da relagio profissional.

2009

07.01.10 —Equipamento béasico

Incluem-se as despesas com instrumentos, maquinas, instalagbes e outros bens,
nomeadamente despesas com contadores de &gua e electricidade, banca para mercados,
equipamento escolar, escavadoras, guindastes e tractores (ndo os de estrada), com excepgao
dos indicados na rubrica 07.01.11 — «Ferramentas e utensilios», com os quais se realiza a
extracgao, transformagéo e elaboragdo dos produtos ou a prestagéo dos servigos.

Compreende também os gastos adicionais com a adaptacdo de maquinaria e de instalagdes
no desempenho das actividades préprias do organismo.

Pag.

94



A1BER

o . SATAPOCAL
Documentos Previsionais 2017 Sibgigode oo Tk

Aol

do POCAL

MUNICIFIO

CLASSIFICADOR ECONOMICO DAS RECEITAS E DESPESAS DAS AUTARQUIAS LOCAIS

(Adaptacdo do classificador aprovado pelo Decreto-Lei n.° 26/2002, de 14.02)

CONTA

NOTA

Ultima
alteracéo

07.01.11 —Ferramentas e utensilios

Englobam-se as despesas com as ferramentas e utensilios com duragao superior a um ano e
de valor unitério materialmente relevante.

07.01.12 — Artigos e objectos de valor

Incluem-se as despesas com artigos de conforto e decoragdo em que o valor é elevado,
designadamente quadros, carpetes, etc. Englobam-se ainda as obras de arte, de colecgéo e
de valor histérico e recheios de museus, etc.

07.01.13 —Investimentos incorpdreos

Incluem-se as despesas resultantes da aquisicdo de direitos de propriedade intelectual
(direitos de autor ou direitos conexos) ou os direitos de propriedade industrial (exploragdo de
patentes, licengas, modelos, marcas, desenhos, processos de fabrico, etc.) ou, ainda,
contratos de cedéncia de know-how.

07.01.15 - Outros investimentos

Contém as despesas em «Plantagdes» e «Animais» e, ainda, quaisquer outras que, tendo
caracter de «investimento», ndo possam, eventualmente, enquadrar-se nas rubricas
tipificadas do respectivo subagrupamento.

07.02 - Locagao financeira

Compreende as despesas com contratos de locagao financeira, de acordo com a legislagao
em vigor, incluindo, também, a opgao de compra final, sendo que a componente juros devera
ser classificada na rubrica 03.03. — «Juros de locacéo financeira.

07.03 - Bens de dominio publico

Englobam-se as despesas com os bens de dominio publico que estéo definidos na legislagao
em vigor.

08 — Transferéncias de capital

As ftransferéncias que se integram neste agrupamento econdmico revestem-se de
caracteristicas idénticas as ja apontadas para as transferéncias correntes com a diferenga de,
aqui, se destinarem a financiar despesas de capital das unidades recebedoras. Os
subagrupamentos correspondem aos sectores institucionais anteriormente referidos.

09 - Activos financeiros

Neste agrupamento econémico contabilizam-se as operagdes financeiras quer com a
aquisicdo de titulos de crédito, incluindo obrigagdes, acgdes, quotas e outras formas de
participagdo, quer com a concessdo de empréstimos e adiantamentos ou subsidios
reembolsaveis, nomeadamente a servicos municipalizados. Os activos financeiros
apresentam uma estrutura comum nos varios tipos de aplicagdes financeiras, englobando as
de tesouraria e as de médio e longo prazos uma vez que se optou por seguir uma
uniformizagao em termos de classificador econémico, sabendo a partida que serdo utilizados
apenas por alguns sectores institucionais.

09.02 - Titulos a curto prazo

Engloba as despesas resultantes das aplicagdes financeiras de prazo inferior a um ano,
nomeadamente os bilhetes de tesouro, o papel comercial, as obrigacbes e titulos de
participago, certificados de aforro, depdsitos negociaveis, etc.

09.03 — Titulos a médio e longo
prazos

Engloba as despesas resultantes das aplicagfes financeiras de prazo superior a um ano,
incluindo os depdsitos negociaveis.

09.05 — Empréstimos a curto prazo

Engloba as despesas ocasionadas pelos empréstimos concedidos a titulo reembolsavel com
horizonte temporal inferior a um ano.

09.06 — Empréstimos a médio e longo
prazos

Engloba as despesas provenientes de empréstimos concedidos a titulo reembolsavel com
horizonte temporal superior a um ano.

09.07 — Acgdes e outras participagoes

Engloba as despesas resultantes das aplicagdes financeiras, nomeadamente acgdes e outras
participagoes.

09.08 - Unidades de participagao

Engloba as despesas resultantes de outras aplicagbes financeiras, nomeadamente as
unidades de participagao.

09.09 - Outros activos financeiros

Consideram-se, residualmente, todos os activos financeiros referidos anteriormente que néo
se enquadrem nas rubricas antecedentes, nomeadamente, os adiantamentos e os subsidios
reembolsaveis. Face a inexisténcia de rubricas, as dotagbes deverdo afectar-se directamente
a epigrafe em questao, sem prejuizo de se recorrer a pormenorizagdo em termos de alinea,
se circunstancias pontuais o recomendarem.

10 — Passivos financeiros

Este agrupamento econdmico compreende as operagdes financeiras, englobando as de
tesouraria e as de médio e longo prazos, que envolvam pagamentos decorrentes quer da
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amortizagao de empréstimos, titulados ou ndo, quer da regularizagéo de adiantamentos ou de
subsidios reembolsaveis, quer, ainda, de garantias. As despesas com passivos financeiros
deverdo incluir os prémios ou descontos que possam ocorrer na amortizagdo dos
empréstimos. Com excepgdo dos «Outros passivos financeiros», 0s restantes
subagrupamentos por que se desagregam os «Passivos financeiros» ndo carecem de
explicagdes suplementares, por corresponderem a conceitos ja utilizados e se desdobrarem
por rubricas que, por sua vez, envolvem a caracterizagdo de dmbito institucional igualmente
conhecida.

De acordo com a legislagao em vigor, ndo deverdo ser consideradas as despesas inerentes a
execugéo de avales.

11 - Outras despesas de capital Trata-se de um agrupamento econémico com caracter residual.
11.02 - Diversas Esta rubrica assume um caracter residual, incluindo entre outras despesas, as inerentes a
restituicdes.

17 — Operagdes extra-orgamentais Neste agrupamento englobam-se as operagdes que ndo séo consideradas receita orgamental,
mas com expressao na tesouraria.

Este capitulo desagrega-se em dois grupos, que a seguir se apresentam:
17.01 - « Operagdes de tesouraria — Receitas do Estadoy;

17.02 - «Outras operagdes de tesourariay.

17.01 — Operagdes de tesouraria — | Engloba os montantes provenientes de impostos, contribuigdes e outros, retidos e que
Receitas do Estado posteriormente serdo entregues nos cofres publicos, como por exemplo, 0 IRS, o imposto de
selo, a ADSE, etc., bem como os montantes provenientes de impostos, contribuigdes e outros,
entregues nos cofres publicos.

17.02 - Outras operagbes de | Incluem-se os montantes relativos a fundos alheios, entregues as entidades competentes e
tesouraria que constituem fluxos de caixa relativos a descontos em vencimentos, que ndo sejam receitas
das autarquias locais, a caugdes e garantias de fornecedores, os recibos para cobranga
debitados ao tesoureiro, a quotas dos sindicatos, efc.
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Objetivos Estratégicos

Nos termos do artigo 28.°, do anexo a Lei n.° 35/2014, de 20 de Junho, o empregador publico
deve planear para cada exercicio orcamental as atividades de natureza permanente ou
temporaria, tendo em consideracdo a missao, as atribuicoes, a estratégia, os objetivos
fixados, as competéncias das unidades organicas e os recursos financeiros disponiveis,
devendo este planeamento incluir eventuais alteracdes a introduzir nas unidades organicas
flexiveis, bem como o respetivo mapa de pessoal. Estes elementos devem acompanhar a
proposta de Orcamento.

Desta forma, apresentam-se o Mapa de Pessoal da Camara Municipal de Albergaria-a-Velha
para o ano de 2017, bem como o Regulamento da Estrutura e Organizacao dos Servicos
Municipais, onde constam as competéncias dos Gabinetes, Unidades Organicas, Subunidades
Organicas e Servicos da Camara Municipal de Albergaria-a-Velha, aprovado por deliberacao
da Assembleia Municipal em 13.05.2016 e publicado no Diario da RepUblica, 22 Série, n.°104,
de 31.05.2016, o qual se mantém inalterado e se anexa ao referido Mapa de Pessoal.

A Organizacao dos Servicos do Municipio de Albergaria-a-Velha tem subjacente o disposto
no artigo 241.° da Constituicao da RepuUblica Portuguesa, bem como no Decreto-Lei n.°
305/2009, de 23 de outubro e na Lei 49/2012, de 29 de Agosto.

Missao

A Camara Municipal de Albergaria-a-Velha tem por missao planear, organizar e implementar
estratégias e politicas municipais nas diferentes areas da sua competéncia que promovam e
contribuam para uma melhor qualidade de vida dos seus municipes, para a salvaguarda dos
interesses proprios da sua populacdo e em articulacdo constante com as diferentes
instituicoes e agentes locais.
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ALBER Visao

GARIA Ser um municipio inclusivo, onde pessoas e empresas encontram qualidade de vida e
. oportunidades profissionais, onde se privilegia o desenvolvimento sustentavel, bem como se
LHAVE criam condicoes de competitividade e inovacao, por via de uma gestao rigorosa e

S transparente dos recursos.
MUNICIPIO

Objetivos Estratégicos

A partir da missao definida, a Camara Municipal de Albergaria-a-Velha estabeleceu os
seguintes objetivos estratégicos:

e Incrementar a capacidade competitiva do municipio e das suas empresas,
promovendo a criacao de emprego e incentivando a inovacao e o desenvolvimento
tecnologico, através da criacao de um ambiente mais favoravel a constituicao e
expansao das empresas, uma gestao municipal mais amigavel de quem investe e cria
postos de trabalho, da desburocratizacdo dos servicos e de uma politica fiscal
atrativa

e Reforcar a coesdo social e institucional, combater a pobreza, elevar os niveis de
educacao no concelho, bem como melhorar a eficacia das redes de cooperacao
existentes de ambito municipal, empresarial, social e institucional.

e Promover um desenvolvimento sustentavel do municipio através de uma maior
eficiéncia no uso de recursos, da protecdo do ambiente e fruicao dos valores
naturais e da regeneracao urbana.

¢ Modernizar a administracao local, promovendo a constante qualificacao dos servicos
publicos e tendo em vista uma otimizacdo de meios, recursos humanos e materiais
por forma a melhor satisfazer as exigéncias dos municipes e empresas
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Regulamento da Estrutura e Organizacao dos
Servicos Municipais de Albergaria-a-Velha

Alteracao

Nos termos do artigo 28.%, do anexo a Lei n.? 35/2014, de 20 de Junho, a Camara Municipal
planeia para cada exercicio orcamental as atividades de natureza permanente ou
temporaria, tendo em consideragdo a missao, as atribuigcbes, a estratégia, os objetivos
fixados, as competéncias das unidades organicas e os recursos financeiros disponiveis,
incluindo este planeamento eventuais alteracdes a introduzir nas unidades organicas
flexiveis, bem como o respetivo mapa de pessoal, que devem acompanhar a proposta de
Orcamento.

O Regulamento da Estrutura e Organizagcao dos Servicos Municipais tem ainda em vista
garantir a concretizagdo de principios fundamentais como o da prossecucao do interesse
publico, do dever da decisao célere e da colaboragdo da administragcdo com os particulares,
isto €, do municipio para com os seus municipes, e da melhoria quantitativa e qualitativa do
servico prestados.

Considerando a necessidade de proceder a alteracées ao Regulamento da Estrutura e
Organizagao dos Servigos Municipais de Albergaria-a-Velha que acompanhou a proposta de
Orcamento para o ano de 2016, tendo em vista adapta-la ao cumprimento da visao e
politicas de gestdao e organizagdo do executivo, bem como a melhoria dos servigos
prestados pela autarquia, coloca-se a apreciagdo dos érgaos executivo e deliberativo a
alteracao a este documento, publicado no Diario da Republica, 2.2 Série, n.2 244, de 18 de
dezembro de 2014.

Procede-se designadamente a alteragdes nos artigos 6.2, 7.2, 17.2, 18.%, 19.2, 20.2 ¢ 31.2 da
referida Estrutura, entre outras pequenas alteragdes pontuais..

A Organizacao dos Servigos do Municipio de Albergaria-a-Velha tem subjacente o disposto
no artigo 241.°2 da Constituicdo da Republica Portuguesa, bem como no Decreto-Lei n.°
305/2009, de 23 de outubro, e na Lei 49/2012, de 29 de agosto, que depende da aprovagéo
da Assembleia Municipal, nos termos da alinea m), do artigo 25.%, da Lei n.2 75/2013, de 12
de setembro.
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CAPITULO |
Disposicoes Gerais
Artigo 1.2
Ambito e aplicacdo

O presente Regulamento define os objetivos, a organizagdo e os niveis de atuagao dos
servicos do Municipio de Albergaria-a-Velha, bem como os principios que os regem € o
respetivo funcionamento.

Artigo 2.2
Principios Gerais

1. A organizacao, a estrutura e o funcionamento dos servigos municipais orientam-se, nos
termos do Decreto-Lei n.? 305/2009, de 23 de outubro, pelos principios da unidade e
eficacia da agao, da aproximacao dos servicos aos cidadaos, da desburocratizagao, da
racionalizacdo de meios e da eficiéncia na afetacdo dos recursos publicos, da melhoria
quantitativa e qualitativa do servico prestado e da garantia da participacdo dos cidadaos,
bem como pelos demais principios constitucionais aplicaveis a atividade administrativa e
acolhidos no Cédigo do Procedimento Administrativo e no diploma que aprova a Lei Geral
do Trabalho em Fungdes Publicas, nomeadamente os do rigor e seriedade da gestdo e o da
transparéncia.

2. No exercicio da sua atividade, os Servicos Municipais regem-se pelos seguintes
principios gerais:

2.1. Sentido de servigo a populacéo e aos cidadaos, consubstanciado no absoluto respeito
pelas decisdes dos 6rgaos autarquicos democraticamente eleitos e na consideracao dos
interesses legitimos dos municipes, como referéncia fundamental;

2.2. Respeito absoluto pela legalidade, pela igualdade de tratamento de todos os cidadaos
e pelos direitos e interesses legalmente protegidos destes;

2.3. Transparéncia, didlogo e participagao, consubstanciados ao nivel da gestdo e dos
procedimentos, em relagdo aos municipes e trabalhadores municipais, por permanente
atitude de aproximacéo e interacdo com a populacdo e por uma comunicagdo continua,
informativa e pedagdgica entre o municipio e a comunidade;

2.4. Racionalidade de gestdo e sensibilidade social, pela associagdo constante e
equilibrada dos critérios técnicos, econdémicos e financeiros exigentes e modernos, com
critérios sociais inultrapassaveis, como a justica, a equidade e a solidariedade;

2.5. Qualidade e inovacao, correspondendo a necessidade da continua introducédo de
solugdes inovadoras, sob o ponto de vista técnico, organizacional e metodolégico, que
permitam a racionalizacdo, a desburocratizacdo e o aumento da produtividade, que
conduzam a sucessiva elevacao da qualidade dos servicos prestados a populacdo e aos
cidadaos.
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AIBER
Cl A Rl A Principios Deontolégicos

VE Os trabalhadores municipais devem pautar a sua atividade profissional pelos principios
L HA deontol6gicos enunciados na Carta Etica para a Administracdo Publica.

MUNICIPIO

Artigo 4.2
Objetivos

No desempenho das suas atribuicdes, 0s servicos municipais devem prosseguir 0s
seguintes objetivos:

a) Realizar de forma plena, oportuna e eficiente as acdes e tarefas definidas pelos 6rgaos
municipais, no sentido do desenvolvimento socioeconémico do municipio, designadamente
as constantes dos planos de investimento e planos de atividades;

b) Promover a obtencao de indices crescentes de melhoria na prestacdo de servicos as
populagdes, respondendo de forma eficaz as suas necessidades e aspiragoes;

c) Gerir com eficiéncia, de acordo com uma gestao racionalizada e moderna, 0s recursos
disponiveis, tendo em vista a obtengao do seu maximo aproveitamento;

d) Promover a participagao organizada dos cidaddos e dos agentes socioeconémicos do
municipio, nos processos de tomada de decisao;

e) Promover a dignificagdo e valorizagdo profissional e civica dos trabalhadores e
colaboradores municipais;

f) Desburocratizar e modernizar os servigos técnico-administrativos e acelerar os
processos de decisio;

g) Assegurar, mutuamente, a colaboragdo que em cada caso se mostre necessaria ou que
Ihes seja superiormente determinada, desenvolvendo a sua atividade, tendo em atencao os
principios da polivaléncia e multidisciplinaridade, em compatibilizagdo constante entre as
acoes a que cada qual compete executar.

Artigo 5.2
Superintendéncia, Coordenacao e Desconcentracao

1. A superintendéncia e coordenacdo dos servicos municipais competem ao Presidente da
Camara Municipal, nos termos e para os efeitos previstos na legislagdo em vigor, sem
prejuizo da faculdade de delegagéo de competéncias.

2. Os cargos dirigentes e de chefia sédo assegurados, nas situagbes de falta, auséncia ou
impedimento dos respetivos titulares, nos termos da lei.

Artigo 6.2

Organizacao Interna dos Servigos

1. A organizacdo dos servigos obedece ao Modelo de Estrutura Hierarquizada, constituida
por unidades organicas nucleares, por unidades orgéanicas flexiveis e por subunidades
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organicas, prevendo-se ainda Gabinetes de apoio direto ao Presidente da Camara, que, por
determinacé@o legal e/ou funcional, devam dele depender hierarquicamente e de forma
direta. Prevé-se também a constituicio de Equipas de Projeto, para concretizagdo de
projetos especificos e que caregcam da participagao de varios colaboradores do municipio e,
eventualmente, de outros agentes.

2. E adotada a estrutura hierarquizada, que compreende as seguintes estruturas:

Uma Unidade Orgéanica Nuclear, dirigida por dirigente intermédio de 1.2 grau
(Departamento Municipal);

Cinco Unidades Organicas Flexiveis, dirigidas por dirigentes intermédios de 2.2 grau
(Divisbes Municipais);

Uma Unidade Organica flexivel, dirigida por dirigente intermédio de 3.2 grau (Unidade);
Quatro Subunidades Organicas (Secgoes);
Seis Gabinetes;

Duas Equipas de Projeto.

CAPITULO Il

Da Estrutura Organica

Artigo 7.2
Estrutura Hierarquizada

A estrutura hierarquizada da Camara Municipal de Albergaria-a-Velha é composta pelas
seguintes unidades e subunidades orgéanicas:

1. Unidades Organicas e Subunidades Organicas
1.1 Departamento de Gestao Integrada (DGI)

1.1.1 Divisdo de Administragao Geral (DAG)
1.1.1.1 Secgao de Administracao Geral (SAG)
1.1.1.2 Seccao de Recursos Humanos (SRH)

1.1.2 Divisao de Educacao, Acao Social, Cultura e Desporto (DEASCD)
1.1.2.1 Seccao Administrativa do Desporto e Cultura (SADC)

1.1.3 Divisao de Ambiente e Servigcos Urbanos (DASU)

1.1.4 Divisao de Obras Municipais, Equipamentos e Vias (DOMEV)
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.1.5 Divisdo de Planeamento, Gestdo Urbanistica e Requalificacdo Urbana

1
ALBER (DPGURLU)
GA R] A 1.1.5.1 Secgao Administrativa (SA)

AN VE 1.1.6. Unidade de Atividades Econdémicas e Desenvolvimento Local (UAEDL),
LHA dirigida por um dirigente intermédio de 3.2 grau

—_— 2. Prevéem-se ainda Gabinetes de apoio direto ao Presidente da Cémara,
MUNICIPIO nomeadamente:

2.1. Gabinete de Apoio a Presidéncia e a Vereacgao (GAP / GAV)

2.2. Gabinete de Protecao Civil e Florestal (GPCF)

2.3. Gabinete Médico-Veterinario (GMV)

2.4. Gabinete de Comunicacao (GC)

2.5. Gabinete Juridico (GJ)

2.6. Gabinete de Sustentabilidade (GS)

3. Prevéem-se também duas Equipas de Projeto, cuja criagdo compete a Camara Municipal.

CAPITULO Il

Dos Gabinetes

Artigo 8.2
Gabinete de Apoio a Presidéncia e a Vereacao

1. O Gabinete de Apoio a Presidéncia e a Vereagao € uma das estruturas de apoio direto
ao Presidente da Camara Municipal e aos Vereadores em regime de tempo inteiro ou meio
tempo. Entre as varias fun¢des definidas pela Presidéncia, compete-lhe garantir os servigos
de secretariado, protocolo, informagédo e ligagdo com os 6rgaos colegiais do municipio,
assim como assessorar o Presidente da Camara Municipal e os Vereadores em regime de
tempo inteiro ou meio tempo, nos dominios da preparacdo da sua atuacdo politica e
administrativa, colhendo e tratando elementos necessarios a eficaz elaboracdo das
propostas por si subscritas, a submeter aos 6rgaos do municipio, ou para a tomada de
decisdo no ambito dos seus poderes proprios ou delegados. A composicdo do GAP e do
GAV decorre da legislagao em vigor.

2. Compete ao Gabinete de Apoio a Presidéncia e a Vereagdo, nomeadamente:

a) Preparar e apoiar a atuacao politica do Presidente e Vereadores em regime de tempo
inteiro ou meio tempo, através de recolha e tratamento de informagdo e de todos os
elementos necessarios a sua atuacao;

b) Promover os contactos com os servicos da Camara Municipal, 6rgaos da administragao
municipal ou outros, sempre que necessarios e convenientes ao correto funcionamento dos
servicos municipais e ao desenvolvimento das atividades a implementar;

c) Assegurar o apoio administrativo e de secretariado necessarios ao exercicio de fungdes
do Presidente da Camara e Vereadores em regime de tempo inteiro ou meio tempo;
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d) Prestar apoio aos 6rgaos das freguesias, elaborando, organizando, acompanhando e
controlando todos os instrumentos de colaboracdo com as Juntas de Freguesia,
nomeadamente protocolos e acordos de colaboragao;

e) Preparar os contactos exteriores do Presidente da Camara e Vereadores em regime de
tempo inteiro ou meio tempo, fornecendo os elementos que permitam a sua documentagao
prévia;

f) Organizar a agenda do Presidente da Camara e Vereadores em regime de tempo inteiro
ou meio tempo, nomeadamente no que se refere as marcagdes de atendimento publico e de
reunides, bem como recolher e organizar os elementos necesséarios a realizagdo das
mesmas;

g) Assegurar o protocolo nas cerimonias e atos oficiais e as recegbdes organizados pela
Céamara Municipal, em articulagdo com o Gabinete de Comunicacdo e unidades orgénicas
que, diretamente, estejam envolvidas;

h) Assegurar a preparacdo, organizacdo e encaminhamento de todo o expediente do
Presidente da Camara e Vereadores em regime de tempo inteiro ou meio tempo;

i) Arquivar e manter devidamente organizada a documentagdo e a correspondéncia do
Presidente da Camara e dos Vereadores em regime de tempo inteiro ou de meio tempo.

Artigo 9.2
Gabinete de Protecao Civil e Florestal

1. Na dependéncia direta do Presidente da Camara Municipal, funciona o Gabinete de
Protecdo Civil e Florestal, que tem como missdo assegurar o cumprimento da
regulamentacao em vigor, em matéria de Protegéo Civil e de Defesa da Floresta, prestando-
Ihe apoio nas areas de seguranca e protecéo civil do municipio e no &mbito do Sistema de
Defesa da Floresta contra Incéndios.

2.  Os objetivos fundamentais da protecao civil municipal sdo os seguintes:

a) Prevenir os riscos coletivos e a ocorréncia de acidente grave ou de catastrofe deles
resultantes;

b)  Atenuar os riscos coletivos e limitar os seus efeitos no caso das ocorréncias descritas
na alinea anterior;

c) Socorrer e assistir as pessoas e outros seres vivos em perigo proteger bens e valores
culturais, ambientais e de elevado interesse publico;

d) Apoiar a reposicdo da normalidade da vida das pessoas em dareas afetadas por
acidente grave ou catastrofe;

e) Prestar informagdes técnicas relacionadas com o cumprimento da legislagcdo sobre a
Protecéo Civil;

f)  Articular com o Servico de Higiene e Seguranca no Trabalho a elaboragédo dos Planos
de Emergéncia e as medidas de autoprotegcdo dos equipamentos municipais e de outros
equipamentos, bem como dos Planos de Coordenagéo de Eventos Municipais;

g) Garantir a execugédo das deliberagdes da Camara Municipal e dos despachos do
Presidente da Camara ou dos Vereadores com competéncias delegadas, nas areas que lhe
competem;

h)  Assegurar a articulagdo e comunicacao, formal e informal, com as restantes unidades
organicas, garantindo, assim, a eficiéncia e eficacia dos servicos;

i) Exercer as demais fungdes que lhe forem cometidas por lei, por despacho do
Presidente da Camara Municipal ou do Vereador com competéncia delegada.
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3. Os objetivos fundamentais do Gabinete Técnico Florestal da responsabilidade da
Cémara Municipal sdo os seguintes:

a) Apoiar a Comissdo Municipal, nos termos legais;

b) Prestar apoio ao Presidente da Camara na elaboragao e implementagao do Plano de
Defesa da Floresta e acompanhar os programas de agao nele previstos;

c) Participar nas tarefas de planeamento e ordenamento dos espagos rurais do
municipio;

d) Assegurar o relacionamento com as entidades, publicas e privadas, de DFCI;

e) Prestar informagdes técnicas relacionadas com o cumprimento da legislagcdo sobre a
Defesa da Floresta;

f) Promover o cumprimento do estabelecido no Decreto-Lei n.? 156/2004, relativamente
as competéncias dos municipios;

g) Garantir a execucdo das deliberacbes da Camara Municipal e dos despachos do
Presidente da Camara ou dos Vereadores com competéncias delegadas, nas areas que lhe
competem;

h)  Assegurar a articulagdo e comunicacao, formal e informal, com as restantes unidades
organicas, garantindo, assim, a eficiéncia e eficacia dos servigos;

i) Exercer as demais funcdes que lhe forem cometidas por lei, por despacho do
Presidente da Camara Municipal ou do Vereador com competéncia delegada.

Artigo 10.2
Gabinete Médico-Veterinario

1. O exercicio da atividade do Médico Veterinario Municipal (MVM) esta
regulamentado pelo Decreto-Lei n® 116/98, de 5 de maio, sem prejuizo de outros diplomas
legais especificos aplicaveis.

2. Para além das competéncias definidas no namero anterior, compete, ainda, ao
Médico Veterinario Municipal, no &mbito da sua atividade:

a)  Apoiar os técnicos de saude nas medidas a adotar em comum para a defesa da
salde publica;

b) Colaborar na elaboracdo de posturas municipais que direta ou indiretamente
interfiram na sadde publica;

C) Colaborar com o Gabinete Municipal de Protecdo Civil e Florestal na participagao
ativa no planeamento e desenvolvimento de a¢des de intervengao sanitaria de prevengao;
d) Integrar as comissdes de vistoria para as quais seja designado pela entidade
competente ou por determinagao legal;

e) Compete também ao médico veterinario municipal a diregdo e coordenacao técnica
do Canil/Gatil Municipal;

f) Assegurar as demais tarefas que lhe sejam cometidas pela Camara Municipal, pelo
Presidente da Camara Municipal ou por lei.

Q) Garantir a execucdo das deliberagbes da Camara Municipal e dos despachos do
Presidente da Camara ou dos Vereadores com competéncias delegadas, nas areas que lhe
competem;

h)  Assegurar a articulagdo e comunicacao, formal e informal, com as restantes unidades
organicas, garantindo, assim, a eficiéncia e eficacia dos servicos;
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Artigo 11.2
Gabinete de Comunicacao

1. Na dependéncia direta do Presidente da Camara Municipal, funciona o Gabinete de
Comunicagao, que tem como missdo constituir o suporte da gestdo da informagéo e da
imagem do municipio, operacionalizar a estratégia de comunicagdo, assegurar a
coordenacao e a realizagdo de agbes no dominio da comunicagao social, da divulgacao da
informagéo e do protocolo.

2. Compete ao Gabinete de Comunicacgéo, genericamente:

a) Estabelecer contactos com os Orgdos de Comunicacéo Social para divulgagéo/difusdo
de informagéo sobre a atividade municipal;

b) Manter a populagdo informada sobre as atividades dos érgdos municipais e da
autarquia;

c) Elaborar o Boletim Municipal, nos termos da Lei;

d) Proceder a elaboragéo e ou gestao dos meios de comunicacao adotados pela autarquia,
garantindo a promogéao publica das iniciativas da Camara Municipal e de outras realizadas
no municipio, assegurando a recolha e a organizagao da informacao;

e) Assegurar a concegao, impressao e distribuicdo dos meios de comunicagao referidos na
alinea anterior;

f) Elaborar e apresentar, para decisao superior, propostas de comunicagao e imagem da
Camara Municipal;

g) Colaborar na preparagéo, organizagdo e acompanhamento de cerimoénias protocolares,
atos publicos ou outros eventos promovidos pela autarquia;

h) Assegurar a cobertura noticiosa e registo fotografico e audiovisual das iniciativas e
eventos organizados pela autarquia;

i) Proceder a leitura, andlise e organizagao de toda a informacéo veiculada pelos 6rgaos
de comunicacdo social referentes e/ou de interesse para 0 municipio e para a agao
municipal;

i) Manter organizado o arquivo fotografico da Camara Municipal, em articulagdo com o
Arquivo Municipal;

k) Apresentar e implementar estratégias de promog¢édo e publicidade do municipio nos
6rgaos de comunicagao social e outras formas e suportes de comunicagao;

I) Elaborar e manter atualizado o Manual de Identidade do Municipio;

m) Promover e organizar conferéncias de imprensa e outros eventos;

n) Exercer as demais funcbes que Ihe forem cometidas por lei, por despacho do
Presidente da Camara Municipal ou do Vereador com competéncia delegada.

Artigo 12.2
Gabinete Juridico

1. Na dependéncia direta do Presidente da Cémara Municipal, funciona o Gabinete
Juridico, que tem como missao centralizar a funcao juridica, de contencioso e fiscalizacao,
tendo a responsabilidade de assegurar todas as questdes juridicas relacionadas com as
atividades da Camara Municipal e a uniformizacdo de procedimentos e interpretagdes
juridicas sobre matérias de interesse municipal, podendo, para tal, recorrer-se a apoio
juridico externo.

2. Compete ao Gabinete Juridico, nomeadamente:
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a) Assegurar a prestacao de apoio juridico aos 6rgaos representativos e aos servicos do
municipio;

b) Recolher, tratar e difundir informacao relativa as diretivas da Unido Europeia, bem como
as leis e aos regulamentos da Republica, com especial relevancia no ambito juridico das
Autarquias Locais;

c) Elaborar projetos de posturas e regulamentos municipais e providenciar pela atualizagdo
das disposicbes regulamentares em vigor que se enquadrem nas atribuicbes e
competéncias do municipio;

d) Assegurar a representagao forense do municipio, dos seus 6rgaos e titulares, bem como
de trabalhadores, por atos legalmente praticados no ambito das suas competéncias ou
funcdes e por forca desta, sempre que o interesse municipal e a complexidade do caso o
requeiram;

e) Assegurar a instrucdo dos processos disciplinares de inquérito e/ou averiguacdées aos
servigos e trabalhadores do municipio;

f) Assegurar a instrugdo dos processos extrajudiciais de responsabilidade civil
extracontratual;

g) Assegurar as participagdes crime pela pratica de atos que indiciam pratica de atos
tipificados de crime contra o municipio;

h) Assegurar a regularidade legal dos protocolos celebrados pelo municipio;

i) Assegurar o cumprimento das atribuigbes municipais no ambito do processo de
execucdo fiscal, desenvolvendo as acdes necessarias a instauragdo, com base nas
respetivas certiddes de divida, e toda a tramitacdo até a extincdo dos processos de
cobranca coerciva por dividas de carater fiscal ao municipio, ou que sigam esta forma de
processo na sua cobrancga;

j) Assegurar o cumprimento das atribuigbes municipais no ambito das oposigées deduzidas
em processo de execucgdo fiscal, procedendo ao seu acompanhamento junto dos tribunais
respetivos;

k) Assegurar as medidas necessarias a cobranga coerciva de dividas referentes a receitas
municipais ndo pagas no prazo de pagamento voluntario, que devam ser objeto de acao
executiva em tribunal comum;

I) Assegurar a andlise das reclamagdes graciosas no ambito do processo tributario;

m) Emitir pareceres juridicos e as demais fungdes que lhe vierem a ser solicitadas pelo
Presidente da Camara ou pelos Vereadores;

n) Preparar a instrucdo dos Processos de Expropriacdo, nos termos da legislacdo aplicavel;
o) Garantir a execucdo das deliberacoes da Camara Municipal e dos despachos do
Presidente da Camara ou dos Vereadores com competéncias delegadas, nas areas que lhe
competem;

p) Assegurar a articulagdo e comunicagao, formal e informal, com as restantes unidades
organicas, garantindo, assim, a eficiéncia e eficacia dos servicos;

q) Exercer as demais fungdes que lhe forem cometidas por despacho do Presidente da
Céamara Municipal ou do Vereador com competéncia delegada.

Artigo 13.2

Gabinete de Sustentabilidade

1. Na dependéncia direta do Presidente da Camara Municipal funciona o Gabinete de
Sustentabilidade, que tem como missao a prossecucéo dos objetivos para a certificacdo dos
servicos a nivel da eficiéncia de recursos.
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2. Compete ao Gabinete de Sustentabilidade, nomeadamente:

a) Criar um modelo de monitorizacdo da eficiéncia dos recursos;

b) Promover a execucdo de planos de manutencdo para edificios e equipamentos
municipais, em articulagdo com as unidades organicas gestoras dos mesmos, que inclua
rotinas para levantamento e registo de necessidades de manutencdo e comunicagdo das
mesmas a Divisdo de Obras Municipais, Equipamentos e Vias, para concretizacdo de
procedimentos com vista a resolugao definitiva das nao conformidades;

c) Verificar a necessidade de promocao de medidas de adaptagdo dos equipamentos
existentes as exigéncias regulamentares em vigor, em termos de seguranca, acessibilidade,
eficacia energética e hidrica;

d) Elaborar e implementar planos de eficiéncia energética e hidrica;

e) Monitorizar os consumos energéticos e hidricos dos equipamentos;

f)  Recolher, analisar e tratar dados com vista a fundamentacio de propostas de melhoria;
g) Garantir a execugdo das deliberacbes da Camara Municipal e dos despachos do
Presidente da Camara ou dos Vereadores com competéncias delegadas, nas areas que lhe
competem;

h) Assegurar a articulagdo e comunicagao, formal e informal, com as restantes unidades
organicas, garantindo, assim, a eficiéncia e eficacia dos servicos;

i) Exercer as demais fungbes que lhe forem cometidas por despacho do Presidente da
Céamara Municipal ou do Vereador com competéncia delegada.

CAPIiTULO IV

Do Pessoal Dirigente

Artigo 14.2
Competéncias do Pessoal Dirigente

1. Sem prejuizo das fungbes especificas de cada chefe de unidade orgéanica, os titulares
dos cargos de direcdo exercem, na respetiva unidade organica, as seguintes competéncias:

a) Submeter a despacho do Presidente da Camara Municipal, devidamente instruidos e
informados, 0s assuntos que dependam da sua resolugao;

b) Receber e fazer distribuir pelos servicos da unidade orgénica a correspondéncia a eles
referente;

c) Propor ao Presidente da Camara Municipal tudo o que seja do interesse da gestéo
municipal;

d) Colaborar na elaboracdo dos instrumentos de gestdo previsional e dos relatérios e
contas;

e) Estudar os problemas de que sejam encarregados pelo Presidente da Cémara
Municipal e propor as solucdes adequadas;

f) Promover a execucdo das decisbes do Presidente da Cémara Municipal e das
deliberacbes do 6rgao executivo, nas matérias que interessam a unidade organica que
dirige.

2. Compete ainda aos titulares de cargos de dire¢ao:
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a) Definir os objetivos de atuacdo da unidade orgénica que dirigem, tendo em conta os

A LB E R objetivos gerais estabelecidos;

b) Orientar, controlar e avaliar o desempenho e a eficiéncia dos servicos dependentes,

G A Rl A com vista a execugao dos planos de atividades e a prossecugao dos resultados obtidos e a

A alcangar;
V E c) Garantir a coordenagao das atividades e a qualidade técnica da prestacao dos servigos

L HA na sua dependéncia;

d) Gerir com rigor e eficiéncia os recursos humanos, patrimoniais e tecnolégicos afetos a
MUNICIPIO sua unidade organica, otimizando os meios e adotando medidas que permitam simplificar e
acelerar procedimentos e promover a aproximagdo a sociedade e a outros servicos

publicos;

e) Assegurar a qualidade técnica do trabalho produzido na sua unidade organica e garantir
o0 cumprimento dos prazos adequados a eficaz prestacdo do servico, tendo em conta a
satisfacdo do interesse dos destinatarios;

f) Efetuar o acompanhamento profissional no local de trabalho, apoiando e motivando os
trabalhadores e proporcionando-lhes os adequados conhecimentos e aptidées profissionais
necessarios ao exercicio do respetivo posto de trabalho, bem como os procedimentos mais
adequados ao incremento da qualidade do servigco a prestar;

g) Divulgar junto dos trabalhadores os documentos internos e as normas de procedimento
a adotar pelo servigo, bem como debater e esclarecer as agbes a desenvolver para o
cumprimento dos objetivos do servigco, de forma a garantir o empenho e a assuncado de
responsabilidades por parte dos trabalhadores;

h) Proceder, de forma objetiva, a avaliacdo do mérito dos trabalhadores, em funcao dos
resultados individuais e de grupo e a forma como cada um se empenha na prossecugao dos
objetivos e no espirito de equipa;

i) Identificar as necessidades de formacéo especifica dos trabalhadores da sua unidade
organica e propor a frequéncia das agdes de formagdo consideradas adequadas ao
suprimento das referidas necessidades, sem prejuizo do direito a autoformagao;

j) Proceder ao controlo efetivo da assiduidade, pontualidade e cumprimento do periodo
normal de trabalho por parte dos trabalhadores da sua unidade organica;

k) Autorizar a passagem de certiddes de documentos arquivados na respetiva unidade
organica, exceto quando contenham matéria confidencial ou reservada, bem como a
restituicdo de documentos aos interessados.

3. Além das competéncias previstas no nimero anterior, compete ainda executar as tarefas
que, no ambito das suas competéncias, lhe sejam superiormente solicitadas, ou que forem
de decorréncia l6gica do normal desempenho das suas fungdes.

4. Os titulares de cargos de direcao exercem também as competéncias que neles forem
delegadas ou subdelegadas, nos termos da lei.

Artigo 15.2
Cargos de Direcao e Chefia

1. Nao sendo provido o lugar de diretor de departamento da unidade organica nuclear, cada
unidade organica flexivel responde diretamente ao Presidente de Camara Municipal, de
acordo com as competéncias gerais e especificas da respetiva unidade orgéanica.

2. Nao sendo providos os lugares de chefe de divisdo das unidades organicas flexiveis,
podera o Presidente da Camara designar um técnico, adstrito a respetiva unidade organica
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ou com perfil e competéncias por si consideradas adequadas, para coordenar as
A LB E R competéncias gerais e especificas da respetiva unidade organica.

GARIA

LHAV E CAPITULO V

MUNICIPIO Das Unidades Organicas Nucleares ou Departamentos

Artigo 16.2
Departamento de Gestao Integrada

O Departamento de Gestao Integrada tem como responsavel um diretor de departamento,
que depende diretamente do Presidente da Camara Municipal, e que tem como funcéo
garantir o melhor desempenho da organizacdo, nomeadamente a promogao e controlo da
execucao das unidades organicas flexiveis que integram a unidade organica nuclear.

1. Compete ao Departamento de Gestdo Integrada, genericamente, assegurar a
coordenacao de todas as unidades organicas flexiveis que dele dependem, cabendo-lhe
nomeadamente:

a) Assegurar a execugdo de todas as tarefas que se insiram nos dominios da
administragdo dos recursos humanos, financeiros e patrimoniais, de acordo com as
disposicdes legais aplicaveis e critérios de boa gestao;

b) Prestar o apoio necessario ao funcionamento dos 6rgaos executivo e deliberativo da
autarquia, nomeadamente na realizagdo das respetivas reunides e sessdes;

c) Colaborar na elaboracdo e coordenagdo do planeamento estratégico e integrado do
Municipio, assim como elaborar estudos, propostas e projetos de gestdo inovadora e
estratégica;

d) Planear, administrar e dar suporte a todas as solugdes e meios tecnolégicos da Camara
Municipal, nas diversas vertentes, bem como garantir o suporte adequado aos meios
tecnolégicos de outras entidades do municipio, cujas competéncias nessa area sejam
delegadas na Camara Municipal;

e) Proceder ao estudo global e sistematico dos recursos e das necessidades do municipio,
mantendo atualizados os sistemas permanentes de informagao e diagnostico da realidade
social, educativa, desportiva e cultural do municipio, tendo por referéncia os contextos
regional, nacional e internacional;

f) Coordenar o processo de elaboracdo e implementacdo de um plano de
desenvolvimento social municipal que, em estreita consonancia com o Plano Diretor
Municipal, constitua um referencial das politicas municipais;

g) Coordenar as agbes que visem estreitar a articulagio com a sociedade civil,
nomeadamente em matéria de informagao e cooperagdo com 0s agentes econémicos e
sociais do municipio;

h) Promover o desenvolvimento cultural do municipio, perspetivando a cultura como um
recurso ao servico do territério, da comunidade e da economia criativa;

i) Assegurar todas as operacdes de natureza técnica e administrativa, relativas ao
processo de transformacdo e uso do solo municipal, no quadro da estratégia global de
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desenvolvimento municipal, no respeito pelas normas legais e regulamentares em vigor e
pelos legitimos direitos dos cidadaos, promotores e utilizadores do ambiente urbano;

j) Promover a gestdo do Plano Diretor Municipal, nomeadamente dos seus processos de
alteracéo e de revisao;

k) Coordenar a elaboracao e proceder a execugdo, sempre que justificavel, dos planos
municipais de ordenamento do territério;

I) Gerir a concegdo das infraestruturas urbanisticas, em articulagdo com as outras
entidades que as tutelam, com vista ao seu correto dimensionamento;

m) Colaborar na concecao ou alteragdo da regulamentagao técnica municipal, que possa
conduzir a uma melhor gestdo do territério municipal, designadamente os regulamentos
municipais de edificacdes e loteamentos, de infraestruturas urbanisticas, de fiscalizagao e
de taxas e licencas, de modo a conduzir a significativa elevacdo da qualidade dos
empreendimentos urbanos;

n) Superintender nos servicos de fiscalizacdo municipal, solicitando-lhes as agbes de
fiscalizagdo e vistoria que entenda necessarias ao cumprimento das condigbes de
licenciamento;

0) Assegurar a coordenagao de projetos, concursos e execugao de obras municipais;

p) Assegurar a gestdo da rede viaria, sinalizago e transito;

q) Assegurar a conservagdo e manutencdo das infraestruturas, arranjos exteriores,
equipamentos e mobiliario urbano sob a responsabilidade da Camara Municipal;

r) Assegurar a manutengado de todos os equipamentos municipais no que respeita a sua
componente fisica, em estreita ligacdo as unidades organicas responsaveis pelas suas
atividades;

s) Promover a elaboracao de estudos e propostas de intervengao tendentes a melhoria da
eficacia e eficiéncia econdmica e social dos servicos prestados pela Camara Municipal e ao
desenvolvimento das suas atribui¢des;

t) Desenvolver acoes relacionadas com o ambiente e qualidade de vida do municipio,
incluindo agdes de sensibilizagdo da populagédo para as questées de ambiente sustentavel.

2. Compete ainda ao Diretor de Departamento de Gestdo Integrada, no ambito das
competéncias genéricas do pessoal dirigente das autarquias locais:

a) Submeter a despacho do Presidente da Camara Municipal, devidamente instruidos e
informados, os assuntos que dependam da sua resoluco;

b) Receber e fazer distribuir pelos servicos da unidade orgéanica a correspondéncia a eles
referente;

c) Propor ao Presidente da Camara Municipal tudo o que seja do interesse da gestéo
municipal;

d) Colaborar na elaboracao dos instrumentos de gestdo previsional e dos relatérios e
contas;

e) Estudar os problemas de que seja encarregado pelo Presidente da Camara Municipal e
propor as solucdes adequadas;

f) Promover a execucdo das decisbes do Presidente da Cémara Municipal e das
deliberacbes do 6rgao executivo, nas matérias que interessam a unidade organica que
dirige;

g) Definir os objetivos de atuacdo da unidade organica que dirige, tendo em conta os
objetivos gerais estabelecidos;

h) Orientar, controlar e avaliar o desempenho e a eficiéncia dos servicos dependentes,
com vista a execugado dos planos de atividades e a prossecugdo dos resultados obtidos e a
alcancar;
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i) Garantir a coordenacao das atividades e a qualidade técnica da prestacao dos servicos
na sua dependéncia;

i)  Gerir, com rigor e eficiéncia, os recursos humanos, patrimoniais e tecnolégicos afetos a
sua unidade organica, otimizando os meios e adotando medidas que permitam simplificar e
acelerar procedimentos e promover a aproximacdo a sociedade e a outros servigos
publicos;

k) Assegurar a qualidade técnica do trabalho produzido na sua unidade organica e garantir
o cumprimento dos prazos adequados a eficaz prestagdo do servigco, tendo em conta a
satisfacao do interesse dos destinatarios;

I) Efetuar o acompanhamento profissional no local de trabalho, apoiando e motivando os
trabalhadores e proporcionando-lhes os adequados conhecimentos e aptiddes profissionais
necessarios ao exercicio do respetivo posto de trabalho, bem como os procedimentos mais
adequados ao incremento da qualidade do servigo a prestar;

m) Divulgar junto dos trabalhadores os documentos internos e as normas de procedimento
a adotar pelo servigo, bem como debater e esclarecer as agbes a desenvolver para o
cumprimento dos objetivos, de forma a garantr 0 empenho e a assungdo de
responsabilidades por parte dos trabalhadores;

n) Proceder de forma objetiva a avaliagdo do mérito dos trabalhadores, em fungédo dos
resultados individuais e de grupo e a forma como cada um se empenha na prossecugédo dos
objetivos e no espirito de equipa;

o) Identificar as necessidades de formacao especifica dos trabalhadores da sua unidade
organica e propor a frequéncia das acdes de formacdo consideradas adequadas ao
suprimento das referidas necessidades, sem prejuizo do direito a autoformagao;

p) Proceder ao controlo efetivo da assiduidade, pontualidade e cumprimento do periodo
normal de trabalho por parte dos trabalhadores da sua unidade organica;

q) Autorizar a passagem de certidées de documentos arquivados na respetiva unidade
organica, exceto quando contenham matéria confidencial ou reservada, bem como a
restituicdo de documentos aos interessados.

3. Além das competéncias previstas nos niumeros anteriores, compete-lhe ainda executar as
tarefas que, no ambito das suas competéncias, lhe sejam superiormente solicitadas ou que
forem de decorréncia logica do normal desempenho das suas fungoées.

4. Os titulares de cargos de direcao exercem também as competéncias que neles forem
delegadas ou subdelegadas, nos termos da lei.

CAPITULO VI

Das Unidades Organicas Flexiveis

Artigo 17.2
Divisao de Administracao Geral

1. A Divisdo de Administracdo Geral tem como missao garantir a prestacdo dos servigos
de suporte administrativo, financeiro e de recursos humanos que assegurem o regular
funcionamento do municipio.
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2. Compete a Divisdo de Administracao Geral, genericamente:

a) Organizar e promover o controlo de execuc¢do e articulacado das atividades da unidade
organica;

b) Assegurar a assessoria técnico-administrativa ao Presidente da Camara Municipal e ao
orgéo executivo, nas competéncias da divisao;

c) Prestar o apoio necessario ao funcionamento dos 6rgaos executivo e deliberativo da
autarquia, nomeadamente na realizagdo das respetivas reunides e sessdes;

d) Preparar o expediente e as informagbes necessarias relativas a sua area de atuacgéo,
para deliberacédo dos 6rgaos do municipio;

e) Certificar e autenticar todos os documentos e atos oficiais da Camara Municipal,
promovendo a publicitacdo de editais;

f) Prestar apoio técnico e colaborar na elaboragdo dos planos, orcamentos, relatérios e
contas e acompanhar a sua execugao;

g) Colaborar e executar as tarefas relacionadas com a gestdo de recursos humanos,
financeiros e patrimoniais, em conformidade com os principios determinados pela Camara
Municipal;

h) Promover, em colaboragdo com os restantes servicos, politicas e medidas de gestao de
recursos humanos;

i)  Organizar os processos de contraordenagao;

i) Promover e zelar pela arrecadacgao de todas as receitas do municipio;

k) Garantir a execucdo das deliberagbes da Camara Municipal e dos despachos do
Presidente da Camara ou dos Vereadores com competéncias delegadas, nas areas que lhe
competem;

I) Assegurar a articulacdo e comunicagdo, formal e informal, com as restantes unidades
organicas, garantindo, assim, a eficiéncia e eficacia dos servicos;

m) Exercer as demais fungdes que lhe forem cometidas por despacho do Presidente da
Céamara Municipal ou do Vereador com competéncia delegada.

3. Sem prejuizo das fungbes especificas do dirigente da unidade orgéanica, os titulares dos
cargos de diregao exercem, na respetiva unidade, as competéncias previstas no artigo 14.°
do presente Regulamento.

4. Competéncias gerais dos servigcos afetos a Divisdo de Administracao Geral:

Servico Financeiro

a) Preparar elementos conducentes a elaboragdo das grandes opgbes do plano e
orgamento, bem como as respetivas revisoes e alteragoes;

b) Organizar os processos inerentes a execucao do orgamento, elaborando relatérios
periddicos;

c) Organizar os documentos de prestacdo de contas da autarquia nomeadamente o
balanco, a demonstracido de resultados, bem como os mapas de execug¢do orcamental, os
anexos as demonstracdes financeiras e o relatério de gestéo;

d) Preparar os elementos conducentes a fixacdo de impostos e taxas, e colaborar em
estudos economicos que fundamentem os regulamentos municipais que fixem taxas e
precos;

e) Assegurar o pagamento de todas as despesas e a cobranga e recebimento de todas as
receitas, em conformidade com as normas de relevagédo contabilistica em vigor, elaborando
elementos informativos adequados;
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f) Assegurar o funcionamento do sistema de contabilidade respeitando as considerac¢des
técnicas, os principios e regras contabilisticos;

g) Colaborar na anélise de estudos de viabilidade e avaliagdo de projetos e investimentos;
h) Colaborar na execugao de protocolos e contratos-programa e candidaturas no ambito
do quadro comunitario de apoio, € colaborar na respetiva organizagao dos dossiers ou
processos, COm 0S Sservigos responsaveis por protocolos ou contratos-programa;

i) Prestar apoio no acompanhamento e execucgao financeira dos projetos;

i) Elaborar estudos que fundamentem decisdes relativas a operagdes de crédito;

k) Acompanhar a evolugédo da capacidade de endividamento, dos limites da despesa com
pessoal e da performance financeira da autarquia;

I) Desenvolver um sistema de contabilidade de custos e garantir a sua otimizacao, de
modo a determinar custos totais (diretos e indiretos) de cada servico, funcéo, atividades e
obras municipais e apoiar na fixacao de tarifas e taxas;

m) Fiscalizar o funcionamento da tesouraria;

n) Elaborar e inserir no SIIAL, DOMUS e outros sistemas informaticos, toda a informagao
financeira;

o) Exercer, em geral, as competéncias que a lei atribua ou venha a atribuir ao municipio
relacionadas com as descritas nas alineas anteriores;

p) Exercer as demais fungbes que lhe forem cometidas por despacho do Presidente da
Céamara Municipal ou do Vereador com competéncia delegada.

Servico de Aprovisionamento

a) Promover a elaboracdo de cadernos de encargos respeitantes a aquisicao de bens
armazenaveis, nos termos da lei;

b) Participar na preparacdo e elaboragdo de programas de concursos e cadernos de
encargos para consultas e concursos de materiais e outros bens e servicos;

c) Assegurar a gestdo administrativa do material de consumo corrente armazenado e
organizar elementos informativos adequados;

d) Promover a elaboracdo do plano anual de compras e de aprovisionamento e
economato, em consonancia com as atividades comprometidas nas op¢des do plano e as
necessidades reais dos servigcos, em colaboragdo com os diversos servigcos;

e) Assegurar as operacOes de compras, aprovisionamento e de economato, dos bens
necessarios a execucao eficiente e oportuna das atividades autarquicas, respeitando os
critérios de gestdo econdémica, financeira e de qualidade;

f) Promover a elaboracdo e manutengdo atualizada de um ficheiro de todos os
fornecedores do municipio relacionaveis com os seus ramos de atividade;

g) Promover e organizar mapas e quadros estatisticos, de seguimento e controlo das
encomendas municipais nas suas varias etapas e vertentes;

h) Promover estudos e medidas de racionalizagdo de custos, controlando os diversos
pedidos internos dos utilizadores de cada servico;

i) Articular, com o Servigo de Armazém, a promog¢ao do inventario de existéncias;

j) Exercer as demais funcbes que lhe forem cometidas por lei, por despacho do
Presidente da Camara Municipal ou do Vereador com competéncia delegada.

Servigo de Patrimdnio

a) Contribuir para o registo valorativo dos bens inventariaveis;
b) Proceder ao registo, nos termos da lei, de todos o0s bens patrimoniais do municipio;
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¢) Organizar e manter atualizado o inventdrio e cadastro de todos os bens iméveis e
moveis pertencentes ao municipio, nos termos da lei e do regulamento interno, incluindo os
registos de comodatos, direitos de superficie, énus, hipotecas, outras ocupacdes ou
encargos a favor do municipio;

d) Assegurar a organizagdo e contratualizacdo de processos relativos a seguros de
prédios, bens méveis, veiculos e outros pertencentes ao municipio, acidentes pessoais e de
trabalho, em articulagdo com os servigos do municipio;

e) Exercer, em geral, as competéncias que a lei atribua ou venha a atribuir ao municipio
relacionadas com as descritas nas alineas anteriores;

f) Assegurar a organizacdo e contratualizagdo de processos relativos a seguros de
prédios, bens moéveis, veiculos e outros pertencentes ao municipio, acidentes pessoais e de
trabalho, em articulagdo com os servigos do municipio;

g) Exercer as demais fun¢des que lhe forem cometidas por despacho do Presidente da
Camara Municipal ou do Vereador com competéncia delegada.

Servico de Tesouraria

a) Manter devidamente processados, escriturados e atualizados os documentos de
tesouraria, no estrito cumprimento pelas disposicdes legais e regulamentares sobre
contabilidade municipal, em particular o POCAL e a Norma de Controlo Interno;

b) Elaborar os diarios (folhas de caixa) e os resumos diarios de tesouraria, remetendo-os
com esta periodicidade ao Servico Financeiro, conjuntamente com os documentos de
receita e de despesa;

c) Proceder a arrecadacao das receitas;

d) Dar cumprimento as ordens de pagamento, apés verificacdo das necessarias condicoes
legais;

e) Colaborar com o Servico Financeiro com vista a determinacdo do estado de
responsabilidade da tesouraria,

f) Exercer as demais fungdes que lhe forem cometidas por lei, por despacho do
Presidente da Camara Municipal ou do Vereador com competéncia delegada.

Seccdo de Recursos Humanos

a) Preparar os elementos conducentes a elaboragdo do Mapa de Pessoal do municipio e a
Estrutura e Organizacdo dos Servigos Municipais;

b) Preparar e instruir os procedimentos de recrutamento e selecao de pessoal, mobilidade
e estagios;

c) Assegurar a aplicacdo da legislagao inerente as carreiras profissionais e alteragbes das
posicoes remuneratdrias dos trabalhadores;

d) Promover e acompanhar os procedimentos relativos a avaliagdo de desempenho dos
trabalhadores;

e) Elaborar e inserir na SIIAL — DGAL — os resultados da aplicacdo da avaliagdo do
desempenho dos trabalhadores, Balango Social e toda a informagao relacionada com os
recursos humanos;

f) Elaborar o regulamento descritivo dos postos de trabalho, em fungcédo das atribuicdes,
competéncias e atividades, bem como o diagndstico de necessidades de desenvolvimento
necessario a racionalizacao e reafetacao de recursos ao nivel organico e funcional;

g) Realizar o levantamento de necessidades e colaborar na definicdo de prioridades de
formacao e aperfeicoamento profissional dos trabalhadores da autarquia, para aprovac¢ao do
Plano Anual de Formacao e planear e organizar as agdes de formacao internas e externas;
h) Promover o processamento de vencimentos e abonos dos trabalhadores e demais
encargos com pessoal, incluindo os eleitos locais;
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i) Organizar os processos respeitantes a abono de familia, subsidios, abonos
complementares, ADSE e outros;

i) Assegurar os procedimentos relativos ao controlo da assiduidade do pessoal, bem como
as férias, faltas e licencas;

k) Apoiar os varios servigos na definigdo de horarios de trabalho tendo em conta a melhor
gestao dos recursos disponiveis e o cumprimento da legislagdo em vigor;

I) Informar os pedidos de licenga, rescisdo de contratos, exoneragbes e outros
relacionados com a sua area de atuagao;

m) Instruir os processos de aposentagéo;

n) Elaborar e atualizar o cadastro individual dos trabalhadores do municipio;

o) Promover o acolhimento e integracdo de novos colaboradores e estagiarios;

p) Instruir os processos relativos a acidentes de trabalho e de acidentes pessoais;

q) Exercer as demais funcdes que lhe forem cometidas por lei, por despacho do
Presidente da Camara Municipal ou do Vereador com competéncia delegada.

Seccao de Administracao Geral

a) Assegurar a organizagao dos processos administrativos relativos a emissdo de alvaras,
autorizagbes, pareceres, informagbes e outros relativos aos seguintes assuntos:
acampamentos ocasionais; arrumador de automoveis; langamento de foguetes e outras
formas de fogo; cartas de cagador; cemitérios; emissao de certificado de registo de cidadao
da U.E.; divertimentos publicos; guarda-noturno; horarios de funcionamento de
estabelecimentos comerciais e prestagdo de servicos; ruido relativo a divertimentos
publicos, feiras/mercados e foguetes; ciclomotores, motociclos e veiculos agricolas,
maquinas de diversdo, ocupacdo de espaco publico ou via publica com excecado dos
relativos a obras; peditérios; alvaras sanitarios; publicidade; queimadas; quiosques; recintos
de diversdo proviséria, improvisados e itinerantes; servico militar; taxis; tradicionais
fogueiras de natal e santos populares; venda ambulante; passes escolares; vendedor
ambulante de lotarias; certificagao higio-sanitaria; atividades na via publica com perturbagéo
de transito;

b) Prestar o apoio necessario ao funcionamento da Camara Municipal, nomeadamente na
realizacdo das respetivas reuniées e procedimentos associados;

c) Organizar os atos inerentes aos processos eleitorais e de referendos;

d) Garantir a publicitacdo dos procedimentos com eficacia externa, promovendo a
publicitacdo de editais e seus registos, bem como certificar e autenticar todos os
documentos relacionados com area de atuacao dos servigos;

e) Registar e arquivar avisos, editais, andncios, posturas, regulamentos e ordens de
Servico;

f) Assegurar a gestdo administrativa dos cemitérios municipais, liquidar as respetivas
taxas e organizar ficheiros e demais registos sobre inumagdes, sepulturas, jazigos e
0ssarios e 0s processos de concessao de terrenos nos cemitérios;

g) Liquidar taxas, precos e demais rendimentos do municipio, incluindo as rendas devidas
pela utilizagdo de patriménio municipal de dominio publico e privado;

h) Organizar os processos de contraordenacgéo e infragdes policiais e dar-lhes o respetivo
andamento;

i) Criar e manter uma base de dados atualizada de regulamentos internos e normas;

j) Assegurar a gestdo administrativa dos Mercados e Feiras Municipais, liquidar as taxas,
organizar os respetivos ficheiros e demais registos e colaborar na sua fiscalizagéo;

k) Assegurar a gestdo administrativa relativa as concessdes de espagos no Centro
Coordenador de Transportes, liquidar as respetivas taxas e pregos, bem como manter
atualizado um cadastro e promover a realizacdo de procedimentos tendentes a
disponibilizacao dos respetivos espagos;
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I) Assegurar a gestdo administrativa relacionada com a organizacdo e tramitacdo de
queixas relativas a defesa da floresta e residuos sélidos urbanos;

m) Efetuar o atendimento no servigco de atendimento ao municipe, na sua area de atuacao;
n) Exercer as demais fungbes que lhe forem cometidas por lei, por despacho do
Presidente da Camara Municipal ou do Vereador com competéncia delegada.

Servicos Gerais

a) Garantir o atendimento telefénico;

b) Prestar esclarecimentos ou garantir o encaminhamento das solicitagdes, com vista a
satisfacéo do cliente.

c) Apoiar na limpeza e manutencao das instalacées do Edificio dos Pagos do Municipio;
d) Assegurar a execugcdo de outras tarefas necessarias ao funcionamento dos servicos,
quando solicitadas;

e) Exercer as demais funcdes que lhe forem cometidas por despacho do Presidente da
Céamara Municipal ou do Vereador com competéncia delegada.

Servico de Apoio a Assembleia Municipal

a) Secretariar o Presidente da Assembleia Municipal e a respetiva mesa, em articulagédo
com a Camara Municipal;

b) Garantir os procedimentos administrativos essenciais ao funcionamento da Assembleia
Municipal, nomeadamente no que se refere ao expediente, convocatorias, preparacao da
agenda e distribuicdo atempada das ordens de trabalho e documentagcao necessarias as
reunibes;

c) Articular com o Gabinete de Comunicagao, e outros servigos envolvidos, todas as
diligéncias no sentido de garantir a melhor divulgacao do trabalho da Assembleia Municipal,
a atualizacdo da informacao, nos diversos canais, ou a sua participacao em atividades por si
promovidas ou participadas;

d) Articular com a Divisdo de Administragdo Geral todas as diligéncias no sentido de
garantir a articulagédo entre esta e a Assembleia Municipal;

e) Prestar apoio administrativo a Divisdo de Administragdo Geral,

f) Exercer as demais funcbes que lhe forem cometidas por lei, por despacho do
Presidente da Camara Municipal ou do Vereador com competéncia delegada.

Artigo 18.2
Divisao de Educacao, A¢ao Social, Cultura e Desporto

1. A Divisdo de Educagao, Acdo Social, Cultura e Desporto tem como principal missao
garantir o cumprimento das linhas estratégicas para as areas de educacdo, acao social,
saude, emprego e formagao profissional, familia, juventude, cultura, patrimonio, atividade
fisica e desporto, assegurando a realizagdo das politicas setoriais e objetivos municipais
neste dominio, com vista a promocdo da qualidade de vida e bem-estar social dos
municipes.

2. Compete a Divisdo de Educacao, Acao Social, Cultura e Desporto, genericamente:
a) Organizar e promover o controlo de execucdo e articulagdo das atividades da unidade
organica;
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b) Efetuar estudos e criar instrumentos que permitam o conhecimento do municipio nas
respetivas areas de atuacdo, de modo a garantir, com eficiéncia e eficacia, a prestacdo dos
servicos nas diferentes areas;

c) Assegurar a gestdo dos equipamentos e atividades desenvolvidas pela unidade
organica, bem como criar 0os mecanismos necessarios ao seu acompanhamento e
desenvolvimento, de forma a garantir a rentabilidade e a sustentabilidade dos mesmos;

d) Promover a articulagdo entre servicos e entidades com intervencdo nas areas da
Educacdo, Acdo Social, Cultura e Desporto, na ética da otimizagao e integragdo dos
recursos locais existentes, assegurando as respostas as necessidades diagnosticadas, da
inovacao e intervencao nas respetivas areas;

e) Propor, desenvolver e executar os programas e projetos que visem o desenvolvimento
das diferentes areas de atuacéo;

f) Elaborar, executar e fazer cumprir as obrigacbes decorrentes de protocolos e/ou
contratos-programa celebrados com as diversas entidades;

g) Garantir a execugdo das deliberagbes da Camara Municipal e dos despachos do
Presidente da Camara ou dos Vereadores com competéncias delegadas, nas areas que lhe
competem;

h) Assegurar a articulagdo e comunicagao, formal e informal, com as restantes unidades
organicas, garantindo, assim, a eficiéncia e eficacia dos servicos;

i) Exercer as demais fungbes que lhe forem cometidas por despacho do Presidente da
Camara Municipal ou do Vereador com competéncia delegada.

3. Sem prejuizo das fungbes especificas do dirigente da unidade organica, os titulares dos
cargos de direcao exercem, na respetiva unidade, as competéncias previstas no artigo 14.°
do presente Regulamento.

4. Competéncias gerais dos servigos afetos a Divisdo de Educacgéo, A¢ao Social, Cultura
e Desporto:

Servico Administrativo de Educacao e Acao Social

a) Articular com a Divisdo de Administracao Geral o servigo de atendimento ao municipe;
b) Promover a tramitacdo dos processos que corram pelos servigos de Educagéo e Agao
Social, bem como a sua organizagao, ficheiros e arquivo, designadamente quanto aos
pedidos de servicos da Componente de Apoio a Familia/Pré-Escolar, Refeicoes Escolares,
Auxilios Econémicos, Bolsas de Estudo para o Ensino Superior e Cartao Sénior Municipal;
¢) Assegurar a organizacao e gestao dos transportes de A¢do Social Escolar;

d) Assegurar todo o expediente referente aos Servicos de Educacdo e Acdo Social,
nomeadamente as deliberagdes da Camara Municipal, ao Programa Municipal de Educacéo
e a todas as atividades promovidas e dinamizadas no ambito dos servicos;

e) Assegurar a elaboracdo de estatisticas para o INE e outras entidades, sempre que
solicitado;

f) Assegurar a organizacao e atualizagao dos processos referentes as IPSS do municipio;
g) Assegurar o apoio adequado em todas as atividades de carater educativo e social;

h) Exercer as demais funcbes que |he forem cometidas por lei, por despacho do
Presidente da Camara Municipal ou do Vereador com competéncia delegada.
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Servigo de Educagéao

a) Promover a cooperagdo com o0s agentes e instituicbes educativas, quer ao nivel da
definicdo de estratégias, quer ao nivel do apoio e incentivo a projetos de parceria que
potenciem a funcao cultural, social, desportiva e recreativa da Escola;

b) Elaborar estudos sobre a rede escolar do municipio, em articulagdo com o Ministério de
Educacao, tendo em vista o seu planeamento e implementacdo, de acordo com as
necessidades locais, otimizando a sua utilizagdo e a economia de recursos;

c) Monitorizar a Carta Educativa, atualizando e revendo as propostas nela constantes, de
acordo com a realidade Municipal e Nacional;

d) Avaliar as necessidades de formagdo escolar e técnico-profissional ao nivel do
municipio, com vista a sua satisfacdo pelo sistema de ensino;

e) Executar as agbes inerentes ao bom funcionamento dos estabelecimentos de ensino da
rede publica do municipio, designadamente de Educacgéo Pré -Escolar e do Ensino Basico;
f) Apoiar e desenvolver programas e projetos que promovam a ligacdo Escola e
Comunidade;

g) Promover o planeamento educativo do municipio, em parceria com as varias entidades
da comunidade educativa local e regional, e apoiar o funcionamento do Conselho Municipal
de Educacéo;

h) Acompanhar a execugéo de novas construgdes de equipamentos escolares;

i) Gerir, dentro do parque escolar, os equipamentos que sejam da competéncia e
responsabilidade do municipio;

j) Propor a execugéo de agoes de construcao, repara¢do, manutengao e conservagao dos
edificios escolares que estejam sob a responsabilidade do municipio;

k) Gerir o pessoal ndo docente afeto aos equipamentos educativos sob gestao Municipal,
nos termos da lei, e em articulagdo com a area dos Recursos Humanos;

I) Gerir, em articulacdo com os servicos de Desporto, o pessoal docente afeto aos
projetos promovidos e dinamizados pela Camara Municipal;

m) Organizar, desenvolver e gerir a rede de transportes escolares, em articulacdo e
colaboracado com os 6rgaos de gestao dos Agrupamentos de Escolas;

n) Assegurar a gestdo da Componente de Apoio a Familia dos estabelecimentos de
Educacao Pré-escolar da rede publica;

0) Assegurar a gestao da rede de refeitérios escolares, garantindo a qualidade do servico,
nomeadamente do ponto de vista da qualidade alimentar, higiene e salubridade;

p) Fomentar e apoiar atividades complementares de acao educativa, nomeadamente nos
programas de apoio ao ensino propostas pelas estruturas do Ministério da Educagéo;

q) Desenvolver atividades complementares de acdo educativa e de apoio a familia,
designadamente na ocupacao dos tempos livres de criangas e jovens;

r) Fomentar e apoiar as agbes ao nivel da aprendizagem ao longo da vida;

s) Propor e exercer as medidas de acdo social escolar, da competéncia da Camara
Municipal, relativas aos alunos da area do municipio;

t) Assegurar a recolha de informacdo necessaria a organizagao dos auxilios econémicos a
estudantes, no ambito da Acao Social Escolar;

u) Propor a aquisicdo de mobiliario escolar, equipamento e material didatico, com vista a
equipar e dotar os estabelecimentos de ensino, da competéncia da autarquia, das
condi¢des necessarias ao desenvolvimento de um ensino de qualidade;

v) Promover e garantir a execucao de programas de iniciativa municipal, designadamente
a atribuicdo de bolsas de estudo;

w) Exercer as demais fungdes que lhe forem cometidas por lei, por despacho do
Presidente da Camara Municipal ou do Vereador com competéncia delegada.
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Servico de Acao Social

A LB E R a) Efetuar estudos e criar instrumentos que permitam o conhecimento do tecido econdémico
GA ]A e social do territorio, designadamente do emprego e empregabilidade, da salde e outros
R indicadores;
I\ VE b) Propor e executar medidas de politica social, nomeadamente de apoio a infancia,
LHA juventude e idade maior, no ambito das atribuicbes do municipio;
c) Fomentar, articular e qualificar os recursos sociais do municipio, tendo em vista 0 seu
MUNICIPIO desenvolvimento social;

d) Fomentar e desenvolver uma rede social municipal que atue de forma operante nas
diversas areas sociais existentes no municipio, apostando numa intervengao integrada,
rentabilizacdo de recursos e aumento da capacidade de resposta, evitando a dispersédo de
meios e duplicagao de intervengoes;

e) Assegurar as competéncias municipais no ambito do Conselho Local de Agao Social;

f) Promover a monitorizagdo anual, a atualizagéo e a revisdo do Diagnoéstico Social e do
Plano de Desenvolvimento Social, nos termos da lei aplicavel;

g) Coordenar a intervencao social na area do municipio;

h) Promover a responsabilidade social nas organizacdes do municipio;

i) Programar e desenvolver projetos de intervencdo social visando os grupos mais
carenciados e vulneraveis, tais como idosos em situacao de exclusao, cidadaos sem-abrigo,
criangas e jovens em risco, pessoas vitimas de violéncia, maus tratos e abusos, minorias
étnicas, comunidades imigrantes e pessoas com deficiéncia;

j) Promover e apoiar iniciativas na area da saude publica, nomeadamente ao nivel da
informacao e educacgdo para a saude, despistagem e rastreio de doengas e prevencao de
comportamentos de risco;

k) Elaborar estudos e projetos para definicdo e implementagdo de equipamentos para a
infancia, idosos e deficientes;

I) Desenvolver programas nas areas do emprego, qualificacdo pessoal e profissional,
saidas profissionais e insercdo no mercado de trabalho;

m) Assegurar a gestdo da habitagdo municipal de cariz social, designadamente no que
respeita a alienagao e atribuicdo de fogos, bem como, a gestdo da ocupacao;

n) Desenvolver, acompanhar e divulgar as medidas e/ou programas de apoio, no ambito
da habitacdo, zelando pelo cumprimento dos regulamentos municipais;

0) Propor e zelar pelo cumprimento de regulamentos municipais para atribuicdo de apoios
a instituicdes particulares de solidariedade social sem fins lucrativos;

p) Articular com os diversos servigos a execucao de obras de conservagdo e manutengéo
do parque habitacional, em fungdo das necessidades detetadas e no cumprimento dos
regulamentos aplicaveis;

g) Assegurar a representagdo e as competéncias municipais no &mbito do Nucleo Local de
Insercao;

r) Assegurar a representagdo e as competéncias municipais no ambito da Comissao de
Protecéo de Criangas e Jovens em Risco, assegurando o respetivo funcionamento;

s) Garantir o atendimento, encaminhamento e acompanhamento dos cidaddaos com
problemas ou necessidades de apoio social e de moradores em habitagdo social, mesmo
que sinalizados por outras entidades, promovendo o0 seu acesso aos direitos sociais e de
cidadania numa légica de responsabilizacdo mutua na definicado de projetos de vida e de
integracao social;

t) Assegurar o desenvolvimento e gestdo do Banco Local de Voluntariado;

u) Realizar acdes conjuntas com os Servicos de Saude locais e outras entidades
vocacionadas para intervir na area da saude, colaborando na definicado das politicas e das
acoOes de saude publica e no planeamento da Rede de Equipamentos de Saude
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v) Exercer as demais funcdes que lhe forem cometidas por lei, por despacho do
Presidente da Camara Municipal ou do Vereador com competéncia delegada.

Seccdo Administrativa do Desporto e Cultura

a) Promover a tramitagdo administrativa dos processos que corram pelos servicos de
Cultura e Desporto, bem como a respetiva organizagdo, ficheiros e arquivo,
designadamente quanto aos pedidos de servigos da Escola Municipal de Natagdo e de
outras atividades e eventos desportivos e culturais;

b) Assegurar a coordenagédo dos Assistentes Técnicos e Auxiliares da area administrativa
afetos aos servigos

c) Assegurar a organizagao e gestdo do Apoio ao Associativismo;

d) Assegurar o expediente referente aos Servicos de Cultura e Desporto, nomeadamente
as deliberagdes da Camara Municipal e a todas as atividades promovidas e dinamizadas no
ambito dos equipamentos adstritos aos servigos;

e) Assegurar a organizagao e atualizagcdo dos processos referentes as Associagoes e
Coletividades do municipio;

f)  Assegurar o apoio adequado em todas as atividades de caréater cultural e desportivo;

g) Exercer as demais fungbes que lhe forem cometidas por lei, por despacho do
Presidente da Camara Municipal ou do Vereador com competéncia delegada.

Servico de Cultura

a) Estudar, em toda a sua dimensdo e de forma integrada, a problematica cultural e
patrimonial do municipio;

b) Favorecer a diversificagdo e abertura do acesso generalizado da populacdo as formas
de expressao cultural, promovendo a elevagdo da respetiva qualidade e impacto social e
humano;

c) Coordenar a programacao e gestdo cultural dos equipamentos municipais afetos as
areas da Unidade organica;

d) Dinamizar, coordenar e programar a atividade cultural do municipio, através de
iniciativas municipais ou de apoio a agao dos agentes locais;

e) Fomentar e apoiar o associativismo no &mbito da difusdo dos valores culturais do
municipio e da defesa do seu patriménio cultural;

f)  Propor critérios de apoio as coletividades, associagoes e outros agentes culturais;

g) Proceder ao levantamento da realidade cultural do municipio e desenvolver as agoes
necessarias a preservagao da sua identidade cultural;

h) Estimular o apoio a projetos culturais e artisticos através da figura do mecenato;

i) Promover e apoiar atividades de interesse municipal de natureza cultural e recreativa;

j) Colaborar na organizagdo de feiras e exposi¢coes sob patrocinio ou com o apoio do
municipio;

k) Proceder ao inventario, cadastro e gestdo do patrimoénio cultural, arquitetdnico,
arqueoldgico, artistico, paisagistico, natural e imaterial do municipio;

I) Propor a classificagdo, manutengédo ou recuperagcao de imoveis, conjuntos ou sitios, de
interesse municipal;

m) Promover uma relagdo personalizada com os agentes turisticos, disponibilizando,
designadamente, informacao técnica, em articulagao com as outras unidades organicas com
competéncia na matéria;

n) Propor a publicacdo de obras ou de outros suportes de difusdo dos valores culturais e
de memoria coletiva do municipio;
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o) Organizar, gerir, desenvolver e apoiar a Rede de Bibliotecas Municipal (biblioteca
publica e bibliotecas escolares), criando sinergias e rentabilizando os recursos disponiveis;
p) Adquirir, tratar e disponibilizar colecbes documentais que obedegam a critérios de
diversidade tematica, de atualidade das analises, de pluralidade de opinides e de
diversidades de suportes;

q) Propor e desenvolver programas de animagdo das bibliotecas, em cooperacdo com
outras entidades e servigos que potenciem a sua fungéo cultural e educativa, promovendo
as literacias e a aprendizagem;

r) Propor acordos e protocolos de cooperacdo com organismos que prossigam objetivos
afins no dominio do livro e da leitura;

s) Promover a criacdo de servigos digitais numa base trans-setorial € numa légica de
parceria;

t) Disponibilizar servicos de difusdo documental e servicos de pesquisa de informacdo em
formato digital multimédia;

u) Colaborar na definicao dos locais e da concecao de novas Bibliotecas;

v) Avaliar o interesse da autarquia na aceitacdo de doagdes, herancas e legados, no
ambito da sua competéncia;

w) Colaborar na dinamizagdo do Arquivo Municipal com iniciativas de carater cultural e
pedagdgico, tais como exposicdes, debates ou visitas guiadas, em articulagdo com os
outros equipamentos do municipio;

x) Exercer as demais funcdes que lhe forem cometidas por lei, por despacho do
Presidente da Camara Municipal ou do Vereador com competéncia delegada.

Servigo de Desporto

a) Assegurar a gestdo dos equipamentos municipais destinados a atividade fisica e
desportiva;

b) Elaborar estudos e criar instrumentos que permitam o conhecimento e o
desenvolvimento da atividade desportiva do municipio;

c) Propor, desenvolver e executar programas e projetos que visem o desenvolvimento da
atividade fisica, desportiva, recreativa e de lazer;

d) Propor, executar, apoiar e colaborar na organizagdo de eventos desportivos de
interesse municipal;

e) Colaborar com as entidades desportivas do municipio na implementagao de programas
de desenvolvimento desportivo;

f) Elaborar, executar e fazer cumprir as obrigagdes decorrentes de contratos-programa,
celebrados com as entidades desportivas do municipio;

g) Exercer as demais funcdes que lhe forem cometidas por lei, por despacho do
Presidente da Camara Municipal ou do Vereador com competéncia delegada.

Artigo 19.2
Divisao de Ambiente e Servigcos Urbanos

1. A Divisdo de Ambiente e Servicos Urbanos tem como missao garantir a prossecucao de
politicas de gestdo ambiental, promovendo as agdes necessarias com vista a obtencao de
um adequado ambiente urbano, que assegure a qualidade de vida do municipio,
concebendo, promovendo e apoiando medidas de protegdo do ambiente, de educacéo e
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sensibilizacdo ambiental, bem como assegurar a gestdo das areas de espacgos verdes,
limpeza urbana, cemitérios, vias de comunicacdo, parque de maquinas, obras por
administracdo direta e Equipamentos, armazém, refeitério, mercados e feiras e Centro
Coordenador de Transportes.

2. Compete a Divisdo de Ambiente e Servigcos Urbanos, genericamente:

a) Estudar e avaliar os programas e medidas de politica ambiental e de saude publica,
promovendo-as através do desenvolvimento de atividades de divulgagcao e campanhas de
sensibilizagao civica e ambiental;

b) Cooperar com outros organismos na adocdo de medidas de informacdo ambiental e
defesa do ambiente;

c) Promover as acbes necessarias a certificagdo ambiental dos servigos, de acordo com
as normas europeias, e garantir as boas praticas ambientais ao nivel do funcionamento
interno dos servicos;

d) Promover a gestdo ambiental, nas areas da limpeza urbana, gestdo de residuos
urbanos e dominio hidrico, sob a responsabilidade municipal;

e) Assegurar a gestdo, manutengao e limpeza dos espagos verdes, espagos de lazer,
jardins e parques infantis;

f) Assegurar a gestdo do cemitério municipal, dos servigos de vias de comunicagao e
parque de maquinas, armazém, refeitdrio, mercados e feiras e Centro Coordenador de
Transportes;

g) Promover a manutencdo e conservacdo dos equipamentos e vias sob a
responsabilidade da Camara Municipal;

h) Promover, em articulacdo com a Divisdo de Administragdo Geral, a organizagdo e
manutengdo atualizada do inventario de existéncias em armazém, para um controlo
continuo de todas as suas entradas e saidas;

i) Garantir a execugdo das deliberagbes da Camara Municipal e dos despachos do
Presidente da Camara ou dos Vereadores com competéncias delegadas, nas areas que lhe
competem;

j) Assegurar a articulagdo e comunicacao, formal e informal, com as restantes unidades
organicas, garantindo, assim, a eficiéncia e eficacia dos servicos;

k) Exercer as demais fungbes que lhe forem cometidas por despacho do Presidente da
Céamara ou do Vereador com competéncia delegada.

3. Sem prejuizo das fungbes especificas do dirigente da unidade orgéanica, os titulares dos
cargos de diregao exercem, na respetiva unidade, as competéncias previstas no artigo 14.°
do presente Regulamento.

4. Competéncias gerais dos servigos afetos a Divisdo de Ambiente e Servigos Urbanos:

Servigo de Ambiente e Limpeza Urbana

a) Assegurar a gestdao do dominio hidrico sob responsabilidade municipal;

b) Proceder a gestdo, manutencdo e limpeza dos espacgos verdes, espacos de lazer,
jardins e parques infantis do municipio;

c) Analisar e dar parecer sobre a definicdo dos espagos verdes, equipamentos de lazer
nos processos de licenciamento, em conjugagdo com os planos de manutengdo e
exploragdo dos mesmos;

d) Proceder a gestao dos residuos urbanos e valorizacao da reciclagem;
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e) Assegurar a limpeza urbana, limpeza de bermas e valetas, corte e abate de &rvores,
manutengéo do mobilidrio urbano e a recolha de residuos urbanos;

f) Proceder a elaboracao de planos de trabalho com vista a intervencdo, manutencao dos
espagos verdes e gestdo de recursos;

g) Disponibilizar periodicamente informagéo sobre os servigos de limpeza urbana;

h) Promover as agdes necessarias com vista a defesa e melhoria do meio ambiente;

i) Assegurar a promog¢ao e a valorizagdo dos espagos verdes;

j) Verificar as necessidades de materiais e equipamentos necessarios as atividades do
Servico;

k) Promover medidas de combate as diversas formas de poluicao;

I) Implementar as medidas de higiene e seguranca no trabalho e o uso de equipamentos
de protecao coletiva e individual no servigo externo;

m) Exercer as demais funcbes que Ihe forem cometidas por lei, por despacho do
Presidente da Camara Municipal ou do Vereador com competéncia delegada.

Servico de Cemitérios

Ao servigo de cemitérios compete garantir a manutencao e operacionalidade do cemitério
municipal, designadamente:

a) Conservar e manter em adequadas condigdes o espaco cemiterial;

b) Garantir o cumprimento das normas regulamentares aplicaveis;

c) Proceder as inumacgdes, exumacgdes, trasladacdes e outras intervengdes, mediante
diretrizes previamente emanadas pela Sec¢do de Administracao Geral;

d) Exercer as demais funcdes que lhe forem cometidas por lei, por despacho do
Presidente da Camara Municipal ou do Vereador com competéncia delegada.

Servico de Vias de Comunicacao

a) Gerir e garantir a manutencdo do estado de conservagdo das vias municipais, suas
plataformas e outros espacos publicos sob jurisdicdo municipal, bem como da rede de
drenagem de aguas pluviais e outras redes, que devem ser cadastradas em planta;

b) Assegurar a recolha e captura de animais errantes ou abandonados na via publica, em
articulagdo com o Médico Veterinario Municipal;

c) Programar, coordenar e controlar a execucdo dos trabalhos desenvolvidos pelas
equipas de pessoal externo afeto aos servigos;

d) Implementar as medidas de higiene e segurang¢a no trabalho e o uso de equipamentos
de protegao coletiva e individual no servigo externo;

e) Exercer as demais funcdes que lhe forem cometidas por lei, por despacho do
Presidente da Camara Municipal ou do Vereador com competéncia delegada.

Servico de Parque de Maquinas

a) Gerir e conservar os materiais, ferramentas e equipamentos do setor;

b) Assegurar o planeamento e a gestao operacional das maquinas e viaturas municipais e
garantir a sua manutencao;

c) Propor e implementar medidas de distribuicao e utilizacdo dos equipamentos e viaturas
municipais, alocando-os de acordo com as necessidades dos servicos;
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d) Efetuar estudos de rentabilidade e consumos das maquinas e veiculos municipais,
propondo as medidas adequadas;

e) Manter em bom estado de utilizacao as viaturas e maquinas do municipio, assegurando
a necessaria manutengao;

f)  Manter atualizado o cadastro de todas as maquinas e viaturas municipais com o
patriménio;

g) Implementar as medidas de higiene e seguranga no trabalho e o uso de equipamentos
de protecgao coletiva e individual no servi¢o externo;

h) Exercer as demais funcdes que lhe forem cometidas por lei, por despacho do
Presidente da Camara Municipal ou do Vereador com competéncia delegada.

Servico de Obras por Administracao Direta e Equipamentos

a) Promover e assegurar a manutencao dos edificios municipais;

b) Gerir as infraestruturas de iluminagéo publica e semaforizacao;

c) Assegurar a gestdo e conservagdo de sinalizagdo vertical, marcagées horizontais e
sinalizagdo temporaria das vias municipais;

d) Programar, coordenar e controlar a execugdo dos trabalhos desenvolvidos pelas
equipas de pessoal externo;

e) Fiscalizar as obras por administragao direta;

f) Verificar as necessidades de materiais € equipamentos necessarios as atividades do
servico;

g) Garantir o funcionamento e manutengdo dos equipamentos e instalacoes elétricas dos
edificios e equipamentos municipais, promovendo vistorias regulares para o efeito;

h) Gerir e conservar os materiais, ferramentas e equipamentos do setor;

i) Prestar apoio as restantes unidades operacionais e servicos;

i) Implementar as medidas de higiene e seguranca no trabalho e o uso de equipamentos
de protegao coletiva e individual no servigo externo;

k) Elaborar o mapa de custos de operagao;

I) Exercer as demais fungdes que lhe forem cometidas por lei, por despacho do
Presidente da Camara Municipal ou do Vereador com competéncia delegada.

Servico de Armazém

a) Rececionar as guias de remessa enviadas pelos fornecedores, procedendo a respetiva
conferéncia no que diz respeito a qualidade e quantidade do material ou equipamento
recebido;

b) Manter atualizadas as provisbes das entradas dos materiais em armazém, em
quantidades e prazos;

c) Elaborar os inventarios, qualitativos e quantitativos, em conformidade com as normas
estabelecidas;

d) Implementar medidas que facilitem a rececao, conferéncia e arrumacao de bens;

e) Dispor as quantidades armazenadas, devidamente arrumadas e referenciadas, visando
facilitar os acessos e movimentagoes;

f)  Proteger os bens da deterioragcéo e roubo;

g) Registar, correta e atempadamente, as entradas e saidas de cada material em
armazém;

h) Manter devidamente atualizados os registos das existéncias e controlo dos materiais em
armazém.

i) Assegurar a gestdo do equipamento e do stock de combustiveis;
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i) Exercer as demais funcées que lhe forem cometidas por lei, por despacho do
Presidente da Camara Municipal ou do Vereador com competéncia delegada.

AIBER
GARIA

Servico de Refeitorio

LH AV E a) Assegurar a manutencgao do refeitorio e o fornecimento de refeicdes aos trabalhadores
do municipio, nos termos definidos pela Camara Municipal;

m b) Exercer as demais fungdes que lhe forem cometidas por lei, por despacho do
Presidente da Camara Municipal ou do Vereador com competéncia delegada.

Servico de Feiras e Mercados

a) Assegurar a gestdo operativa de mercados e feiras do municipio, garantindo a sua
manuteng&o e operacionalidade;

b) Aplicar e fazer cumprir os regulamentos dos mercados, das feiras e outros normativos
do setor, em coordenagédo com a Seccao de Administracdo Geral;

c) Manter em perfeitas condigbes de higiene as instalagées dos mercados e os locais da
realizagao de feiras;

d) Exercer as demais fungdes que lhe forem cometidas por lei, por despacho do
Presidente da Camara Municipal ou do Vereador com competéncia delegada.

Centro Coordenador de Transportes

Aos servicos do Centro Coordenador de Transportes compete a manutengédo do edificio e
de todos os equipamentos e atividades a ele inerentes, nomeadamente:

a) Colaborar na coordenagdo dos servigos publicos respeitantes as exploragdes
rodoviarias nao urbanas, garantido a existéncia de um terminal cémodo para passageiros e
funcional para as empresas que utilizem ou explorem carreiras rodoviarias nao urbanas;

b) Garantir o cumprimento das disposicbes do Regulamento de Exploragdo e
Funcionamento do Centro Coordenador de Transportes;

c) Assegurar boas condi¢cdes de seguranca para os utilizadores do Centro Coordenador de
Transportes, bem como a manutengdo do espaco fisico e dos equipamentos nele
existentes;

d) Assegurar o atendimento e a informagdo dos utentes do Centro Coordenador de
Transportes;

e) Coordenar as chegadas e partidas dos veiculos das varias empresas de transportes e
efetuar os registos inerentes a horarios e outros procedimentos necessarios;

f) Registar diariamente as entradas e saidas dos veiculos;

g) Elaborar o mapa grafico mensal de toques a debitar as empresas transportadoras;

h) Exercer as demais fungbes que |he forem cometidas por lei, por despacho do
Presidente da Camara Municipal ou do Vereador com competéncia delegada.

Artigo 20.2

Divisao de Obras Municipais, Equipamentos e vias

1. A Divisdo de Obras Municipais, Equipamentos e Vias tem como missdo planear e
executar as obras municipais, de acordo com o Plano de Atividades do municipio, bem
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como elaborar estudos e propostas tendo em vista a manutencdo e conservacdo dos
equipamentos e vias sob a responsabilidade da Camara Municipal.

2. Compete a Divisao de Obras Municipais, Equipamentos e Vias, genericamente:

a) Promover e acompanhar projetos de arquitetura e de especialidades de iniciativa e/ou
de interesse municipal;

b) Colaborar na promocgao da recuperacao e valorizacao do patriménio construido;

c) Estudar, projetar, orcamentar, lancar a concurso e dirigir todas as obras municipais de
acordo com o Plano de Atividades da Camara Municipal;

d) Efetuar a gestdo da sinalizagdo, transito e rede vidria e assegurar a gestdo e
manutengao dos edificios e equipamentos municipais;

e) Acompanhar e avaliar o estado de conservagédo das vias e equipamentos municipais,
elaborando relatérios e propondo medidas corretivas, tragando as diretrizes técnicas
necessarias a sua manutengao;

f) Assegurar os contactos e articulagdo com as entidades com jurisdicdo no territorio
municipal ou que nele prestem servico, ou em situacdes analogas em que seja necessario
g) Coordenar os servicos de seguranca, higiene e salde no trabalho;

h) Garantir a boa condicdo dos equipamentos municipais, no que respeita a salde, higiene
e seguranca dos seus utilizadores;

i) Implementar as medidas de higiene e seguranca no trabalho e o uso de equipamentos
de protegao coletiva e individual nos servigos externos;

j) Garantir a execugdo das deliberagbes da Camara Municipal e dos despachos do
Presidente da Camara ou dos Vereadores com competéncias delegadas, nas areas que lhe
competem;

k) Assegurar a articulagdo e comunicagao, formal e informal, com as restantes unidades
organicas, garantindo, assim, a eficiéncia e eficacia dos servicos;

I) Exercer as demais funcbes que lhe forem cometidas por despacho do Presidente da
Céamara ou do Vereador com competéncia delegada.

5. Sem prejuizo das fungdes especificas do dirigente da unidade orgénica, os titulares dos
cargos de diregao exercem, na respetiva unidade, as competéncias previstas no artigo 14.°
do presente Regulamento.

6. Competéncias gerais dos servigos afetos a Divisao de Obras Municipais, Equipamentos
e Vias:

Servico administrativo

a) Assegurar a recegdo, expediente e arquivo documental da divisdo;

b) Organizar e instruir os processos de obras municipais no ambito da contratagédo publica
a executar por empreitada ou ajuste direto;

c) Participar no acompanhamento e apoio das tarefas administrativas dos juris de
Concurso;

d) Executar todas as tarefas administrativas inerentes a Divisao de Obras Municipais,
Equipamentos e Vias;

e) Articular com a Divisdo de Administragdo Geral a componente financeira das obras;
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f) Executar as tarefas inerentes as candidaturas das empreitadas aos Fundos
Comunitarios (fazer upload da documentacao obrigatéria, pedidos de pagamento, relatério
final);

g) Exercer as demais fungdes que lhe forem cometidas por lei, por despacho do
Presidente da Camara Municipal ou do Vereador com competéncia delegada.

Servico de Higiene e Seguranca no Trabalho

a. Zelar pelo cumprimento da legislagdo, regulamentagdo, normas e regras técnicas em
vigor em matéria de Seguranga, Higiene e Saude no Trabalho bem como do Regulamento
Municipal de Seguranca, Higiene, e Saude no Trabalho;

b. Promover a organizacdo de acdes e atividades de seguranca, higiene e saude no
trabalho que visem a prevencdo de riscos profissionais e a promocdo da saude do
trabalhador;

c. Identificar e avaliar os riscos de seguranca e saude nos locais de trabalho, em termos
de segurancga e higiene no trabalho e em termos de seguranga contra incéndios;

d. Proceder a inspecéo e estudo dos locais de trabalho para verificar da sua adequagéo,
no que diz respeito a higiene, seguranga e prevengao de doencgas profissionais;

e. Definir medidas corretivas e preventivas a implementar resultantes dos trabalhos
realizados;

f.  Colaborar com o Gabinete de Protecao Civil na elaboragédo dos Planos de Emergéncia e
Planos de Coordenacao de Eventos Municipais;

g. Colaborar na definicdo das especificagdes técnicas para a aquisicdo de Equipamentos
de Protecdo Coletiva (EPC), Equipamentos de Protecao Individual (EPI) e Fardamentos,
guando solicitado pela DASU;

h. Cooperar na realizacao de simulacros em edificios municipais;

i. Colaborar com a Seccao de Recursos Humanos na elaboracédo do Plano de Formacéo,
de acordo com as necessidades diagnosticadas em matéria de seguranga, higiene e Saude
no trabalho;

j- Programar e realizar agdes de formacao e sensibilizacdo nos dominios da seguranca,
higiene e saude no trabalho;

k. Assegurar a gestdo e enquadramento técnico da manutencdo de meios de combate a
incéndio de instalagdes e viaturas do Municipio de Albergaria-a-Velha;

I.  Garantir a existéncia de sinalizacao de seguranca nos locais de trabalho;

m. Assegurar a manutencdo e conservagao de instalacbes e equipamentos de gas
natural/gas propano nos equipamentos municipais;

n. Assegurar a realizagdo de exames médicos de admissdo, periddicos e ocasionais no
ambito dos Servicos de Medicina no Trabalho aos trabalhadores do Municipio de Albergaria-
a-Velha;

0. Proceder, em articulagdo com a Sec¢do de Recursos Humanos, a atualizagdo e
manuteng¢ao da Ficha de Aptidao para cada um dos trabalhadores do Municipio;

p. Promover acdes de educacdo para a saude, tendo em vista a adocdo de
comportamentos saudaveis em estreita colaboracdo com a Autoridade de Saude do
Municipio;

g. Elaborar os Planos de Seguranca e Saude em Fase de Projeto a incluir nos programas
de concurso e cadernos de encargos de obras municipais;

r. Elaborar os Planos de Prevencao e Gestdo (PPG) de Residuos de Construgdo e
Demolicdo a incluir nos programas de concurso e cadernos de encargos de obras
municipais;
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s. Assegurar as atividades de Coordenacdo de Seguranca em Projeto e em Obra das
diversas obras municipais;

t. Assegurar a elaboracdo dos Planos de Emergéncia de todos os equipamentos do
municipio;

u. Colaborar na elaboragdo das Medidas de Autoprotecao para os edificios municipais;

v. Colaborar com organizagdes nacionais e internacionais no ambito da seguranga,
higiene e saude no trabalho;

w. Assegurar a realizagdo de Auditoria Internas no &mbito do Fornecimento de Refeigbes
Escolares e respetiva elaboracao do Plano de Agdes Corretivas;

X. Exercer as demais funcdes que lhe forem cometidas por lei, por despacho do
Presidente da Camara Municipal ou do Vereador com competéncia delegada.

Servico de Projetos e Empreitadas

a) Proceder a definicdo de coordenador de projeto;

b) Garantir a gestao e elaboracao do projeto de arquitetura, promover a execugao de todas
as especialidades, medi¢bes, orcamento, cadernos de encargos e licenciamentos legais
obrigatorios;

c) Acompanhar a obra durante as fases de concurso e execugao;

d) Proceder a andlise e estudo de atualizagdes no setor da construgdo, ao nivel das
atualizagdes técnicas, materiais e de pregos;

e) Efetuar a gestédo de trafego, estudos de transito e mobilidade urbana;

f) Assegurar as acbes necessarias no ambito da prevencao e segurancga rodoviaria;

g) Promover medidas de melhoria de circulacao para pedes e ciclistas em modos suaves;
h) Promover a articulacdo com o sistema de informacdo geografica das atualizactes
cadastrais necessarias;

i) Assegurar o registo e atualizagdo da informagdo cadastral referente a transportes
publicos;

j)  Gerir o0 processo de contratagao publica, abertura de concurso, indicacao e constituicao
do jari, formalizagéo, esclarecimentos e decisées dos concursos;

k) Analisar, informar e acompanhar os pedidos de intervengao externa na via publica, para
instalagcao de infraestruturas e articulacao junto das entidades exploradoras;

I) Fiscalizar, medir e elaborar os autos de medigdo dos trabalhos durante o decorrer da
obra;

m) Elaborar os autos de consignagao e rececado das obras municipais;

n) Apresentar, mensalmente, os cronogramas do estado de execugao fisica e financeira da
obra;

0) Inspecionar periodicamente as obras executadas por empreitada e por administracao
direta, bem como as das Juntas de Freguesia, propondo a tomada de medidas necessarias
a sua conservacao;

p) Implementar medidas de adaptacdo dos equipamentos existentes as exigéncias
regulamentares em vigor, em termos de seguranca, acessibilidade, eficacia energética e
hidrica;

q) Assegurar as inspecgodes, certificacdes e ligagbes de infraestruturas necessérias ao
funcionamento dos equipamentos municipais;

r) Proceder a elaboragédo da compilagéao técnica das obras;

s) Assegurar a coordenagao de seguranga em obra;

t) Exercer as demais fungdes que lhe forem cometidas por lei, por despacho do
Presidente da Camara Municipal ou do Vereador com competéncia delegada.
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Artigo 21.2
Divisao de Planeamento, Gestao Urbanistica e Requalificacdao Urbana

1. A Divisdo de Planeamento, Gestao Urbanistica e Requalificacdo Urbana tem como
missdo promover o desenvolvimento das atividades de planeamento, potenciar a
reabilitacao urbana e patrimonial do municipio e garantir a gestao técnica e administrativa
do regime juridico da urbanizacdo e edificagdo, através da elaboracdo, avaliacdo e
execucao dos instrumentos municipais de ordenamento do territério, de projetos e estudos
em total conformidade com o quadro legislativo aplicavel.

2. Compete a da Divisdo de Planeamento, Gestao Urbanistica e Requalificacdo Urbana,
genericamente:

a) Coordenar a revisdo e atualizacdo do Plano Diretor Municipal;

b) Elaborar ou coordenar os planos municipais de ordenamento do territério, de grau
inferior ao Plano Diretor Municipal, nomeadamente os planos de urbanizagdo e de
pormenor;

c) Identificar e programar as agdes necessérias ao estabelecimento de um modelo correto
e equilibrado de desenvolvimento urbanistico do territério municipal;

d) Monitorizar a execugao dos planos municipais de ordenamento do territério e dos outros
instrumentos de gestao urbanistica;

e) Analisar e dar parecer técnico no ambito dos procedimentos no ambito do disposto na
legislacéao relativa ao RJUE;

f) Promover a reabilitagcdo urbana e a recuperacdo de patrimonio, valorizando as zonas
histéricas degradadas;

g) Assegurar a concecao e implementacao do sistema de informagéo geografica e manter
atualizada a cartografia digital;

h) Recolher, estruturar e disponibilizar informagao grafica e alfanumérica, a varios servigos
do municipio, de forma a contribuir para a otimizagcao do desempenho das suas fungoes;

i) Construir ferramentas de consulta e analise de informagédo geogréfica, como suporte a
tomada de decisdes e na gestdo quotidiana de varios servigos do municipio;

j) Desenvolver as agbes necessdrias a atualizagdo da cartografia e do cadastro do
territério municipal;

k) Garantir a execugcdo das deliberagbes da Camara Municipal e dos despachos do
Presidente da Camara ou dos Vereadores com competéncias delegadas, nas areas que lhe
competem;

I) Assegurar a articulacdo e comunicagdo, formal e informal, com as restantes unidades
organicas, garantindo, assim, a eficiéncia e eficacia dos servicos;

m) Exercer as demais fungdes que lhe forem cometidas por despacho do Presidente da
Céamara ou do Vereador com competéncia delegada.

3. Sem prejuizo das fungbes especificas do dirigente da unidade organica, os titulares dos
cargos de direcao exercem, na respetiva unidade, as competéncias previstas no artigo 14.°
do presente Regulamento.

4. Competéncias gerais dos servigos afetos a Divisdo de Planeamento, Gestao Urbanistica
e Requalificacdo Urbana:
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Seccdo Administrativa

a) Controlar a movimentagdo técnico-administrativa dos processos dos pedidos dos
particulares, de modo a garantir o cumprimento dos prazos legais e as normas vigentes;

b) Preparar todos os processos para que possam ser emitidos interna e externamente os
pareceres técnicos necessarios e envia-los a despacho final;

c) Emitir licencas e certiddes de admissdao a comunicacao prévia e liquidar as respetivas
taxas e demais rendimentos do municipio cometidos a divisdo, bem como emitir as
correspondentes guias de receita;

d) Emitir certiddes nos termos do Codigo do Procedimento Administrativo;

e) Elaborar mapas referentes a emisséo de licengas emitidas, a enviar as Finangas;

f) Promover a organizagao dos processos, ficheiros e arquivo referentes a pedidos para
obras particulares, loteamentos e inscrigdes;

g) Elaborar estatisticas para o INE e para as Finangas, com base no numero de
processos;

h) Definir o gestor de processo;

i) Articular com a Divisdo de Administracdo Geral o servigco de atendimento ao municipe;

i) Exercer as demais funcbes que lhe forem cometidas por lei, por despacho do
Presidente da Camara Municipal ou do Vereador com competéncia delegada.

Servico de Planeamento, Gestao Urbanistica, Reabilitacdo Urbana e Patrimdnio

a) Analisar, acompanhar e licenciar os projetos de urbanizagao e edificacao;

b) Coordenar e dar parecer sobre 0 processo de autorizagado de instalagbes de unidades
industriais, superficies comerciais, atividades extrativas e exploragdes agricolas e
agropecuarias;

c) Analisar, dar parecer e licenciar as obras/ operagbes urbanisticas ou operagdes de
controlo prévio previsto no regime juridico da urbanizacao e edificagao;

d) Analisar e dar parecer sobre as operagbes no ambito do RJUE, elevadores,
combustiveis, energias renovaveis, pedreiras/saibreiras e mobilizacao de solos;

e) Elaborar estudos econémicos; analisar e dar parecer sobre os pedidos de particulares
na concessao de alvaras de publicidade e ocupacado de espagos publicos municipais;

f)  Apresentar mapas de controlo de prazo dos pedidos de licenciamento em analise;

g) Coordenar a execugéo dos Planos de Ordenamento do territério, bem como promover a
sua gestao informatizada;

h) Elaborar e recolher elementos relativos aos Censos;

i) Estudar e propor agdes e medidas de planeamento e desenvolvimento do municipio e
colaborar na definicao dos respetivos estudos, planos e estratégias;

i) Acompanhar as iniciativas, estudos, planos, projetos ou a¢des da Administragéo Central
e Local que possam, direta ou indiretamente, ter reflexos na vida do municipio;

k) Elaborar pareceres, estudos, projetos e planos no ambito do planeamento e urbanismo;
I) Proceder a gestao da lei do ruido;

m) Promover medidas de desmaterializacdo dos processos, consulta on-line e
disponibilizacdo de cartografia digital;

n) Articular com o Servico de Informacdo Geografica a atualizacdo dos dados relativos a
construgao e ordenamento do territério;

0) Assegurar a articulagdo da Toponimia com o Gabinete de Apoio a Presidéncia e a
Vereacao;
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p) Contribuir na definicdo estratégica do municipio, através da promogao, desenvolvimento
e coordenacdo de Planos Municipais de Ordenamento do Territério, loteamentos e
regulamentacao associada;

q) Elaboracdo de carta de pontos de interesse municipal (Habitagdo, Comeércio,
Equipamentos, Patriménio Civil, Religioso, Turistico e Paisagistico), com vista a definicao
estratégica de uma politica sustentavel de desenvolvimento local e sua operacionalizagéao,
envolvendo todas as areas de projeto;

r) Exercer as demais fungdes que lhe forem cometidas por lei, por despacho do
Presidente da Camara Municipal ou do Vereador com competéncia delegada.

Servigo de Fiscalizagao

a) Fiscalizar e acompanhar as condi¢des de efetiva execugdo das operacdes urbanisticas
aprovadas pela Camara Municipal, entre outras que devam tramitar pela divisao;

b) Efetuar vistorias em edificios, designadamente para efeitos de fiscalizacéo,
cumprimento de leis, regulamentos, posturas municipais, deliberacdes e decisées dos
6rgaos municipais;

c) Apreciar e dar informacdo sobre processos referidos na alinea anterior e outros
decorrentes de agdes de fiscalizagao;

d) Prestar apoio técnico, quando se justifigue, a processos que tramitem pelo servigo
administrativo da divisdo ou outros que tramitem noutras divisdes ou servigos, quando se
justifique;

e) Proceder a embargo, lavrando o respetivo auto, de operacgdes urbanisticas, que devam
tramitar pela divisdo, sem o cumprimento de disposi¢coes legais ou em desconformidade
com os projetos aprovados pela Camara Municipal;

f) Proceder a embargo, lavrando o respetivo auto, de estruturas fixas ou amoviveis, ou
outras, que devam tramitar pela divisdo, sem o cumprimento de disposicdes legais e sem
aprovacao pela Camara Municipal;

g) Participar infracées decorrentes do ndo acatamento de ordens de embargo ou em
desrespeito pelas mesmas;

h) Consultar o livro de obra, verificando se o técnico responsavel pela dire¢do técnica e os
autores dos projetos registaram quaisquer ocorréncias e observagoes, bem como os
esclarecimentos necessarios para a interpretagédo correta dos projetos, registando, no livro
de obra, os atos de fiscalizagao;

i) Informar a Cé&mara Municipal no sentido de ordenar, precedendo de vistoria, a
demolicdo total ou parcial, ou a beneficiacdo, de construgcbes que ameacem ruina ou
constituam perigo para a salde publica ou seguranca de pessoas e bens;

j) Prestar informagao sobre a atividade da fiscalizagao efetuada no municipio no &mbito
das operagdes urbanisticas, entre outras;

k) Elaborar relatérios sobre a atividade da fiscalizagao;

Iy  Verificar o cumprimento da lei do ruido;

m) Proceder ao atendimento de municipes relativamente as operagdes urbanisticas,
reclamacdes e outras tidas como importantes para o servico de fiscalizacao;

n) Gerir a atribuicdo dos nimeros de policia na area da cidade;

0) Exercer as demais funcdes que lhe forem cometidas por lei, por despacho do
Presidente da Camara Municipal ou do Vereador com competéncia delegada.

Servico de Topografia

a) Garantir os trabalhos de topografia necessarios ao funcionamento da autarquia;
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b) Elaborar os levantamentos topograficos, seu calculo e projecdo e proceder ao
acompanhamento topografico das obras em curso;

c) Contribuir na atualizagdo do inventario do patriménio do municipio e dos equipamentos
de utilizagao coletiva, em colaboragéo com as diferentes unidades organicas;

d) Promover a identificacdo do patriménio imével do municipio em associacdo com o
sistema de SIG e o respetivo registo cadastral;

e) Exercer as demais fungbes que lhe forem cometidas por lei, por despacho do
Presidente da Camara Municipal ou do Vereador com competéncia delegada.

Servico de Sistemas de Informacao Geografica

a) Conceber, implementar e gerir o sistema municipal de informagao geografica de forma a
dar permanente e atualizada resposta as solicitagdes do municipio, dos servicos municipais
e dos cidadaos;

b) Desenvolver as acbes necessarias a atualizacdo da cartografia e do cadastro do
territério municipal;

c) Recolher, tratar, caracterizar a informacao geografica e fazer a sua divulgacao entre
todas as unidades organicas da Camara Municipal;

d) Criar aplicagdes na area do SIG que forem solicitadas e autorizadas, em articulagao
com os servigos de informagao municipal;

e) Desenvolver e atualizar normas e procedimentos de criagdo e atualizacdo da
informacao geografica;

f) Promover a constituicdo e gestdao de uma base de dados e aplicagbées de informacao
geografica;

g) Dar apoio a todos os servigos municipais que necessitem de informagéo georrefenciada;
h) Construir uma rede de pontos georreferenciados de apoio a elaboracdo de
levantamentos topograficos ligados a rede geodésica nacional;

i) Georreferenciar o cadastro municipal de acordo com a informacdo remetida pelos
Servicos;

i) Acompanhar a atribuicdo da toponimia para todos os arruamentos do Municipio;

k) Organizar e manter disponiveis os recursos de gestdo de informagao e normalizar os
modelos de dados;

I) Gerir e assegurar a funcionalidade e atualizagao permanente do Portal SIG Municipal,
apoiado nas Tecnologias da Informacao;

m) Organizar e manter atualizado o cadastro dos levantamentos topograficos executados,
no ambito dos projetos municipais, com vista a sua rentabilizag&o;

n) Elaborar cartas tematicas superiormente autorizadas;

0) Exercer as demais funcdes que lhe forem cometidas por lei, por despacho do
Presidente da Camara Municipal ou do Vereador com competéncia delegada.

Artigo 22.2
Unidade de Atividades Econdmicas e Desenvolvimento Local

1. A Unidade de Atividades Economicas e Desenvolvimento Local tem como missao a
implementacdo das politicas e atividades municipais no ambito do desenvolvimento
econdémico e turistico do municipio, bem como assegurar o funcionamento dos Sistemas de
informacdo e Comunicacdo e o suporte tecnoldgico, de modernizacdo e inovacao, que
assegure o regular funcionamento dos servigos.
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2. Compete a Unidade de Atividades Econémicas e Desenvolvimento Local,
genericamente:

a) Colaborar na elaboracéo do Plano Estratégico de Desenvolvimento Econémico;

b) Promover a execugdo e o0 acompanhamento de projetos estruturantes para o
desenvolvimento econémico do municipio, colaborando na concertagdo e coordenagado ao
nivel da Administragdo Municipal, em conjunto com os servigos envolvidos em cada projeto;
c) Elaborar relatérios periédicos sobre os constrangimentos verificados na atividade dos
agentes econdémicos, propondo sugestdes para a sua resolugao;

d) Prestar apoio técnico, logistico e de mediacdo de contactos entre agentes econémicos e
disponibilizar e tratar informacao de interesse para os mesmos;

e) Assegurar a cooperacado com entidades ligadas ao setor empresarial;

f) Implementar acdes tendentes a promocgao turistica do municipio;

g) Planear e assegurar o funcionamento dos sistemas de informacéo e comunicacgao;

h) Assegurar a gestdo documental e arquivo do municipio;

i) Garantir a execugado das deliberagbes da Camara Municipal e dos despachos do
Presidente da Camara ou dos Vereadores com competéncias delegadas, nas areas que lhe
competem;

j) Assegurar a articulagdo e comunicacao, formal e informal, com as restantes unidades
organicas, garantindo, assim, a eficiéncia e eficacia dos servicos;

k) Exercer as demais fungbes que lhe forem cometidas por despacho do Presidente da
Camara Municipal ou do Vereador com competéncia delegada.

3. Sem prejuizo das fungbes especificas do dirigente da unidade organica, os titulares dos
cargos de direcao exercem, na respetiva unidade, as competéncias previstas no artigo 14.°
do presente Regulamento.

4. Competéncias gerais dos servigos afetos a Unidade de Atividades Econdmicas e
Desenvolvimento Local:

Servico de Atividades Econdmicas, Apoio ao Empreendedorismo e Turismo:

a) Executar e acompanhar projetos estruturantes para o desenvolvimento econémico do
municipio, colaborando na concertagao e coordenagéo ao nivel da Administragdo Municipal,
em conjunto com os servigos envolvidos em cada projeto;

b) Assegurar o apoio no relacionamento de 6rgdos do Municipio com as atividades
econdémicas exercidas no territério do municipio ou que ai se pretendam instalar, prestando
nomeadamente as informacoes resultantes das op¢des tomadas no dominio dos projetos de
desenvolvimento;

c) Prestar apoio técnico, logistico e de mediacao de contactos entre agentes econémicos,
bem como proceder a disponibilizacdo e tratamento de informagédo relevante, em
colaboracéo com todos os servigos municipais;

d) Elaborar relatérios periédicos sobre os constrangimentos verificados na atividade dos
agentes econémicos, propondo sugestdes para a sua resolugao;

e) Assegurar a cooperagdo com entidades ligadas ao setor empresarial;

f) Desenvolver as relagdes com as associacdes e organizacdes de empresas e outros
agentes econémicos;

g) Propor e coordenar formas de gestdo integrada dos espacos de desenvolvimento
empresarial;

h) Promover a celebracao de protocolos de colaboracdo com parceiros locais, associacoes
empresariais, instituicbes de conhecimento e demais entidades e agentes de
desenvolvimento;
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i) Assegurar a gestdo da Incubadora de Empresas;

j) Apoiar e participar na realizacdo de feiras e mostras do potencial econémico do
municipio;

k) Apoiar agées de animagao turistica e de promogao e apoio a medidas e agoes visando
o desenvolvimento e qualidade da oferta turistica do municipio;

I) Elaborar, promover e apoiar programas de agao turistica;

m) Assegurar as relagdes com as entidades ligadas a atividade do setor do turismo;

n) Proceder ao estudo das potencialidades turisticas do municipio;

o) Orientar a atividade de indole turistica, contemplando o turismo ativo ou de eventos, e
os valores culturais, geograficos e econdmicos subjacentes a caracterizacdao do Municipio;
p) Exercer as demais fungdes que lhe forem cometidas por lei, por despacho do
Presidente da Camara Municipal ou do Vereador com competéncia delegada.

Servico de Sistemas de Informacado e Comunicacao

a) Promover a gestdo, manutengcdo e arquitetura dos sistemas de informagédo do
municipio;

b) Manter e salvaguardar equipamentos, software e redes de dados;

c) Definir as normas de acesso e niveis de confidencialidade da informagao;

d) Definir e desenvolver as medidas necessarias a seguranga e integridade da informacao
e especificar as normas de salvaguarda e de recuperagao da informagao;

e) Colaborar na divulgacdo de normas de utilizacdo e promover a formagao e o apoio a
utilizadores sobre os sistemas de informacéo instalados e projetados;

f)  Superintender no funcionamento da central telefénica e das telecomunicagbes, em
geral;

g) Coordenar a gestao da Intranet e Internet;

h) Garantir, em articulacdo com a Divisdo de Educacao, Acdo Social, Cultura e Desporto, 0
bom funcionamento da rede de equipamentos informaticos do municipio ao servigo dos
estabelecimentos de ensino;

i) Exercer as demais fungdes que lhe forem cometidas por lei, por despacho do
Presidente da Camara Municipal ou do Vereador com competéncia delegada.

Servico de Gestdao Documental e Arquivo

a) Assegurar a recegéo, registo, classificagdo, encaminhamento e demais tratamento do
expediente e da correspondéncia geral da Camara Municipal;

b) Assegurar a implementagdo do Sistema de Gestdo Documental e arquivo de acordo
com o Plano de Preservacao Digital e restantes normas de preservacdo de documentos
digitais;

c) Promover e desenvolver programas e atividades de carater cultural, lidico, pedagdgico
e educativo, com vista a dinamizagéo e promogao cultural do Arquivo Municipal;

d) Definir uma politica de gestao de todos os documentos recebidos no Arquivo Municipal,
seja qual for a data, tipo ou suporte;

e) Assegurar o servico de leitura publica para a documentagcdo a guarda do Arquivo
Municipal de Albergaria-a-Velha;

f) Desenvolver uma politica de aquisicao e / ou deposito de arquivos privados, pessoais,
de familias ou empresas com relevancia para a Histéria do Municipio de Albergaria-a-Velha;
g) Promover a divulgagdo da documentagao existente no Arquivo Municipal, através dos
meios de comunicagéo e informagdo da autarquia;

h) Propor, logo que decorridos os prazos estipulados por lei, a inutilizagdo de documentos.
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A LB E R CAPITULO VII
Cl A Rl A Disposi¢6es Finais

LHAYE

S Artigo 23.2
MUNICIPIO

Unidades Organicas Flexiveis

Respeitando o numero maximo de unidades organicas flexiveis, fixado em seis pela
Assembleia Municipal (cinco Divisées, dirigidas por dirigentes intermédios de 2.2 grau € uma
Unidade dirigida por um dirigente intermédio de 3.2 grau), pode a Camara Municipal, sob
proposta do seu Presidente, alterar as competéncias atribuidas a cada divisdo ou unidade,
pessoal afeto, bem como a sua denominacgéo, tendo em vista o melhor desempenho da
Organizagao e a melhor gestao e racionalizacao dos recursos humanos disponiveis.

Artigo 24.2
Subunidades Organicas

Compete ao Presidente da Camara Municipal criar, alterar ou extinguir as subunidades
organicas, dentro da Estrutura Orgénica Flexivel, tendo em vista 0 melhor desempenho das
unidades e a melhor gestdo e racionalizagdo dos recursos humanos disponiveis,
respeitando, sempre, o0 nimero maximo de subunidades, fixado em trés pela Assembleia
Municipal.

Artigo 25.2
Gabinetes

Compete ao Presidente da Camara Municipal criar, alterar ou extinguir os gabinetes, dentro
dos condicionalismos legais, tendo em vista a melhor gestédo e racionalizagdo dos recursos
humanos disponiveis, respeitando, sempre, 0 nimero maximo de gabinetes, fixado em seis
pela Assembleia Municipal.

Artigo 26.2
Equipas de Projeto

Respeitando o nimero maximo de Equipas de Projeto, fixado em dois pela Assembleia
Municipal, compete a Camara Municipal, criar aquelas equipas, por deliberacao
fundamentada.
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Artigo 27.2
Gestao dos Servicos Municipais

A Céamara Municipal e 0 seu Presidente gerem permanentemente 0s servicos municipais,
garantindo, através da implementacao das medidas necessarias, a sua correta atuagao na
prossecucao dos objetivos e cumprimento dos principios enunciados, promovendo o
controlo e avaliacdo de desempenhos, bem como a adequagédo e aperfeicoamento das
estruturas e métodos de trabalho.

Artigo 28.°
Mobilidade de Pessoal

A afetagdo do pessoal constante do respetivo mapa sera determinada pelo Presidente da
Céamara Municipal ou pelo Vereador com competéncias delegadas em matéria de gestédo de
recursos humanos, tendo, sempre, como objetivo, a melhor gestao dos recursos disponiveis
e a sua otimizagao.

Artigo 29.2
Reajustamento de Funcées

Conforme fica previsto nos anteriores artigos deste Capitulo, compete a Camara Municipal,
sob proposta do seu Presidente, por razdes de economia e/ou de eficacia, deliberar, sempre
que necessario, proceder a alteracao e a afetacao de fungdes ou de atividades, dentro das
estruturas das unidades organicas flexiveis, e em respeito pelos limites maximos aprovados
pela Assembleia Municipal.

Artigo 30.2
Duavidas ou Omissoes

Quaisquer duvidas ou omissdes resultantes da aplicacao da presente Estrutura Orgénica
serdo resolvidas por deliberagdo da Camara Municipal.

Artigo 31.2
Entrada em vigor

O presente Regulamento entra em vigor a no dia seguinte ao da sua publicagdo no Diario
da Republica.
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